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Cén ctr Diéu 1é t6 chirc va hoat déng ctia Cong ty ¢d phan Duroc phdm Nam Ha;
Can ctr Quy ché ndi bo vé quén tri Cong ty cb phdn Duwoc phdm Nam Ha.

Diéu 1: Nguyén tic va dbi twong thwe hién biu cir

1.1 Nguyén tac bau ct; )

a)  Bau clr ding phap luat, ding Pidu 1é Céng ty va phil hop véi Quy ché nay nham dam bao
dan chi va quyén loi hop phap cla tit ca Cé déng.

b)  BAu clr cong khai bang hinh thirc bd phiéu tai cudc hop PHDCDH thuwdng nién ndm 2026,
1.2 D6i twong cd quyén biu civ:

La cac C6 déng sé hivu ¢ phan co quyén bidu quyét hodc Ngwei dwoc ty quydn dw hop co
quyén biéu quyét (theo Danh s&ch C6 déng co quyén dw hop 1ap tai ngay 31/03/2026).

Diéu 2: S6 lwgng, tiéu chudn va didu kién 1am thanh vién HDQT
2.1 86 lwong thanh vien HDQT can bau: 01 thanh vién.
2.2 Tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién HDQT.

Wng cl vién thanh viéen HDQT phai dap tng dwoc cac tiéu chudn, didu kién theo quy dinh
tai Diéu 32 Quy ché quan trj ndi bd clia Cong ty, cu thé:

a)  Khéng thude ddi twong quy dinh tai khoan 2 Bidu 17 Luat Doanh Nghiép va dap &rng cac
tiéu chuén va didu kién theo quy dinh tai Didu 18 Céng ty;

b)  Cé trinh dé chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoéc trong Iinh vire, nganh,
nghé kinh doanh clia Cong ty va khong nhét thiét phai 1a ¢b déng clia Cong ty;

c)  Co thé dbng thoi la thanh vien HDQT clia Cong ty khac.
Diéu 3: S6 lweng, tiéu chudn va didu kién lam thanh vién BKS
3.1 86 lwgng thanh viéen BKS can bau: 01 thanh vién.

3.2 Tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién BKS.

Ung cir vién thanh vién BKS phai dap (g duoc cac tiéu chudn, didu kien theo quy dinh
tai Diéu 55 Quy ché quan tri ndi bo clia Cang ty, cu thé:

a)  Day dd nang lwc phap luat dan sw va nang Iwc hanh vi dan sw;
b)  Khéng thudc dbi twong theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 17 cdia Luat Doanh nghiép;

c) Buwgc dao tao mét trong nhirng chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phl hop véi hoat ddng kinh doanh clia Céng ty;

d)  Khéng phai la ngwoi co quan hé gia dinh cla thanh vién HDQT, TGD va Nguwdi quén ly
v
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khac;

e) Khong phaila Ngwdi quan ly Cong ty;
f)y  Khéng dugc lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cla Coéng ty;

g)  Khéng dwoc 1a thanh vién hay nhan vién clia té chive kiém toan dwoc chap thuan thwe hién
kiém todn céc bao cdo tai chinh clia Cong ty trong 03 nam lién trudc do.

Diéu 4: Bé cir, (Png clr thanh vién HDQT/BKS

41 Cb ddéng hodc nhém Cb ddng nadm gil tir 10% tdng sé ¢b phan phd thdng tré 1&n c6 quyén
tw (hng clr hodc d& cl cac (rng vién thanh vién HDQT/BKS theo quy dinh tai Khoan 2 Bidu
25 bidu 1& Cong ty.

4.2 Trudng hop khdng cd Cb déng/nhém Cb dong nao (rng clr hoac dé clr hodc sb lwong tng
vien HDQT/BKS théng qua d& ctr van khéng dt s6 Iwong cn thiét theo quy dinh cla Didu
|& Cong ty va phap luat, HDQT va BKS dwong nhiém cé quyén gidi thiéu thém (ng vién
hodc té chlrc @& clr cho dU sé lweng tng vién HPQT/BKS. Danh sach cac trng vién HDQT
do HPQT dwong nhiém dé ctr va danh sach (ng clr vién BKS do BKS duong nhiém dé oty
duwoc cdng bé rd rang tai DHDCH trwdc khi tién hanh bau clv.

Diéu 5: Hb so’ tham gia (rng cir, dé clv thanh vién Héi ddng quan tri va thanh vién Ban Kiém
soat

5.1 Hb so tham gia iing cl¥, d& ctr thanh vién HDQT/BKS bao gbm:

a)  Van ban (rng clr/dé ctr (theo mau);

b) Ly lich cla nguei duwoc dé cl/irng clr (theo mau);

c) Ban sao CCCD/H® chiéu va cac bdng cap chirng nhan trinh d6 hoc van;

5.2 Dé dam bao cong tac chudn bj tai liéu trinh PHOCD clia Ban té chive, hd so tham gia trng
clr/dé clr phai dwgc gl vé Cong ty trudc 17h00’ ngay 22/04/2026 theo dia chi sau day:

- Véan phong Céng ty Cé phidn Dwoc phdm Nam Ha: sé 423 Vii Tong Phan,
phwong Khwong Dinh, Ha Noi;

- Sé dién thoai: 024 3856 2166;
- Email: giang.tran@namhapharma.com.

5.3 Chi nhirng hé so dé cl/lrng clr dap (ng dU diéu kién dé cli/ing clr dwoc gl trong' thoi
han néu trén va nhirng tng vién dap ng d0 diéu kién clia thanh vién HDQT/BKS theo quy
dinh clia phap luat méi dwee dwa vao danh sach tng clr vién cong bé tai Dai hoi.

Dinh kém Quy ché:
Mau 01: Thuw éing ctr thanh vién HPQT/BKS
M&u 02: Mau thu dé ctr thanh vién HPQT/BKS (cé déng/nhém cd déng).
M&u 03: So yéu ly lich
Piéu 6: Phwong thive bau ctr

8.1 Viéc bau thanh vién HDQT/BKS duorc thirc hién théng qua bé phiéu tai cubc hop PHPCD
theo phiwrong thirc bau dén phiéu, theo 86 méi Cé déng hodc ngudi dugc Gy quyén dyw hop
¢6 tbng s6 phiéu bau twong tng v&i tdng s6 cd phan s& hiru/dai dién nhan (x) véi s6 thanh
vién HDQT/BKS dwoc bau nhuw néu tai Muc 2.1 va Muc 3.1.

8.2  Cd déng hodc ngudi duoc Oy quyén duw hop co thé ddn toan bd sé phidu bau clia minh cho
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mot hodic mét s6 trng clr vién, sao cho tong sd phiéu bau cho cac g vién khong duoc
vurot qué téng sé phiéu bau dugc phép ctia minh.

Xac dinh téng sé quyén bau ctr clia mét cd déng (hoac dai dién ¢ dong):

Téng s6 quyén bau ctr clia mét cb dong (hodc dai dién ¢b ddng) duoc xac dinh nhu sau:

Tong so quyén | Téng s6 ¢d phan nam gitr . S6 thanh vién
bau clr hoéc dai dién dwoc bau
Vi du:

C6 déng s hiru 100 cé phén cia Cong ty, PHPCP sé bd phiéu dé bau ra 05 thanh vién HPQT;
Cé déng sé c6: 100 (CP) x 05 (TVHPQT dwoc bdu) = 500 phidu bau (Céng ty da ghi sén sé cé
phén sé hitu ctia C6 déng nhan voi sé thanh vien HDQT duoc bau trén Phidu bau cty);

C6 déng c6 thé dén hét 500 phiéu béu trén cho 01 tng cir vién hodc chia s6 phiéu bau cho céc
g ctr vién sao cho téng sé phidu béu béng hodc nhd hon 500.

Piéu 7: Hinh thirc tién hanh biu ck

41

a)

b)

7.2

Phiéu bau ctr

Khi tién hanh d&ng ky mdi Cé dong/ngudi duoc Oy quyén dw hop sé duwoc cip mot Phidu
bau ci thanh vién HDQT/BKS, c6 déng dau Cong ty (“‘Phiéu bau ci”), trén do co ghi ma sé
Cé déng, s cb phan va sb phiéu biu da dwoc nhan (x) twong ng véi sb thanh vién duoe
bau clia HDQT/BKS trong danh sach cac ¢ng ctr vien HDQT/BKS dwoc dé ci.

Cé déng khi dugc phat Phiéu bAu ctr phai kiém tra lai cac théng tin ghi trén phidu bau ct,
néu cé sai sét, C6 dong phai thong bao ngay cho Ban t& chirc dé ddi Phiéu bau ctr khac.
Trudrng hop C6 déng trong qua trinh ghi Phiéu bau ¢t bi nham 1an, véi didu kién chua b
vao thiing phiéu thi cé quyén gép Ban td chirc va kiém phiéu dé& ddi lai Phiéu bau ¢t nhdm
dam bao quyén lei cho Cb dong.
Quiy inh vé& cach ghi va tinh hop 1é cta Phiéu bau ctr
Phiéu bau ct hop lé 1a Phiéu bAu clr dap (rng di cac tiéu chi sau:

- Do Ban td chirc phét ra, ¢6 déng dau cta Céng ty;

- CO chir ky ctia C6 dbng hodc ngudi dai dién theo ty quyén;

- Khéng bj rach, gach, tay xo4, stra chia.
Phiéu bau ct» khéng hop I& 1a Phiéu co mot /mét sé véan dé sau:

- Khéng phéi do Ban t6 chirc phét ra;

- Khéng déng dau ctia Céng ty;

- Bjrach, gach, tdy x6a, stra chira, ghi thém tén tmg ot vién khdng thudc danh séch
ting ctr vién da duge BHOCH théng qua tride khi tién hanh bé phiéu;

- Khéng c6 chir ky cia C6 déng hodc ngudi dai dién theo Gy quyén;
- Ghi thém nhikng théng tin khac, thém ky hiéu;

- CG6 téng s6 phiéu bau cho nhiing tmg ctr vién vuot qué (dng sé phidu béu cia Cé
déng do duoe quyén bau;

-~ Bdu cho tbng sé g cir vién vurot qué sé lrong thanh vién HOQT/BKS duoc bau;

o
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- N&p cho BKP truée khi hom phidu da duoc niém phong:;
Céc Phiéu bau clr khéng hop 1& khéng dworc tinh vao két qua bau cir.
c)  Céch ghi Phiéu bau cl:
- Khi déng y bau cho (ing ct¥ vién, C6 dbng viét sb phiéu mudn bau vao cot “Sé phiéu
bau” tai dong tuong tmg véi tén ting oty vién do;
- Néu khéng bau cho tmg ci¥ vién nao, Co déng dién s6 “0” hodc bé tréng cét “Sé phibu
bau” tai dong tuong tng véi tén ting cir vién dé;

- Cé c‘:’ong/daf dién dy quyén ctia C4 déng dw hop c6 thé dén phiéu bau cho mét hodc
mot s6 (g oty vién hodc khéng béu cho tng ctr vién nao;

- Trudong hop Cé déng trong qua trinh ghi Phiéu béu ctr bi nhdm 14n, véi didu kién chua
bé vao hom phiéu, thi duoc quyén truc tiép gap Trudng BKP dé ddilai Phiéu béu clr
nham dam bao quyén loi cho Cé déng.

7.3 Nguyén tac bd phiéu bau thanh vien HDQT/BKS

a)  Trwdc khi bd phiéu, BKP tién hanh kiém tra tinh trang hém phiéu truéc sy chirng klen clia
cac Cb dong;

b)  Viéc bd phiéu dwoc bat du tir khi cé hiéu énh clia Trudng BKP va két thiic khi C6 dong
cubi cling b phiéu bau vao hom phiéu hodc sau 15 phut ké tir thei diém bat dau tiy thudc
vao sy viéc nao dén trudc. Co dong/ngudi dwoc Gy quyén di hop tién hanh bé phiéu vao
hom phiéu. Sau khi két thic viéc bé phiéu, hom phiéu sé duoc BKP niém phong;

c)  Viéc kiém phiéu dwoc tién hanh ngay sau khi viéc bd phiéu két thiic va hom phiéu da dugc
niém phong.

7.4  Quy dinh viéc kiém phiéu

a) BKP gébm mét (01) Trwéng ban va cac thanh vién do Cha toa dé nghj va duwgc DHDCD
théng qua dé thure hién viéc kiém phiéu bau thanh vién HDQT/BKS.

b)  BKP thiwc hién viéc kiém phiéu nhw sau:
- BKP lam viéc trong 01 phong riéng/khu virc riéng.

- BKP c6 thé st dung céc phuong tién ky thut dién t va chuyén vién ky thuét hd tro
trong viéc kiém phiéu;

- Kiém tra tinh hop 1é cda céc Phiéu bau ct;

- Kiém tra lan luot ting Phiéu bau ctr va ghi két qua kiém phiéu;

- Niém phong toan bé céc Phiéu bau ct¥, ban giao lai cho Trudng BKP.
7.5 Lap va céng bé Bién ban kiém phiéu.
a)  Sau khi kiém phiéu xong, BKP [ap Bién ban kiém phiéu;
b)  N6i dung Bién ban phai cé cac ndi dung chii yéu sau:

- Thoigian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;

- Thanh phéan BKP;

- Tdong sé C6 déng tham gia dur hop;

- Téng s6 Cbé dbng tham gia bé phiéu;
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Sé va ty 1é Phiéu bau cir hop 1é, khéng hop 16;

. Sé va ty 1é sé phiéu bau cho timng Umg et vién dugc bau;

Bién ban phai cé chi¥ ky ctia cac thanh vién BKP.

Diéu 8: Nguyén tac tring civ thanh vién HDQT/BKS

8.1 Nguwoi tring ctr thanh vién HDQT/BKS dwore xéc dinh theo s6 phiéu bau tinh tr cao xudng
thap, bat dau tir (rng vién cé sb phiéu bau cao nhat cho dén khi dd sé lwgng thanh vién can
bau ctr.

8.2 Trwong hop co tir 02 (rng ctr vién tré [én dat clng s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién
cudi cling cua HBQT/BKS thi sé dweec lwa chon nhw sau:

a)  Néu trng vién la c¢b déng thi trng vién nao ndm git» nhidu cd phan hon sé wu tién dwoc
chon.

b)  Néu rng vién khéng la Cé dong thi (rng vién nao co s6 nhiém ky lam thanh vién HDQT/BKS
lau hon sé wu tién dwoe chon. Trong trweeng hop cling nhiém ky thi sé xét theo s6 ndm
dam nhiém.

¢)  Trwong hop khong chon duoc (ing ol vién theo cac tiéu chi néu trén thi Pai hdi ddng cb
dong sé tién hanh bau lai trong sb céc tng ctr vién c6 sb phiéu bau ngang nhau va chon
rng vién co s6 phiéu cao nhat.

Piéu 9: Céng bd két qua kiém phiéu

9.1 Cé&n clr vao Bién ban kiém phiéu, két qua cdu cl phai dwoc BKP cdng bb ngay tai Pai hoi

9.2 No&i dung Bién ban kiém phiéu bao gom: Tdng sd CO dong va Nguwdi dwoc Qy quyén dy
hop, tbng s6 cb dong tham gia bé phiéu, sé phiéu hop &, sb phiéu khong hop 18, s6 phiéu
bau cho tirng &ng vién vao HDQT/BKS. :

Piédu 10: Nhirng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu

Nhitng khiéu nai vé viéc bau clr va kiém phiéu (néu cé) sé do Chui toa cudc hop giai quyét va

dwoc ghi vao Bién ban cudc hop DHDCD.

Diéu 11: Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lwe ngay sau khi dwoc PHPCH théng qua va chi ap dung cho viéc bau thanh

vién HDQT/BKS nhiém ky 2023-2028 tai cudc hop DHPCD thwdng nién nam 2026 clia Cong ty

cb phan Dwoc phdm Nam Ha. o

TM. DAl HOI BPONG CO BONG

CHU TICH HPQT

NGUYEN TH| NGQC OANH







