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CHUONG I. QUY BPINH CHUNG
Didu 1. Muc dich

Quy ché Cong bd théng tin (sau day goi t&t la “Quy ché”) dwoc ban hanh nham tao chuén
mue, trinh tw trong viéc trién khai thwe hién nghiép vu céng bd théng tin clia Céng ty Cb phan
Dwec phdm Nam Ha (sau day goi tat 1a “Cong ty”) ddm bao thirc hién mét cach ddng bé, chinh
xac, tuan thi ding quy dinh ctia phap luét clia cac don vi trong Cong ty, nha dau tw va cac doi
twong khac cé lién quan.

Diéu 2. Déi tweng va pham vi 4p dung

D6i twong ap dung

Céng ty C6 phan Dwoc phdm Nam Ha;

B6 phan phu trach cong b thong tin;

Ngu&i thwe hién cong bé théng tin;

Ngwoi ndi bé clia Coéng ty va ngudi co lién quan clia nguwdi ndi bo;

Nha dau tw thudc ddi twong cong bd théng tin theo quy dinh phap luat;

Cb déng clia Céng ty CO phan Dwoc phdm Nam Ha;

Co quan, t& chirc, ca nhan co lién quan khac.

Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh vé&. cach thire, trinh tw thuwe hién viéc cong bb cac théng tin lién quan
dén tinh hinh hoat déng ctia Céng ty; ddng théi quy dinh viéc phdi hop quan hé cdng téac gitra
cac don vi/phdng/ban, ca nhan thudc Cong ty va cac dbi twong lién quan khac trong viéc thuc
hién nghia vu céng bé théng tin dam bdo tinh chinh xac, ddy dd, minh bach cla cac théng tin
cong bd.
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Didu 3. Cidn ctv phap Iy

1. Luat Chirng khoan s 54/2019/QH14 ban hanh ngay 26/11/2019 va cac van ban stra ddi,
bd sung tuy tirng thei diém (sau day goi tat la “Luat Chirng khoan”);

2. Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi vé viéc quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu clia Luat Chirng khodn va cac van ban sira déi, bo sung tiy tirng thoi
diém (sau day goi tat 1a “Nghi dinh 155”);

3. Théng tw s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 clia B6 Tai chinh hwéng dn céng bd thong
tin trén thj trwdng chirng khodn va cac vdn ban stra déi, bd sung tiy tirng thoi diém (sau
day goi tit 1a “Théng tw 96”);

4.  Diéu lé Céng ty C6 phan Dwoc phdm Nam Ha.

Didu 4. Giai thich tt ngi & viét tat

1. “Nguwoi néi bé” clia Cong ty bao gom:

a. Chutich HE)QT, ¢ac thanh vién HPQT:;

b.  Nguwd&i dai dién theo phap luat;

c.  Tdng Giam dbc, Pho Téng Giam dbc, Giam déc tai chinh, K& toan trwéng va cac chire danh
quan ly twong duwong do Pai hdi dong cd déng bau hodc Héi ddng quan tri bd nhiém:;

d.  Trwéng BKS va thanh vién BKS;

e.  Thuw ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, ngudi dwoc Gy quyén cong bb théng tin;

2. “Nguwdicé lién quan” 1a ca nhan hodc to chirc ¢ quan hé vé&i nhau trong céc trwdng hop

sau day:

a. Doanh nghiép va nguwdi néi b¢ clia doanh nghiép do;

b.  Doanh nghiép va td chirc, ca nhan sé& hiru trén 10% s6 c¢b phiéu co quyén biéu quyét hodc
vbn gép clia doanh nghiép do;
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T chirc, ca nhan ma trong méi quan hé véi té chirc, ca nhan khac truc tiép, gian tiép kidm
soat hodic bj kiém soat bdi td chire, ca nhan d6 hodc cling véi té chire, ca nhan d6 chiu
chung mét sy kiém soat;

Ca nhan va bb @&, me dé, bé nudi, me nudi, bd chdng, me chdng, bd vo, me vo, vo, chdng,
con dé, con nudi, con dau, con ré, anh ruédt, chj rudt, em rudt, anh ré, em ré, chj dau, em
dau clia ca nhan do;

Quan h& hep ddng trong d6 mét td chire, ca nhan 1a dai dién cho té chire, ca nhan kia:

Té chirc, ca nhan khac la nguwdi c6 lién quan theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép.

“Bé phdn phu trach céng bé théng tin” 1a bd phan chirc nang hodc ca nhan dwgc Cong
ty giao nhiém vu tryee tiép quan ly, thwe hién viéc cong bb théng tin theo quy dinh clia phap
luat, Diéu lé Cong ty va quy ché nay; cu thé:

Ban Ké toan Ia don vi phy trach céng bé théng tin bao cao tai chinh dinh ky (bao gdm BCTC
nam, ban nién, quy).

B6 phan Phéap ché 1a don vi phu trach cong b théng tm khéc ngoai trir tredng hop quy dinh
tai diém a néu trén.

“Té chirc niém yét” 1a td chirc c6 cb phiéu phat hanh dwoc niém yét trén hé théng giao
dich chirng khoan.

“T6 churc ding ky giao djch” 1 t& chirc co cb phiéu phat hanh duwoc dang ky giao dich
trén hé théng giao dich chirng khoan.

“C6 déng Iom” 1a cb dong s& hitu tlr 5% tré 1én s6 cb phiéu c6 quyén bidu quyét cia Céng
ty.

“Nguwoi céng boé théng tin” 13 nguwdi dai dién theo phap luat ctia Cong ty hodc ngudi dwoc
nguwdi dai dién theo phap luat dy quydn.

Viét tat

“BKS” |a Ban kiém soat;

“BKT” |a Ban Ké toan;

“BTC” la Ban Tai chinh;

“BP QLCD” la B4 phan Quan ly c¢b déng.

“BPPC” la BS phan Phap ché;

“CBTT" la cong b théng tin;

“Céng ty” la Cong ty Cb phan Dwoc phdm Nam Ha:

“DHPCD” 14 Dai hdi ddng cd déng;

“HPQT” 14 Hoi ddng Quan tri;

“UBCKNIN” 14 Uy ban Chtng khoan Nha nwéc:

“TGD" la Téng giam déc;

Piéu 5. Nguyén tic céng b théng tin

1.

Viéc cong bd théng tin phai ddy dd, chinh xac, kip th&i theo quy dinh phap luat. Viéc cong
bd cac thong tin ca nhan bao gdm: Can cwéc cong dan, Ching minh quan nhan, Hé chiéu
con hiéu lwc, dia chi lién lac, dja chi thuwéng trl, sé dién thoai, sé fax, thw dién tir, sé tai
khodn giao dich chirng khoan, s tai khodn Iwu ky chiing khoan, sé tai khoan ngan hang,
ma sb giao dich clia nha dau tw nwéc ngoai, tb chirc kinh t& c6 vén dAu tw nwéc ngoai s&
hCru trén 50% vén diéu 1é chi dwoc thyc hién néu ca nhan d6 ddng y.

B6i twong cong bé théng tin phéi chiu trach nhiém truéc phap luat v& ndi dung théng tin
cong bd. Trwdng hep co s thay déi ndi dung thong tin a4 cong bé, d6i twong cong bd thang
tin phai cong b kip thei, ddy dd ndi dung thay ddi va ly do thay déi so v&i thong tin da cong
bb trwéc dé.

Cac d6i twong quy dinh tai Didu 2 Quy ché nay khi céng bb théng tin phai ddng thai bao
céo Uy ban Chirng khoan Nha nwéc va S& giao dich chirng khoan noi chirtng khoan dé6

3



niém yét, dang ky giao dich vé néi dung théng tin céng bd, bao gbm day di cac théng tin
theo quy dinh. Trwéng hop théng tin cdng bd bao gém cac théng tin ca nhan quy dinh tai
khodn 1 Diéu nay va céc dbi twong cong bd théng tin khéng déng ¥ céng khai cac théng tin
nay thi phai gti Uy ban Chirng khoan Nha nwéc va Sé& giao dich ching khoan (trwdng hop
Cong ty 12 t6 chire niém yét, t& chire d3ng ky giao dich) 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao
gbm ddy d( théng tin ca nhan va 01 ban khong bao gdm théng tin c& nhan @& Uy ban Chirng
khoan Nha nwéc va S& giao dich chirng khoan thiwe hién céng khai théng tin.

Viéc coéng bb théng tin clia Cong ty phai do ngudi dai dién theo phap luat hodc ngwdi dwoc
Gy quyén cong bd théng tin thwe hién. Viéc cong bd théng tin clia ca nhan do ca nhan tw
thire hién hodc Gy quyén cho t6 chirc hodc ca nhan khéc thire hién. Viéc cong bd théng tin
do ngudi thire hién céng bé théng tin thue hién dwoe quy dinh cu thé tai Didu 6 Quy ché
nay.

Céng ty c6 trach nhiém bdo quan, Iwu gitk thong tin @4 cong bd, béo cédo nhw sau:

Cac théng tin cong bd dinh ky, thong tin vé viéc d3ng ky céng ty dai chiing phai dwoc lwu
gitr dwdi dang vén ban (néu o) va div liéu dién tlr t6i thiéu 10 ndm. Cac théng tin nay phai
dwoc lwu gilk va truy cap dwoce trén trang théng tin dién tlr ctia Céng ty toi thiéu [a 05 nam:;
Céc théng tin cong bd bat thweng, theo yéu cau hodc cac hoat dong khac phai dwoc lwu
gitr va truy cap dwoc trén trang théng tin dién to ciia Cong ty toi thiéu la 05 nam.

Diéu 6: Ngwi thwe hién cong bd thong tin

1.

Ngwoi thwe hién cdng bb théng tin 18 ngwoi dai dién theo phap Iuat hodc ngwei duoc Gy
quyén céng b thong tin theo quy dinh clia Quy ché nay va phap luat cé lién quan. Nguwei
dai dién theo phap luat phai chju trach nhiém vé tinh day du, chinh xac va kip thei vé théng
tin do ngwdi dwoc Gy quyén cong bé théng tin cdng bé. Trwedng hep phat sinh sy kién cong
bé thong tin ma nguwdi dai dién theo phap luat va ngudi dwoc Gy quyén cong bd théng tin
déu véng mat thi thanh vién giv chirc vy cao nhéat clia Ban Diéu hanh cé trach nhiém thay
thé thuwc hién cong bd théng tin. Trwdng hop cd hon 01 ngudi gitk chire vu cao nhéat, cac
thanh vién con lai ctia Ban Digu hanh phai thue hién bAu hodc chi dinh 01 ngudi chiu trach
nhiém céng bé théng tin;

Céng ty phai bao céo, béo cdo lai thong tin vé ngudi thiwe hién cong b thong tin cho Uy
ban Chipng khoan Nha nwéc va Sé giao dich chirng khoan (trwéng hop Céng ty 1a td chire
niém yét, t& chirc d&ng ky giao dich) trong thei han 24 gier ké tir khi viéc chi dinh, ty quyén
hodc thay d6i ngwdi thwe hién cong bé thong tin co hiéu lwc.

Nha dau tw thude.ddi twong céng bé thong tin la ca nhan cé thé tw thwe hién nghia vu céng
b6 théng tin hodc Gy quyén cho 01 t chirc (céng ty chitng khoan, cong ty quan ly quy dau
tw chirng khodn, céng ty dai ching, thanh vién Iwu ky, Téng céng ty Itu ky va bu trir chirng
khoan Viét Nam hodc td chirc khac) hodc 01 ca nhan khac thu’c hién nghia vu céng bé
théng tin theo quy dinh phap luat.

Diéu 7: Phwong tién bao cao, cong bé thong tin

O T o -~

Q.

Cac phuwong tién bao cdo, cong bd théng tin bao gobm:

Trang thong tin dién t& (website) ctia cong ty;

Hé théng céng bé théng tin ctia Uy ban Chirng khoan Nha nuéc;

Trang théng tin dién ttr clia S& giao dich chirng khoan, phwong tién cong bé thong tin khac
theo Quy ché clia S& giao dich chitng khodn (truéng hop Céng ty la té chiic niém yét, t6
chire dang ky giao dich);

Cac phwong tién théng tin dai chiing khac theo quy dinh phéap luat (bao in, bao dién ti,...)
Trang thong tin dién t& phai dwoc lap theo quy dinh sau: g
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Cong ty phai lap trang théng tin dién tlr khi thie hién thi tuc d&ng ky céng ty dai ching véi
Uy ban Ching khoan Nha nwérc;

Bao cao vé&i Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& giao dich chirng khoan (trwéng hep Coéng
ty la té chirc niém yét, t& chirc d3ng ky giao dich) va cdng khai dija chi trang théng tin dién
tlr va moi thay déi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay Iam viéc, ké tir ngay
hoan tat viéc Iap trang théng tin dién t& hosc khi thay ddi dja chi trang théng tin dién tk nay;
Trang thong tin dién ttr phai cé cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cac ndi dung
phai thdng bao cong khai trén Cdng théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép theo quy
dinh clia Luat Doanh nghiép va moi thay déi lién quan téi cac ndi dung nay; chuyén muyc
riéng v& quan hé cé déng (nha dau tw), trong @6 phai céng bb Didu I& céng ty, Quy ché céng
bé théng tin, Quy ché ndi bd vé& quan trj cdng ty (néu c6), Quy ché hoat ddng Hai ddng quén
tri, Ban kiém soat (néu cé), Ban cdo bach (néu cé), cac thong tin céng bd dinh ky, bAt
thwong, theo yéu cau va cac hoat dong khac theo quy dinh clia phap luat;

Trang thong tin dién t& phai hién thj thei gian dang tai thong tin, ddng thoi phai dam béo
nha dau tw cé thé tim kiém va tiép can duoc cac di liéu trén trang théng tin dién ti do.
Trwong hep nghta vu céng bd théng tin phat sinh vao ngay nghi, ngay I& theo quy dinh phap
luat, Céng ty thyc hién cdng b théng tin trén phwong tién quy dinh tai diém a khoan 1 Didu
nay va thye hién ddy dd nghia vy céng b théng tin theo quy dinh phap luat vao ngay lam
viéc lidn sau ngay nghi, ngay I&. |

Cach thirc bao céo, céng bd thdng tin trén hé théng cong b théng tin ctia Uy ban Ching
khoan Nlha nwéc, phwong tién cdng bé théng tin clia S& giao dich chitng khoan (trwong
hop Céng ty la td chire niém yét, t& chire ding ky giao dich) thuc hién theo hwéng dan clia
Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& giao dich chirng khoan (truwéng hop Céng ty la té chire
niém yét, té chirc dang ky giao dich).

Diéu 8: Ngén ngir cong bé théng tin

1.

Ngdn ngr cdng b thong tin la tiéng Viét. Trir trrng hop quy dinh tai khoan 2, 3 Didu nay,
Coéng ty phai cong b thong tin dinh ky ddng thdi bing tiéng Anh k& tir ngay 01/01/2027:
cong bd théng tin bat thuwdng, cong bb thang tin theo yéu cu va céng bb théng tin vé céac
hoat ddng khac ctia Cong ty déng thdi bang tiéng Anh ké tir ngay 01/01/2028.

Trwdng hop Cong ty 1a té chirc niém yét, cong ty dai chiing quy mé 1&n, viéc céng bd théng
tin dinh ky dwerc thire hién ddng thei béing tiéng Anh ké tir ngay 01/01/2025.

Trudng hop Céng ty 1a td chirc niém yét, cang ty dai chiing quy mé I&n, viéc cong bd théng
tin bat thudng, cong b thdng tin theo yéu cdu va céng bé thdng tin v& céac hoat ddng khac
ddng th&i bing tiéng Anh ké tir ngay 01/01/2026;

Théng tin céng bd bang tiéng Anh phai bdo dam théng nhét véi ndi dung théng tin céng bé
bang tiéng Viét. Trweong hop cb sy khac biét hodc cd cach hidu khac gitra théng tin bing
tiéng Viét va tiéng Anh thi théng tin bang tiéng Viét dwoc ap dung.

Diéu 9: Tam hoan céng b théng tin

1

Cong ty dwoc tam hoén cdng bd théng tin trong trudng hop vi nhitng ly do bat kha khang
nhw: Thién tai, hda hoan, chién tranh, dich bénh va cac Iy do bét kha khang khac. Céng ty
phéi bdo cdo Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& giao dich chirng khoan (trwong hop Céng
ty 14 t6 chirc niém yét, td chirc dang ky giao dich) v& viéc tam hoan cong bd thong tin ngay
khi xdy ra sy kién (trong d6 néu ré Iy do clia viéc tam hoadn céng bd thong tin), ddng thei
cong bd vé viéc tam hoan cong bd thong tin.

Ngay sau khi da khéc phuc duorc tinh trang bat kha khang, Cong ty cé trach nhiém céng bé
day di céc thong tin ma trwée d6 chwa céng bd theo quy dinh phap luat.



CHUONG Il. CONG BO THONG TIN BINH KY

Didu 10: Céng bd bao céo tai chinh ndm da dwoc kidm toan béi td chive kiém toan dwoc
chép thuan

1.

Cong ty phai cong bd béo céo tai chinh ndm d& dwoc kiém toan béi té chire kiém toan dwoc
chap thuan theo nguyén tac sau:

Bdo cdo tai chinh phai bao gdm ddy dd cac bao céo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh
phap luat vé ké toan doanh nghiép.

Trwdng hop Cong ty la cong ty me clia t6 chirc khac, Cong ty phai cong bd 02 bao céo: bao
cdo tai chinh ndm ctia riéng don vi minh va bao céo tai chinh ndm hop nhét theo quy dinh
phap luat vé ké toan doanh nghiép.

Trwéng hop Céng ty 1a don vi ké toan cp trén c6 don vi trure thudc t chive bd may ké toan
riéng phai cong bd bao cdo tai chinh ndm tdng hep theo quy dinh phap Iuat vé ké toan -
doanh nghiép.

Trwdng hop Céng ty & céng ty me cla tb chirc khac, ddng théi la don vj ké toan cép trén
c6 don vj ké toan triec thudc td chirc bd may ké toan riéng, Cong ty phai cong bd 02 bao
cd0: bao cdo tai chinh ndm tdng hop va bao céo tai chinh ndm hop nhét theo quy dinh phap
luat vé ké toan doanh nghiép.

Cong ty phai céng bd théng tin v& bao céo tai chinh ndm d& dwoc kiém toan bao gém ca
béo cao kiém toan v& bao cdo tai chinh d6 va van ban gidi trinh cla Céng ty trong truéng
hop t6 chirc kiém toan dwa ra y kién khéng phai 12 y kién chap nhan toan phan dé6i véi bao
cdo tai chinh. -

Th&i han cong bd bao cao tai chinh ndm: Cong ty phai cong bd béo céo tai chinh ndm d4
dworc kiém todn trong thdi han 10 ngay, k& tir ngay tb chirc kiém todn ky bao cao kiém todn
nhwng khéng vuret quéa 90 ngay, ké tir ngay két thiic ndm tai chinh.

Trwong hop Cong ty tré thanh td chire niém yét ¢d phiéu, cong ty dai chiing quy mé [é&n thi
ngoai nghia vu cdng bb théng tin quy dinh tai khoan 1, 2 néu trén, Céng ty phai céng bd
théng tin sau:

Cong bd bao céo tai chinh ban nién da dwoc soat xét b&i tb chire kiém todn dwoc chap
thuan.

Bdao céo tai chinh ban nién phai [a bao céo tai chinh gira nién d6 dang day da theo Chuén
muc ké toan “Béo céo tai chinh gitba nién dd”, trinh bay sé liéu tai chinh trong 06 thang dau
nam tai chinh cla Céng ty, dwoc lap theo quy dinh tai khodn 1 Diéu nay;

Bao cdo tai chinh ban nién phai dwoc soat xét theo Chuan muc vé cong tac soat xét bao
cdo tai chinh. Toan van bdo cdo tai chinh ban nién phai dwoc cong bd day dud, kém theo két
luan soat xét va van ban gidi trinh clia cong ty trong triedng hop két luan soat xét khong
phai 1a két luan chdp nhan toan phan;

Thoi han céng bé: trong thdi han 05 ngay, ké ttr ngay t& chire kiém toan ky bao cdo soat
xét nhuwng khong dwoc vt qua 45 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang dau ndm tai chinh.
Trwdng hop Cong ty la cong ty me cla td chirc khac hodc la don vj ké toan cép trén cé don
vi ké toan trwc thudc td chivc bd may ké toan riéng thi phai cong bd béo céo tai chinh ban
nién da dugc soat xét trong thi han 05 ngay, ké tir ngay t6 chirc kidm toan ky bao céo soét
xét nhwng téi da khong qua 60 ngay, ké tir ngay két thuc 06 thang ddu ndm tai chinh.

Cong bd bao cdo tai chinh quy hodc bao cdo tai chinh quy da dwoc soat xét (néu co).




Diéu

Piédu

Bdo céo tai chinh quy phai Ia bao cdo tai chinh gitra nién d6 dang day dd theo Chudn myc
ké toan “Béo céo tai chinh gitra nién d6”, dwoc lap theo quy dinh tai khoan 1 Didu 10 Quy
ché nay;

Toan van bao céo tai chinh quy hodc bao céo tai chinh quy da dwoc soat xét (néu cé) phai
duoc cong bd ddy da, kém theo két luan soat xét va van ban giai trinh clia Céng ty trong
trerng hop bao cdo tai chinh quy dugc soat xét cd két luan soat xét khdng phai la két luan
chap nhan toan phan:

Thei han céng bé:

v Cong bd bdo céo tai chinh quy: Trong thdi han 20 ngay ké tir ngay két thic quy.
Trudng hop Céng ty 1a cdng ty me cla té chirc khac hodc 1a don vj ké toan cAp trén
c6 don vij ké toan tric thude td chirc bd may ké toan riéng thi phai cong bé béo céo
tai chinh quy trong th&i han 30 ngay, ké tir ngay két thic quy.

v Céng bb bao cdo tai chinh quy dwec soat xét (néu cd) trong thdi han 05 ngay, ké tir
ngay tb chirc kiém toan ky bao co soat xét nhung khéng dwoc virot qua 45 ngay, ké
tir ngay két thic quy.

v Truwong hep Céng ty da thye hién cong bd Bao cao tai chinh quy da dwoc soat xét
trong thoi han quy dinh ctia Bao céo tai chinh quy thi khéng phai thyc hién céng bd
Bao cao tai chinh quy.

Khi cong b théng tin cac béo cdo tai chinh néu tai khoan 1, 3 Bidu nay, Céng ty phai ddng

thoi gidi trinh nguyén nhan khi xay ra mét trong cac trwdng hop sau:

Loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép tai bao cao két qua hoat dong kinh doanh cua
ky bao cdo thay ddi tlr 10% tré Ién so véi bao cdo ciing ky nam trwdc;

Loi nhuén sau thué trong ky bao céo bj 16, chuyén tir I3i & bao cao cling ky nam truéc sang
16 & ky nay hodc nguoc lai;

Lei nhu&n sau thué trong ky bao céo cé sy chénh 1&ch trdc va sau kiém toan hodc soat
xét tlr 5% tr& 1én, chuyén tlr 16 sang 1ai hodc nguoc lai.

Trwéng hop Cong ty 14 cdng ty me cla té chirc khac hodc ddng thai 1a don vi ké toan cap
trén c6 don vj ké todan trwe thudc td chive bd may ké toan riéng phai gidi trinh nguyén nhan
phat sinh cac sw kién quy dinh tai khoén 4 Diéu nay trén co s& bao cdo tai chinh ctia cng
ty me hodc béo céo tai chinh tdng hop va bao cao tai chinh hop nhét.

11: Céng bb bao cao thweng nién

Cong ty phai lap bao céo thwong nién theo mau phap luat quy dinh va cong bd bao cao nay
trong th&i han 20 ngay ké tir ngay céng bd bao cdo tai chinh ndm dwoc kiém toan nhung
khéng virot qua 110 ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh.

Théng tin tai chinh trong bao cao thwong nién phai phi hep véi bao cao tai chinh ndm da
dwerc kiém toan.

12: Céng b thong tin vé hop Pai hoi déng cb déng thwéng nién

Téi thiu 21 ngay trwdc ngay khai mac hop Pai hdi ddng c¢b dong néu Pidu 1& cong ty khdng
quy dinh thei han dai hon, Céng ty phai cong bd trén trang théng tin dién t& ctia Céng ty va
cla Uy ban Chirng khoan Nha nuéc, S& giao dich ching khoan (trweng hop Coéng ty la td
chirc ni&ém yét, t6 chirc déing ky giao dich) vé viéc hop Dai hoi ddng cb ddng, trong dé néu
rd dwdng dan dén toan b tai liéu hop Dai hoi ddng cd déng, bao gdm: théng bao mi hop,
chwong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai liéu st dung trong cudc hop va dy thdo nghj quyét
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dbi véi tirng vaAn dé trong chwong trinh hop. Tai liéu hop Dai hoi dong ¢ déng phai duoc
cap nhat cac noi dung stra ddi, bd sung (néu co);

Bién ban hop, nghi quyét clia Dai héi dong cd ddéng thwdng nién va tai liéu kém theo trong
bién ban, nghi quyét phai dwoc cdng bb theo thei han quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 14
Quy ché nay.

Didu 13: Céng bb thdng tin vé Bao céo tinh hinh quan tri cdng ty

Cong ty phai cong bd thong tin vé& bao céo tinh hinh quan tri cdng ty (theo mau) trong thdi

han 30 ngay, k& tir ngay két thiic 06 thang d4u ndm va két thic ndm dwong lich.

CHU'ONG Ill. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Didu 14: Coéng bb théng tin bt thwéng

1.

Cong ty phai cong b théng tin bét thidng trong thi han 24 gi®, ké tr khi xdy ra mét trong
cac sy kién sau day:

Tai khodn clia cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngén hang nwéc ngoai bj phong téa theo
y&u cu cla co quan c6 thdm quyén hoac khi t6 chirc cung tng dich vu thanh todn phat
hién c6 dAu hiéu gian 1an, vi pham phap Iuat lién quan dén tai khodn thanh todn; tai khoan
dwoc phép hoat déng trd lai sau khi bi phong téa trong céac trwdng hop quy dinh tai diém
nay;

Khi nhan dwoc van ban clia co quan nha nwéc cé tham quyén hodc khi céng ty cé quyét
dinh v& tam nglrng mot phan hodc toan bd hoat ddng kinh doanh; thay ddi ndi dung déng
ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép; stra déi, bd sung hodc
bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh lap va hoat déng hodc Gidy phép hoat déng;

Théng qua quyét dinh clia Dai hoi ddng cb déng bat thweng. Tai liéu cong bb bao gdm: Nghi
quyét ctia Pai hoi ddng cb dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghj quyét
hozc bién ban kiém phiéu (trong treerng hop 1y ¥ kién cd déng bang van ban). Trwdng hop
Dai hoi ddng cb déng thong qua viéc hiy niém yét, cong ty phai cong bd thong tin vé viéc
haly niém yét kém theo ty 1& théng qua cla cb déng khéng phai la cb dong lén;

Quyét dinh mua lai ¢ phiéu ctia cong ty hodc ban cé phiéu quy; ngay thic hién quyén mua
cb phan cla ngudi sé& hivu trai phiéu kém theo quyén mua cd phan hodc ngay thuc hién
chuyén @i trai phiéu chuyén ddi thanh c¢b phiéu; quyét dinh chao ban chirng khoan ra nudc
ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh chirng khodn;

Quyét dinh v& mirc cb tiee, hinh thivc tra cb tire, thoi gian tré cb tie: quyét dinh tach, gop
cb phiéu;

Quyét dinh vé viéc té chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sdp nhap, chuyén ddi
loai hinh doanh nghiép), gidi th&, pha san doanh nghiép; thay déi ma s6 thué, thay ddi tén
cong ty, con dau clia cong ty; thay ddi dja diém; thanh l1ap m&i hodc déng clra tru sé& chinh,
chi nhanh, nha may, van phong dai dién; ban hanh, stra di, bd sung Diéu I&; chién luorc,
ké hoach phat trién trung han va ké& hoach kinh doanh hdng n&m cta céng ty;

Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir trwérng hop thay déi chinh
sach ké toan ap dung do thay déi quy dinh phap Iuat); théng bao doanh nghiép kiém toan
da ky hop ddng kiém toan bao cdo tai chinh ndm hodc thay dbi doanh nghiép kidm toan
(sau khi d& ky hop ddng); viéc hly hop ddng kiém toan da ky;

Quyét dinh tham gia gép v6n thanh 1ap, mua dé ting s& hiru trong mét céng ty dén dén
cong ty d6 tré thanh céng ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty |é sé& hivu tai cong ty
con, cong ty lién két ddn dén cong ty d6 khéng con 1a cong ty con, cdng ty lién két hodc giai

thé cong ty con, céng ty lién két;
o
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Quyét dinh clia Pai hoi déng c¢d déng hodic Hai ddng quan trj théng qua hop ddng, giao dich
gilra cong ty v&i ngurdi ndi bd, ngudi cé lién quan clia ngudi ndi bd hodic ngudi cé lién quan
clia cong ty dai chlng;

Khi c6 s thay ddi sb cb phiéu c6 quyén bidu quyét. Thoi didm cong b thdng tin the hién
nhw sau: )

Trwdng hop cong ty phat hanh thém cé phiéu hodc chuyén ddi trai phiéu, cb phiéu wu dai
thanh c& phiéu, tinh tir thdi diém cong ty bao cdo Uy ban Chirng khoan Nha nuwéc vé két
qua phat hanh, két qua chuyén déi theo quy dinh phap luat v& phat hanh chieng khoan:
Trwdng hop cong ty mua lai cb phiéu clia chinh minh hodc ban ¢b phiéu quy, tinh ti thoi
diém cong ty béo cdo két qua giao dich theo quy dinh phap luat v& mua lai ¢ phiéu cia
chinh minh, ban cé phiéu quy;

Trwong hep cong ty mua lai ¢ phiéu clia nguwdi lao ddng theo quy ché phat hanh ¢ phiéu
cho ngwoi lao ddng clia céng ty hodc mua lai ¢d phiéu 16 |é theo yéu ciu clia cb ddng, cdng
ty cdng bb théng tin trong thei han 10 ngay dau tién clia thang trén co s& cac giao dich da
hoan tat va cap nhat dén ngay céng b théng tin;

Céng ty thay ddi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém nguwdi ndi bd; nhan dwoc don xin
tlr chirc cla nguwdi ndi bd (néu rd vé thdi diém hiéu luc theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va Diéu I& cong ty). Ddng thdi, cong ty giti cho Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S&
giao dich ching khodn (treéng hop 1a Céng ty 1a td chire niem yét, td chirc ding ky giao
dich) Ban cung cép théng tin clia ngudi ndi bd méi theo mau phap luat quy dinh.

Quyét dinh mua, ban tai san hodc thwc hién cac giao dich c6 gia trj I&n hon 15% téng tai
san clia cong ty ca&n clr vao bao céo tai chinh ndm gan nhat dwoc kiém toan hodc bao cao
tai chinh 06 thang gan nhét dwoc soét xét. Trwdng hop Cong ty 1a cdng ty me thi cén ctr
vao béao cdo tai chinh hop nhét;

Khi nhan dwoc quyét dinh khéi té dbi véi cong ty, ngwdi ndi bd clia cdng ty; tam giam, truy
ctru trach nhiém hinh sy d@éi véi ngudi nodi bd clia cong ty;

Khi nhan dwec ban an, quyét dinh da cé hiéu lwc phap luat clia Toa an lién quan dén hoat
ddéng cla cong ty; Quyét dinh x phat vi pham phap luat vé thué;

Cong ty nhan dwoc thong bao clia Toa an thy ly don yéu cdu mé thi tuc pha san doanh
nghiép; :

Trwong hop céng ty nhan biét duwoc sy kién, théng tin [am anh hwéng dén gia chirng khoan
ctia chinh céng ty, céng ty phai xac nhan hodc dinh chinh vé sy kién, thong tin do;

Khi xay ra céc sy kién khac c6 anh hwéng Ién dén hoat déng san xuét, kinh doanh hoic
tinh hinh quan trj ctia cong ty;

Bugc chap thuan hodc hly bé niém yét tai S& giao dich chitng khoan nuwéc ngoai.

Khi Céng ty tré thanh td chirc niém yét c¢b phiéu, cong ty dai chiing quy mé I&n, ngoai cac
triedng hop quy dinh tai Knhoan 1 Diéu nay, Céng ty phai cong bd thdng tin bat thuwdng trong
th&i han 24 gid, ké ttr khi xay ra mét trong cac sy kién sau day:

Quyét dinh tang, giam vén didu 1&;

Quyét dinh g6p vén dau tw vao mét td chire, dw an, vay, cho vay hodc céc giao dich khac
V@i gid tri ttr 10% tré 1&n trén tdng tai san clia cong ty tai bao céo tai chinh ndm gan nhét
dwoce ki€m toan hodc béo céo tai chinh ban nién gan nhat dwoc soat xét (can clr vao bao
céo tai chinh hop nhat déi véi trudng hop cong ty 1a cdng ty me);

Quyét dinh gép vén cé gia tri tlr 50% trd 1&n vén didu & ctia mét td chire (xac dinh theo
vén diéu 1é clia t& chirc nhan vdn gép trudc thoi didm gop vén).

Khi cong bb théng tin theo quy dinh tai khodn 1 Diéu nay, cong ty phai néu rd sw kién xay
ra, nguyén nhan va céc giai phap khc phuc (néu co).



Cong bé théng tin v& hop Pai hoi ddng cb déng bét thudng hodc théng qua Nghj quyét Pai
héi ddng ¢b déng dwdi hinh thive Iy v kién cb ddng bang van ban.

Viéc cong bé théng tin vé& hop Pai hoi ddng cd déng bét thwong thire hién theo quy dinh
tai Diéu 12 Quy ché nay; i

Trweing hop 4y ¥ kién Dai hoi ddng cb déng béng van ban téi thiéu 10 ngay trudc thdi han
phai gi¥i lai phiéu I4y y kién néu Diéu I& cong ty khdng quy dinh thai han khac dai hon, Cong
ty phai cong bé trén trang théng tin dién ti ciia minh, ddng thei givi cho tat ca cac cb dong
phiéu I&y y kién, dw thdo nghj quyét Dai hdi ddng cb dong va céc tai liéu gidi trinh dy thdo
nghi quyét.

Céng b théng tin lién quan dén ngay dang ky cudi ciing thirc hién quyén cho cb dong hién
hivu ‘

Cong ty cong bé théng tin v& ngay dang ky cudi ciing dur kién thirc hién quyén cho cb dong
hién hivu tdi thidu 10 ngay triéc ngay ding ky cudi cling dw kién, triv treéng ho'p quy dinh
tai diém b khodn nay;

Céng ty céng bé théng tin v& ngay dng ky cudi cting du kién thie hién quyén cho cb dong
hién hitu d& tham du hop Pai hoi ddng cb déng téi thiéu 20 ngay trwdc ngay dang ky cubi
cling dw kién.

Trweng hop td chire kiém toan dwa ra ¥ kién kiém toan hodic két luan soat xét khéng phai
I3 y kién kim toan hozic két luan soat xét chép nhan toan phan dbi véi bdo céo tai chinh
ho3ic bdo céo tai chinh cé didu chinh hdi t6, Cang ty phai cong bé théng tin vé y kién kiém
toan, két luan soat xét, két qua didu chinh hi té bao céo tai chinh trong thi han theo quy
dinh tai khodn 1 Diéu 10 Quy ché nay.

Céng bb théng tin trong cac trwdng hop déc biét khac

Sau khi thay d8i ky ké toan, Céng ty cong bd bao céo tai chinh cho giai doan gitra 02 ky ké
toan ctia nam tai chinh cll va nam tai chinh méi theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh
nghiép trong thoi han 10 ngay, k& tir ngy t& chirc kiém toan ky béo cao kiém toan nhung
khéng qua 90 ngay ké tir ngay bat du clia ndm tai chinh mdi.

CHUONG IV: CONG BO THONG TIN KHAC

Diéu 15: Céng bb théng tin theo yéu ciu

1.

Cong ty phai cong b théng tin trong thai han 24 gie, k& tir khi nhan duec yéu cau clia Uy
ban Chtrng khoan Nha nwéc, S& giao dich chirng khodn noi Cong ty niém yét, d&ng ky giao
dich khi xay ra mét trong cac sw kién sau day:

Sy kién anh hwéng nghiém trong dén loi ich hep phép cia nha dau tw;

C6 thong tin lién quan d@&n cong ty anh hwéng lén dén gia chirng khoan va can phai xac
nhan théng tin do.

Nai dung théng tin céng bé theo yéu cu phai néu ré sy kién dugc Uy ban Chirng khoan
Nha nwéc, S& giag dich chirng khoan yéu ciu céng bd: nguyén nhan va danh gia clia cong
ty vé tinh xac thyre clia sy kién do, gidi phap khac phuc (néu co).

Pidu 16: Céng bb thong tin vé cac hoat ddng khac

1.

Céng b6 théng tin vé& hoat dong chao ban, phét hanh, niém yét, dang ky giao dich va bao
cdo st dung von.
Céng ty thwe hién chao ban chirng khoan riéng 1€, chao ban ching khoan ra céng chung,

phat hanh ching khoan, niém yét, dzng ky giao dich thire hién nghfa vu cng b6 thong tin vé hoat
ddng chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bao céo str dung von theo quy dinh

phap luat v& chao ban, phat hanh chitng khoan, niém yét, déng ky giao dich chiing khoan

"
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2. Cong bb théng tin vé ty 1é s& hiru nwdc ngoai
Coéng ty phai cong bé théng tin vé ty I&é s& hiru nwdc ngoai téi da cia cdng ty minh va cac

thay @i lién quan dén ty & s& hiru nay trén trang théng tin dién td cta cong ty, S& giao dich

chirng khoan, Téng cong ty Itu ky va bu trir chitng khodn Viét Nam va hé théng céng bé théng
tin ctia Uy ban Ching khoan Nha nuéc theo quy dinh phap luat chirng khoan huéng dan hoat
ddng dau tw nwéc ngoai trén thi trwdng chiing khoan Viét Nam.

3. Céng b théng tin vé giao dich mua lai c& phiéu clia chinh minh, ban ¢ phiéu quy

a. Trwong hop céng ty mua lai cd phiéu clia chinh minh hoc ban cd phiéu quy, céng ty phai
thwe hi&n céng bé théng tin theo quy dinh phap luat v& viéc mua lai ¢d phiéu cla chinh
minh, ban cé phiéu quy.

b.  Trwong hop céng ty mua lai cd phiéu ctia chinh minh, sau khi thanh toan hét sé ¢ phiéu
mua lai, néu téng gi4 trj tai sdn duoc ghi trong sb ké toan giam hon 10% thi céng ty phai
théng bao cho tat c& cac chl ng biét va cong bd théng tin trong thi han 15 ngay, ké tir
ngay hoan tat nghfa vy thanh toan viéc mua lai cé phiéu.

Diéu 17. Cac nghia vy céng b théng tin khac

Trwong hop cb phiéu clia Céng ty dwoc niém yét hodc ding ky giao dich, lwu ky ching
khodn, ngoai nghta vu céng bé théng tin theo quy dinh déi v&i cdng ty dai chiing, Coéng ty con
phai tuan thii cac quy dinh vé cdng bd théng tin cda S& giao dich chirng khoan va Téng céng ty
Lwu ky va Bu trir chng khoan Viét Nam.

CHUONG V: CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

Diéu 18: Céng bé thong tin clia cb déng I&'n, nhém ngwei c6 lién quan s& hivu tir 5% tré
I&n s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét ciia cong ty; nhém nha diu tw nwée ngoai cé lién
quan s& hiru tir 5% tré 1én sb cé phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Céng ty

1. T& chirc, ca nhan khi tr& thanh hodc khdng con 13 c& déng i&n clia céng ty phai cong bé
théng tin va bao céo vé& giao dich cho cong ty, Uy ban Chirng khoan Nha nuéc, S& giao
dich chirng khoan (trwong hgp Cong ty 1a tb chirc niém yét, td chirc dng ky giao dich) (theo
mau) trong th&i han 05 ngay lam viéc, k& tlr ngay tré thanh hodc khéng con la cb déng 16n.

2. Cbdong lén cla cdng ty khi co thay ddi vé sé lwong cb phiéu s& hiru qua cac ngwdng 1%
s6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét phai cong bd thdng tin va bao cao (theo mAu) cho cong ty,
Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& giao dich chirng khoan (tredng hop Céng ty 1a td chire
niém yét, t6 chirc d3ing ky giao dich) trong thai han 05 ngay lam viéc, ké tr ngay c6é s thay
dbi trén.

3.  Thoi diém bat dAu, két thic viéc tré thanh cd dong 16n hodc thoi diém thay dbi ty 16 s& hiku
cé phiéu qua cac ngudng 1% néu tai khodn 1 va khoan 2 Didu nay duoc tinh k& tir ngay
hoan tat giao dich chirng khoan. :

4. Quy dinh tai khodn 1, 2 va 3 Diéu nay ciing 4p dung dbi v&i nhdm ngudi co lién quan s&
hteu tir 5% tré 1&n sb cb phiéu cé quydn bidu quyét ctia cong ty: nhém nha dau tw nwéc
ngoai c6 lién quan s& hivu tir 5% tré 1én s cb phiéu c6 quyén biéu quyét clia Cong ty. Nhém
nha dau tw nwéc ngoai cé lién quan s& hivu tlr 5% tré 16n s6 ¢ phidu c6 quyén bidu quyét
clia Cong ty thire hién cong bé théng tin (theo mauy) cén cir trén tdng sé lwong cb phiéu ma
nhém nha dau tw nwéc ngoai d6 nam gitk.

5. Quy dinh tai khodn 1, 2, 3 va 4 Diéu nay khéng 4p dung di véi cac déi twong khong chi
déng thire hién giao dich trong trweng hop thay déi ty 1& ndm gitr ¢d phiéu cé quyén bidu
quyét phat sinh do céng ty mua lai ¢b phiéu clia chinh minh hosc céng ty phat hanh thém
cb phiéu.
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6.  Cong ty phai cong bd trén trang théng tin dién ttr clia cong ty trong thdi han 03 ngay lam
viéc sau khi nhan dwoc bao céo lién quan dén suw thay ddi ty 1& s& hivu cb phiéu cla cac
dbi twong dwoc quy dinh tai Diéu nay.

Didu 19: CAng b théng tin vé giao dich clia ngwéi ndi bd ctia Cong ty va ngwdi cé lién
quan ctia ngw®i ndi bd

1. Nguwdi ndi bd clia cong ty va ngwdi cd lién quan phai cong bé théng tin, bdo cdo trwéc va
sau khi thwe hién giao dich cho Uy ban Chirng khoén Nha nwéc, S& giao dich chirng khoén
(trweerng hop Cong ty 1 td chirc niém yét, t& chire dZing ky giao dich) va béo céo cho Céng
ty khi gia tri giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu dbng tré 1&n hoéc gia tri giao dich dw
kién trong tirng thang ttr 200 triéu ddng tré 1én tinh theo ménh gia (d6i véi cb phiéu, trai
phiéu chuy&n dbi, chirng chi quy) hodc gia tri chuyén nhweng (d6i vei quyén mua cb phiéu,
quy&n mua tréi phiéu chuyén déi, quyén mua chirng chi quy), ké cé truong hop chuyén
nhwong khong théng qua hé théng giao dich tai S& giao dich chitng khoan (nhw céc giao
dich cho hoc dwoc cho, tang hodc duwoc tang, thira ké, chuyén nhwong hodc nhan chuyén
nhweng chirng khoan va céc trwdng hep khac), cu thé nhw sau:

a.  Trwdc ngay dy kién thuwe hién giao dich téi thiéu 03 ngay 1am viéc, ngudi ndi bé va ngwoi
c6 lién quan phai céng bd thong tin (theo mau) vé viéc dy kién giao dich;

b.  Thai han thuc hién giao dich khdng dwoc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thwe hién giao
dich. Nguwdi ndi bd va ngwdi cé lién quan phai thire hién theo thoi gian, khéi lwong, gia tri
do S& giao dich chitng khoan (treong hop Céng ty la t6 chikc niém yét, t6 chirc ding ky
giao dich) da cong b thdng tin va chi dwec thie hién giao dich dau tién vao ngay giao dich v
lidn sau ngay co théng tin céng bd tir S& giao dich chitng khoan (trwéng hop Cong ty 13 té
chirc niém yét, t& chirc d&ng ky giao dich);

c.  Trwdng hep thire hién giao dich mua trong cac dot phat hanh ¢ phiéu, chirng chi quy hodc
giao dich chao mua cdng khai, ddi twong phai cdng bd thong tin theo quy dinh tai Diéu nay
duwoc mién triy nghla vu quy dinh tai diém b khodn nay va thic hién theo quy dinh phap luat
vé hoat déng chao ban, phat hanh, chao mua céng khai;

d.  Ngudindi bd va ngudi co lién quan khong dwgc déng thei dang ky, giao dich mua va ban
cd phiéu, quydn mua cb phiéu, trai phiéu chuyén déi, quyén mua trai phiéu chuyén dbi,
chirng chi quy, quyén mua chitng chi qui hodc chirng quyén cé bdo dam trong cling mét
dot d&ng ky, giao dich va chi dwoc dang ky, thwe hién giao dich tiép theo khi @4 bao céo
két thic dot giao dich trude dé;

e.  Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, k& tir ngay hoan tét giao dich (trweng hop giao dich két
thic truéc thoi han ding ky) hodc két thic thei han dw kién giao dich, ngwdi ndi bd va
ngwdi cb lién quan phai cong bé thong tin (theo mau) vé két qua giao dich dong thoi gidi
trinh nguyén nhan khong thic hién dwoc giao dich hodc khong thirc hién hét khéi lvong
dang ky (néu co);

f. Nguwoi néi bd va nguei cé lién quan la dox twong phai thwe hién bao cdo, cong b théng tin
theo quy dinh tai khodn nay déng thoi 1a déi twong phai thwe hién béo cdo, cong b théng
tin theo quy dinh tai Didu 18 Quy ché nay thi chi phai thirc hién nghia vu céng b théng tin
ap dung déi véi ngwdi ndi bd va ngudi co lién quan.

2. Ngudi ndi bd va ngwdi cd lién quan khong thudc déi tong phai thirc hién béo céo, cong
bé théng tin theo quy dinh tai khodn 1 Bidu nay ddng thoi 1a d6i twong phai thic hién bao
céo, cong bd thdng tin theo quy dinh tai Biéu 18 Quy ché nay thi phai thuc hién nghia vu
b4o cao, cdng bb théng tin theo quy dinh tai Diéu 18 Quy ché nay.

3. Trwong hop sau khi ding ky giao dich, déi tweng déng ky giao dich khong con & ngudi néi
b6 clia cong ty hodic ngwdi ¢o lién quan, dbi tweng dang ky giao dich van phai thic hién
viéc béo céo va céng bd théng tin theo quy dinh tai khodn 1 Biéu nay,
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4. Truong hop cdng ty me, céc tb chire chinh tri, t& chirc chinh tri - x& héi (céng doan, doan
thanh nién,...), c& nhan gilr chirc danh quan Iy khac theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty thuc
hién giao dich chirng khoan clia céng ty phai thwe hién nghia vu céng bé théng tin ap dung
dbi v&i ngwdi ndi bd va ngudi ¢ lién quan. '

5. Trong th&i han 03 ngay lam viéc sau khi nhan dwoc cac bao céo lién quan dén giao dich
chitng khoan clia ngwdi néi bo va ngudi ¢ lién quan theo quy dinh tai Diéu nay, cong ty
phai cdng bé trén trang thong tin dién t& cla cong ty.

Diéu 20: Céng bé théng tin vé giao dich chao mua céng khai

T6 chirc, ca nhan chao mua céng khai, Cong ty phai thiee hién céng bd thong tin theo quy
dinh phap luat v& chao mua céng khai.

CHUONG VI: QUY TRINH CONG BO THONG TIN
Piéu 21: Quy trinh céng bé théng tin

a. Lwudb ap dung déi véi cac phong ban lién quan trong Céng ty

CACBON VI LIEN
QUAN

NGUO] CONG BG
THONG TIN

. TRUONG HOP KHAC
; P 50 GIAO DICH , b W
: [NEBS!TE CONG TY} { UBCKNN ] CHUMNG KHOAN { (vsn(é; ;:&;)n béo J

b. Lwu dé ap dung véi cac déi twong khac

~
CAC BOI TUONG
KHAC
e/

Y

v v N4

s I ™
. s& GIAO DICH
CONG TY L UBCKNN [ CHUNG KHOAN J

. _/ /

\ 4
d N\

NGU'QI CONG BO
THONG TIN

N J

v
r ~
WEBSITE CONG TY

\ S

Théng tin dau méi tiép nhan cong bd thang tin tir cac déi twong khac nhw sau:
. B6 phan quan ly cb déng:
- + Dja chi:
v Sb 415 dwong Han Thuyén, phwdng Nam Binh, tinh Ninh Binh.
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v 86 423 dwdng Vi Téng Phan, phuwdng Khwong Binh, thanh phé Ha Noi.
+ Dién thoai: 0228 3649408 Email: quanlycodong@namhapharma.com
c.  Quy trinh chi tiét ap dung trong viéc cong bé théng tin tai Céng ty
. Lwu @ chi tiét:

STT _ N&i dung thwe hién Pon vi thwe hién
1 Bon vi cung clp théng tin (Theo Phu
@ luc | dinh kém Quy ché nay)
Khéng thudc trwéng hop CBTT)
2 PRSE— B6 phan phu trach CBTT
Kiém tra va ]
ra soat
\
Khong duyét .
3 X Ngui céng bo théng tin

Phé duyét

4 A B& phan phu trdch CBTT va don vi hd
Cong hé tro
thong tin

5 v B phan phu trach CBTT

- Dién giai

» Buéc 1: Chun bj thong tin cong bd

Don vi cung cdp thdng tin c6 trach nhiém chuén bi, cung cap tai liéu can céng bd théng tin
cho B& phan phu trach CBTT.

Thei gian thwe hién:

- Déi véi trvding hop CBTT dinh ky: Cung cép tdi thiéu 04 ngay lam viée trwéce thdi han cubi
cling phai cong bé.
- Déivoi trwdng hop CBTT bat thuong 24 gio: Cung cép ngay khi phat sinh sw kién nhung
phai ddm bao tbi thiéu 06 gid» Iam viéc trwde thdi han cudi cling phai cong bé.
- Dbi v&i trwdng hop CBTT bat thuwdng khac: Cung cép téi thiéu 03 ngay lam viéc trudc
thoi han cudi cling phai cong bd.
> Budc 2: Kiém tra va soat xét thong tin céng bé
B6 phan phu trach CBTT xem xét, kiém tra tai liéu tiép nhan ttr don vj cung cép théng tin, xac
dinh thudc treeng hop CBTT thi soan thdo van ban céng bé théng tin (theo mau) quy dinh trinh
cép co thdm quyén phé duyét.
Th&i gian thwe hién:
- Khéng qua 02 git k& tir thoi diém nhan dworc tai liéu tor don vi cung cép théng tin d6i voi
trwdng hop CBTT bat thuweng 24 gio.
- Khéng qua 01 ngay 1am viéc k& tir thei diém nhan duoc tai liéu tr don vi cung cép théng
tin d6i v&i trieding hop CBTT bét thweng khac.
14
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- Khéng quéa 02 ngay lam viéc ké tir thdi diém nhan dworc tai liéu tir don vi cung clp théng
tin @i véi trwdng hop CBTT dinh ky.
> Buéc 3: Phé duyét

B6 phan phu trach CBTT trinh nguwdi cdng bé théng tin xem xét, phé duyét.
Thoi gian thuce hién:

- Khoéng quéa 03 gi& dbi véi trwdng hop CBTT bét thuwdng 24h;

- Khéng qua 01 ngay lam viéc déi véi tredng hop CBTT bét thuwdng khac;
- Khéng qua 02 ngay lam viéc déi véi tredng hop CBTT dinh ky.

> Budc 4: Céng bb théng tin

Bé phan phu trach CBTT phdi hop véi cac don vj lién quan thuwe hién cdng bb théng tin trén
céc phuwong tién theo quy dinh ctia Quy ché nay, d&m bdo théng tin dwoc cong bd ding théi han
quy dinh.

Thoi gian thwe hién: Tuan tha theo quy dinh phap luat.
> Buéc 5: Lwu triv

B phan phu trach CBTT thuc hién Iwu trir cac théng tin cong bd ddy du, ding thdi han theo
quy dinh.

Ghi chi: Th&i gian thwe hién néu trén chi mang tinh wéc tinh. Cac don vi lién quan cé trach
nhiém chi dong x& Iy cong viéc va cung cép théng tin ngay khi tiép nhan, nhim bdo dam viéc
céng bd duoc thie hién ddy da, kip thoi va ding quy dinh.

CHUONG VII: TO CHU'C THUY'C HIEN
Diéu 22: Trach nhiém clia Ngwei cong bé théng tin

1. Giam sat viéc thyc hién cdng bé théng tin ding quy dinh.
2. Chiju trach nhiém trwéc Pai hdi ddng cb déng, Hoi ddng quan trj v& viéc thyc hién céng bd
thong tin.

Diéu 23. Trach nhiém ciia bd phan phy trach céng b théng tin

1. Tham muwu cho Héi dbng quén tri, Ban Téng Gidm dbéc vé cong tac cong bé théng tin clia
Cong ty.

2. Téchirc thuc hién viéc cong bé thong tin kip thei, ddy du, chinh xac theo quy dinh ctia phap

luat, Diéu |é Coéng ty va Quy ché cong bb thdng tin.

Dau mébi tiép nhan, tdng hop va kiém tra tinh hop 1& clia cac théng tin truwdc khi cong bé.

4.  Phéi hop véi don vi cung cAp thong tin dé ra soat, xac minh tinh chinh xac cla di liéu, tai »
liéu trudc khi cong bo.

5. Lwu trl hd so, tai liéu lién quan dén cong bd thdng tin @& phuc vu viéc tra ciru, kidm tra va
thanh tra theo quy dinh.

w

Pi&u 24. Trach nhiém céac don vj lién quan

1. Cung cap day du, kip thdi, chinh xac cac théng tin thudc pham vi quan Iy, hoat déng cla
~don vi minh trong thi han quy dinh hodc khi ¢é y&u clu tir Bo phan phu trach céng bd
théng tin.

2. ChU dong théng bao ngay cho Bd phan phu trach céng bd théng tin khi phat sinh sy kién,
vén dé cé thé anh hwéng dén nghia vu céng bd théng tin clia Céng ty.

3.  Donviquan ly website clia Cong ty cé trach nhiém:
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Déng tai Ién website ddy du, chinh xac va kip thoi cac thong tin cong bd theo yéu ciu cla
B phan phu trach cong b théng tin, bdo dam tuan tha quy dinh cda phap luat va Quy ché
cong bé théng tin ciia Cong ty;

Duy tri website hoat ddng théng suét, 6n dinh, bdo ddm kha nang truy cap cla co quan co
thdm quyén, ¢b déng, nha dau tw quan tam;

Duy tri trén website céc tai liéu, thong tin 83 cong b dé phuc vu viéc tra ctru, kiém tra khi
can thiét;

Phéi hop vai Bd phan phu trach cong b théng tin trong viéc thiét ké, trinh bay va sip xép
théng tin trén website theo hwdng rd rang, khoa hoc, dé tiép can, nhdm bdo dam tinh minh
bach va tao diéu kién thuan loi cho cb ddng, nha dau tw tiép nhan théng tin.

Piéu 25. Didu khoan thi hanh

y

Té chirc, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay hoéc cac quy dinh
phap luat vé céng bé thong tin, gay thiét hai cho Céng ty thi phai chiu trach nhiém trwéc
phap luat va trieéc Céng ty vé hanh vi vi pham clia minh, déng thei ¢o nghiia vu bdi thwong
toan bd thiét hai phat sinh theo quy dinh phap luéat.

Céc van Gé c6 lién quan nhung chua dwoc quy dinh trong Quy ché nay sé dwoc ap dung
theo Diéu & té chirc va hoat déng clia Cong ty, cling nhw theo cac quy dinh phap luat co
lién quan.

Trwéng hop co sy khac biét hodc mau thuan gitba Quy ché nay véi Piéu 1& t& chire va
hoat déng ctia Céng ty hodc v&i quy dinh clia phap luat, thi quy dinh ctia phap luat va Diéu
I& clia Céng ty sé dwgc wu tién ap dung.

Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay duec ky ban hanh. Hoi déng quan tri, Tdng Giam déc,
cac ca nhan, don vij lién quan cé trach nhiém thi hénh;a/
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