DY THAO

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

(Stra ddi lan 1)

Cén ctr Ludt Chimg Khoan ngay 26 thang 11 ndm 2019 (dwoc sira déi ndm 2024)
(“Luét Chirng Khoan”);

Cén ctr Luét Doanh Nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020 (“Luét Doanh Nghiép”);

Cén ctr Nghj dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Luét Chimng Khodn (“Nghj dinh 1557);

Cén ctr Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cda Bo trudng Bo
Tai chinh huéng dan mét s6 diéu vé quén trj Céng ty ép dung doi véi Cong ty dai chiing
tai Nghj dinh 155;

Cén ctr Diéu 18 Céng ty ¢6 phan Duoc phdm Nam Ha;

Héi ddng quan tri (“HPQT") ban hanh Quy ché néi bd vé& quan trj Cong ty (Sau day goi la
“Quy ché”) clia Céng ty ¢d phan Dwec phdm Nam Ha (“Cong ty”) bao gdm céc ndi dung sau:

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1.1

a)

b)

Pham vi diéu chinh:

Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty (“Quy ché”) quy dinh nhitng nguyén téc co ban vé
quan tri Céng ty nham muc dich bdo vé quyén va loi ich hop phap cla Co déng, thiét
lap nhitng chudn muwc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép clia cac thanh vien HDQT/BKS,
Tdng Giam déc, thanh vién Ban diéu hanh, va nhirng ngudi quan Iy doanh nghiép khac.
Quy ché nay bao gdm hoat déng clia HDQT va hoat dong clia BKS ddng thoi 1a co sé dé
cac CH ddng danh gia viéc thure hién quan trj cong ty clia Cong ty cd phan Dwoc pham
Nam Ha.

Quy ché nay quy dinh céc ndi dung vé:

(i)  Vaitrd, quyén va nghia vy, hoat déng cia Dai hoi dong cb déng, Hoi ddng quan tri,
Téng Gidm déc va Ban kiém soat.

(i)~ Trinh tw, thd tuc hop Dai hoi ddng cb ddng va hop Héi déng quan tri/Ban kiém soat;

(i)  Viéc dé clr, rng cl, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién HDQT/BKS, Téng
Giam déc;

(iv) Viéc phdi hep hoat dong gitra Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc, Ban kiém soét;

(v)  Cac quy dinh lién quan dén viéc danh gia hang nim, khen thwéng, ky luat thanh
vién HDQT/BKS, Téng Gidm dbc va nhitng Ngudi didu hanh khac.

1.2  Dbitwong ap dung:

Quy Ché nay dwoc &p dung cho céac thanh vién HBQT, BKS, TGD, nguwai phu trach quan tri
va nhirng ngwoi lién quan.

Diéu 2: Giai thich thuat ngib, viét tit

2.1

Giai thich ter ngle:



Trir trudng hop cac didu khodn hodc nglr cdnh clia Quy ché nay quy dinh khac, nhirng thuat
nglr dwdi day dwee hiéu nhw sau:

a)
b)
c)

f)

9)

h)

Diéu
Tuan
3.1
3.2

Cé doéng: La ca nhan, t6 chire s& hivu it nhat mot ¢d phan cta Cong ty
Céng ty: 1a Céng ty ¢d phan Dwgc phdm Nam Ha

Diéu Ié Cong ty: |a diéu 1& Cong ty ¢d phan Dwoc pham Nam Ha dwoc Pai hoi ddng cd
doéng Cong ty thong qua trong tirng thei ky

Ngwei quan ly Cong ty: 1a Chl tich Hoi ddng quan trj, thanh vién Hoi ddng quan tri,
Tdng giam ddéc va ca nhan gilr chire danh quan ly khac do Hoi ddng quén tri Cong ty bd
nhiém

Ngwei didu hanh Cong ty: 1a Tong Gidm déc, Ké toan trwdng va nhitng ngudi didu
hanh khac do HPQT quyét dinh

Ngwi c6 lidn quan 12 ca nhan, té chlre dwoc quy dinh tai khodn 468 Pidu 4 Luat Chirng
khoan

Thanh vién Hoi déng quan tri khéng diéu hanh: 1a thanh vién HDQT khéng phai la
Téng Giam dbc, Phé Téng Giam dbc, Ké toan trudng va nhirng ngudi didu hanh khac
theo quy dinh clia Diéu & clia Céng ty

Thanh vién doc lap Héi déng quan tri/Thanh vién doc lap: 1a thanh vién dwoc quy
dinh tai Khoan 2 Pidu 155 Luat doanh nghiép 2020

Quan tri Céng ty: 1a hé théng cac nguyén téc, trinh tw, bd may té chirc dwoc thé hién
trong Quy ché, Quy trinh hodc cac Quy dinh cu thé duge ban hanh nhm muc dich: Dam
bdo co cAu quan tri hop Iy; ddm béo hiéu qua hoat déng clia HPQT, BKS, Ban TGD;
Pam bao quyén lgi clia cd dong: Bam bao dbi x(r cdng bang gilra cac cb déng, Cong
khai va minh bach moi hoat dong clia Cong ty;

Ngwei phy trach quan trj Céng ty: 14 ngudi ¢b trach nhiém va quyén han dugc quy
dinh tai Diéu 281 Nghj dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét mot s6
didu cla Luat Chirng khoan 2019.

Viét tat:

DHDCBD: |a Pai hoi ddng cb déng
HDQT: |a Héi ddng Quén tri
TGD: 1a Téng giam dbc

BKS: la Ban kiém soat

Cac tir hoac thuat nglr da duwoc dinh nghia trong Luat Doanh nghiép va Luat chirng
khoan, Diéu Ié Céng ty s& cé nghia twong tw trong Quy ché nay néu khéng mau thuan
v&i chii thé hodc nglr canh.

3: Nguyén tic quan trj Cong ty
tht quy dinh phap luat, Diéu 1& Céng ty va dam bao cac nguyén tac sau:
Co cau quan trj hop ly, hiéu qua.

Pam bao hiéu qua hoat dong ctia HDQT, BKS, nang cao trach nhiém clia HDQT v
Céng ty va cb déng.



3.3 Dam bao quyén clia cd dong, doi x(¥ binh dang gilra cac cb dong.

3.4 Tén trong va ddm bao quyén, loi ich hop phap clia cac bén cé quyén va loi ich lién quan
trong quan tri Cong ty.

3.5 Céng bd théng tin kip thei, ddy dd, chinh xac va minh bach hoat déng ctia Céng ty, dam
bdo cb déng duoc tiép can théng tin kip thoi.

CHUONG Il: PAI HOI DPONG CO PONG
Diéu 4: Vai trd, quyén va nghia vu ciia PHDCB

4.1 Daihdi ddng cb déng gdm tat cd Cb ddng cd quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh
cao nhat clia Céng ty.

4.2 Theo Piéu 12 va 13 Diéu lé Céng ty quy dinh vé quyén va nghia vu clia DHDCBD, mot sb
quyén va nghia vu dwoc hiéu va quy dinh nhw sau:

a)  Théng qua k& hoach kinh doanh hang nam clia Céng ty bao gdm ké hoach doanh thu,
loi nhudn (ho'p nhét) clia Coéng ty:;

b)  Théng qua dinh hwéng phét trién clia Cong ty bao gdbm phwong hwéng hoat dong va cau
tric cha Cong ty; pham vi hoat ddng va nhirng nganh, nghé cot 16i ma Cong ty sé dau
tw va ddy manh hoat déng; va chién lwgc phat trién nam (05) ndm clia Cong ty;

c)  Théng qua béo céo tai chinh hang nam clia Céng ty bao gbm céc béo cdo két qua hoat
déng kinh doanh, bao céo lwu chuyén tién té, bang can déi ké toan, bang thuyét minh bao
cdo tai chinh kém theo ¥ kién clia kiém toan vién ddc lap vé Bao cdo tai chinh clia Cong
ty;

d)  Théng qua Bao céo clia HDQT vé quan tri va két qua hoat déng clia HPQT va tirng thanh
vién HDQT, Bao cao clia BKS. Theo dé:

()  Bao cao cla HDQT vé quan trj va két qua hoat déng cla HPQT va tirng thanh vién
HDQT gbdm nhitng ndi dung chii yéu sau: Thi lao, chi phi hoat ddng va cac loi ich
khac clia Hoéi ddng quan trj va tirng thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh
tai khodn 3 Diéu 163 Luat Doanh nghiép va Diéu lé cong ty; Tdng két cac cude hop
chia Hoi ddng qudn tri va céac quyét dinh cia Hoi ddng quan tri; Bao cdo vé cac giao
dich gitra cong ty, cdng ty con, cong ty do cong ty dai ching ndm quyén kiém soat
trén 50% tré 1én vbn diéu 1& v&i thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng ngudi co
li&n quan cta thanh vién dé; giao dich gitra cong ty véi cong ty trong do thanh vién
Héi ddng quan trj 1a thanh vién sang lap hodc 1a ngwdi quan Iy doanh nghiép trong
th&i gian 03 ndm gan nhét trwde thei diém giao dich: Hoat dong cla thanh vién Hoi
ddng qudn trj ddc lap va két qua danh gia ctia thanh vién doc lap vé hoat dong clia
Ho6i dbng quan trj (A6i véi cong ty niém yét); Hoat ddng clia cac tiéu ban khac thudc
Hoi ddng quan trj (néu c6); Két qué giam sat ddi véi Téng giam ddc va nguai didu
hanh khac; Céc ké hoach trong twong lai.

(i)  Bdo cao hoat dong ctia BKS tai cudc hop Dai hdi déng cb déng phai ddm bao co
cac ndi dung sau: Thil lao, chi phi hoat déng va céc loi ich khac clia Ban kiém soat
va tirng thanh vién Ban kiém soéat theo quy dinh tai Diéu 172 Luat Doanh nghiép va
Piéu 1& cong ty; Tong két cac cudc hop clia Ban kiém soat va cac két luan, kién
nghj clia Ban kiém soat; Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh clia cong
ty; Bao céo danh gia vé giao dich gitra cong ty, cdng ty con, céng ty do cong ty dai
ching ndm quyén kiém soat trén 50% tré 1én vén diéu l& véi thanh vién Hai ddng

A
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f)

quan tri, Tdng gidm déc, ngwdi didu hanh khac clia doanh nghiép va nhirng nguwei
c6 lién quan clia déi twong dé; giao dich gitra cong ty véi cdng ty trong dé thanh
vién Hoi ddng quan tri, Téng giam déc, nguwrdi didu hanh khac clia doanh nghiép 1a
thanh vién sang lap hodc la ngwéi quan Iy doanh nghiép trong thei gian 03 ndm
gan nhét trvdc thoi diém giao dich; Két qua giam sat déi véi Hoi ddng quan tri,
Téng giam dbc va ngudi didu hanh khac clia doanh nghiép; K&t qua danh gia sw
phdi hgp hoat déng gitra Ban kiém soét véi Hoi ddng quan tri, Téng giam déc va
cac cb déng.

Quyét dinh ngan sach hodc tbng murc thi lao, thwdng va loi ich khac déi vai HDQT,

BKS.

Xem xét, x& Iy cac vi pham cua thanh vién HDQT géay thiét hai cho Céng ty va cac Co
Déng clia Céng ty. Cac vi pham clia HDQT bao gdm nhwng khdng gi¢i han: (i) ban hanh
cac Nghi quyét hodc duwa ra cac quyét dinh vuot qua tham quyén ctia HPQT: (i) thwe
hién cac céng viéc dugc giao mot cach thiéu can trong va/hodc vi pham cac quy dinh
cla phap luat; (iii) khéng hoan thanh cac nhiém vu dugc giao gay thiét hai cho Céng ty;
va (iv) vi pham céac quy dinh vé chdng xung dét loi ich cla Cong ty. Cac thiét hai bao
gdm nhung khéng gidi han céc thiét hai lién quan dén tai san, uy tin, danh dw va hinh
anh clia Céng ty.

Diéu 5: Hinh thire théng qua nghj quyét Pai héi dong c¢b déng

5.1

5.2

Trinh tu, thi tuc dé théng qua Nghj quyét DHDCD theo hinh thire bidu quyét truc tiép tai
cudc hop dwoce quy dinh tir Diéu 6 dén Didu 19 Quy ché nay.

Trinh ty, thi tuc d& théng qua Nghj quyét DPHBCB theo hinh thirc [4y v kién bing vén ban
duore quy dinh tir Diéu 20 dén Piéu 27 Quy ché nay.

Didu 6: Tham quyén triéu tap PHDCD

8.1

6.2

a)

b)

Triéu tédp hop DHBCD thwdng nién: HDPQT chiju trach nhiém triéu tadp hop PHECD
thudrng nién va lya chon té chire tai dia diém phil hop trén lanh thd Viét Nam.

Triéu tap hop PHPCDH bat thudng:

Cudc hop Dai hdi ddng cb déng béat thweng duoc trigu tap theo quy dinh tai Khoan 3
Piéu 14 Diéu Ié clia Cong ty bdi: HDQT; BKS hoidc Cé déng hay nhém ¢ déng sé& hiru
ttr nam (05%) tdng sb cb phan phd théng tré 1én.

HDQT phai triéu tap hop Dai hdi déng cb déng béat thwdng trong thei han ba muwoi (30)
ngay ké tlr ngay xay ra mot trong cac trwdng hop sau day:

(i) 86 lwong thanh vién HDQT, thanh vien HPQT ddc lap, thanh vién BKS con lai it
hon s6 lwong thanh vién téi thiéu theo quy dinh cla phap luat;

(i)  Theo yéu clu clia Cb déng hodc nhém Cd déng quy dinh tai khodn 2 Bidu 12 Biéu
|& Céng ty trong triedng hop: HDQT vi pham nghiém trong quyén clia Cd dong,
nghia vu clia nguwedi quan Iy hodc ra quyét dinh vurot qué thdm quyén duoc giao;
cac trudng hop khac theo quy dinh tai Diéu 1& Céng ty

Yéu céu trigu tdp hop BHOCPH phéi duoc thé hién bdng van ban cé ddy du céc ndi

dung sau: Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sé gidy t& phap Iy ctia C6 Pong la ca

nhan; tén, mé sé doanh nghiép hodc s6 gidy t& phap ly clia td chire va dia chi tru

s& chinh clia C6 Béng la té chirc: S6 lwong cd phan cla tirng C6 Béng va thoi

diém dang ky cd phan cla tirng cb déng, téng sé cb phan clia ca nhom C6 Béng
5



d)

)

va ty 1& s& hivu trong téng sé cd phan clia Cong ty; Can ctr va Iy do yéu cAu triéu
tap hop Pai hoi ddng cb dong; Cac tai liéu, chirng clr vé& cac vi pham clia HDQT,
murc dé vi pham hodc vé quyét dinh vwot qué tham quyén.

Trong triedrng hop HDQT khéng triéu tap hop theo quy dinh tai Diém b Khoén 6.2 Diéu
nay thi trong thdi han ba mwoi 30 ngay tiép theo, BKS thay thé HPQT triéu tap hop
PHBCD;

Trwong hop BKS khong triéu tap hop theo quy dinh tai Diém ¢ Khoan 6.2 Diéu nay thi
c6 déng hodc nhém cb ddéng quy dinh khodn 2 Bidu 12 Didu 1& co quyén dai dién Céng
ty triéu tap hop Dai hdi ddng cb déng theo quy dinh cha Luat Doanh nghiép;

HBQT phai triéu tap hop Pai hdi ddng cb dong bat thweng dé bau bd sung thanh vién
HBQT trong cac trwéng hop sau day:

(i)Sé thanh vien HDQT bj gidm qua mét phan ba (1/3) so véi s6 duge quy dinh tai Didu 1&

Cong ty. Trong trudng hop nay, HDQT phai triéu tap hop PHPCH trong thdi han 60
ngay ké tlr ngay sb thanh vién bj gidm qua 1/3.

(i) S6 lwong thanh vién déc 1ap HDQT gidm xudng va khéng d&m béo sé lugng téi thiéu

theo quy dinh tai phap luat.

Ngoai ra, HDQT cdn ¢6 thé triéu tap hop PHBCPD bat thwong khi HPQT xét thay can thiét
vi loi ich clhia Cong ty

Diéu 7: Théng bao vé viéc triéu tap hop va chét danh sach Cé déng c6 quyén dw hop
DHBCD

2l

72

71

Trwée khi tién hanh hop Bai hoi dong c¢d dong, HDQT phai t& chirc cude hop HBQT dé
quyét dinh cac van dé lién quan dén cudc hop Dai hdi déng cb dong, bao gdmviéc phan
cdng nhiém vu chuan bi va céng tac t chirc cho cac phong, ban chuyén mén clia Céng
ty. Theo @6, Ban tb chirc DPHPCP sé duoc thanh lap dé chuén bj va trién khai céc cong
tac phuc vu cho cudc hop Pai héi déng cb déng (“Ban té chirc’). Ngoai ra, HDQT phai
x&c dinh ngay ddng ky cudi cling dé lam co s& lap danh sach ¢b dong co quyén duw hop.

Sau khi hop HPQT, HDQT sé ban hanh Nghi quyét clia HPQT trong d6 néu rd Iy do triéu
tap, ngay chét danh sach cb déng tham duw (ngay dang ky cudi ciing), ngay dién ra cudc
hop va dia diém té chirc hop Dai hoi ddng cb déng.

Trong triwedrng hep cude hop Dai hdi ddng cd déng do cb déng hodc nhém cb dong sé&
hibu tlr ndm phan tram (05%) téng s6 cd phan phd thong tré Ién triéu tap theo quy dinh
tai Khoan 3 Diéu 115 Luat doanh nghiép thi C& Péng hodc nhém Cé Béng nay phai
théng bao vé viéc td chire hop Dai hdi ddng cb ddng. Trong théng bao néu ré Iy do triéu
tap hop, thei gian, dia diém duw kién té chire hop Pai hdi dong cd dong, ngay chét danh
sach cb déng co quyén tham duw, chwong trinh, ndi dung cudc hop, va phai néu ré
HBDQT va BKS da khéng thie hién ding nghia vu triéu tap hop Pai hdi déng cb doéng
theo y&u cau clia Cé Dang ho&c nhém C6 Déng nay. Dinh kém théng bao 1a danh sach
C6 Pong, nhém C6 Dong thwe hién triéu tap hop Pai hoi ddng ¢b déng (néu ré théng
tin clia tirng C6 Déng va sé cb phdn ma cac C6 Béng sé hiru tai thoi didém triéu tap hop)
va van ban yéu cAu ma Cé Béng hodc nhém Cb Déng s& hibvu tir ndm phan tram (05%)
tbng s6 cd phan phd thong tré 1&n d4 glri cho HDQT va BKS @& yéu cAu tridu tap hop
Pai hoi déng cb déng./a/



7.2 Nguwdi triéu tap hop Pai héi ddng c¢d déng phai thue hién cong bd théng tin v& viéc lap
danh séch cb ddng cé quyén tham du hop téi thidu 20 ngay trwdc ngay dang ky cudi cling
dy kién.

7.3 Théng bdo vé viéc triéu tap hop Dai héi déng cb déng phai dwoc cong bé trén phwong
tién théng tin clia Uy ban chirng khodn nha nwéc va trén website clia Cong ty.

7.4  Ngwdi triéu tap hop DPHBCB phai thire hién cac cong viéc sau:

a) Lap danh sach Cé Bong cé quyén dw hop:

b)  Cung cép théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach C& Bong;
c) Lap chwong trinh va ndi dung cudc hop;

d)  Chuan bj tai liéu cho cudc hop;

e) D thdo Nghj quyét clia Dai hdi dong cd déng theo ndi dung du kién cla cudc hop:
danh sach va théng tin chi tiét cla cac (rng cl vién trong tredng hop bau thanh vién
HDQT, Kiém soat vién;

f)  Xac dinh thdi gian va dja diém hop;

g)  GUi thédng bao méi hop dén tirtng Cé Béng c6 trong danh sach C6 Déng cé quyén dw
hop;

h)  Cac cong viéc khac phuc vu cho cudc hop.

7.5 Danh séach C6 ddng cé quyén dy hop DPHBCPH duoc lap khdng qua 10 (mudi) ngay truée
ngay glri théng bao m&i hop BPHBCD néu Piéu 1& Céng ty khong quy dinh mét thdi han
khac ngan hon.

7.6 Danh sach cb déng c6 quyédn du hop BPHDCD phai c6 cac thong tin sau:

a) Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s gidy t& phap Iy clia ca nhan dbi véi Co Pong la
ca nhan: tén, ma sd doanh nghiép hodc sé gidy t& phap Iy cla tb chire, dia chi tru s&
chinh @i véi Cé Déng 13 té chire;

b)  Sé lwong cd phan tirng loai:

c)  Séva ngay dang ky ¢ déng cla tirng Cb Béng.

Piéu 8: Théng bao m&i hop DPHPCH

Théng bao méi hop BPHBCD phai dwoc glri cho tat cd cac C6 déng bang dwong buu dién, thu
dién tlr (email), tin nhn dién thoai, fax, va/hodc bang cac phwong thire lién lac khac d& dam
bdo dén dwoc dia chi lién lac clia Cé ddng, ddng thei cong bé trén trang théng tin dién ti cla
Céng ty, Uy ban Chirng khoan Nha nwéc. Ngudi triéu tap hop BHDCD phai glri théng bao
m&i hop dén tat cd cac Cé déng trong Danh sach C& déng cé quyén du hop cham nhéat 21
ngay triréc ngay khai mac cudc hop. Thong bdo moi hop phai dugc glvi kém theo cac tai liéu
sau day:

8.1 Chwong trinh hop, céc tai liéu s dung trong cudc hop va dy thdo nghj quyét déi véi tirng
van d& trong chwong trinh hop;
8.2 Phiéu bidu quyét:
Viéc glri kém cdc tai liéu hop kém theo théng bao méi hop c6 thé thay thé bang viéc dang
tai lén trang théng tin dién tlr ciia Coéng ty. Trwdng hop nay, thong bao mei hop phai ghi ré noi,
céch thirc tai tai liéu.



Piéu 9: Chwong trinh, ndi dung DPHBCDH

9.1

a)

b)

94

b)

c)
9.5

Nguwdi triéu tap hop BHBRCE phai chuén bj chwong trinh, néi dung cudc hop PHDCBE,
trong do:

Chwong trinh phai xéc dinh thoi gian dbi véi tieng van d@é trong néi dung chuweng trinh
hop.

Noi dung cudc hop phai la cac van dé thudc thdm quyén cla Pai hdi ddng cb dong, kém
theo d6 la cac tai liéu thuyét minh, gidi trinh, cac bao céo lién quan dén nodi dung cudc
hop hodc théng tin chi tiét clia trng vién trong trudng hop cude hop Pai héi ddng ¢b déng
thire hién bau thanh vien HDQT hodc/va thanh vién BKS.

Chwong trinh va ndi dung hop phai dwoc Pai hdi dong cb déng théng qua trong phién
khai mac.

Chwong trinh hop Dai hdi déng cb déng phai duoc glvi dén tat cd cac Co Pong co quyén
dw hop theo cach thire duoe quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

Kién nghi clia c6 ddng dé dwa vao chwong trinh hop:

Cb ddng hodc nhom Cé ddéng sé hivu ttr 05% tdng s6 cb phan phd théng tré 1&n c6 quyén
kién nghi van dé dwa vao chuwong trinh hop DPHPCD;

Kién nghj phai dwoc |ap thanh van ban va dwoc g dén cho Nguwdi phu trach quan tri
Céng ty hodc Ban t6 chirc (trwong hop HDQT triéu tap hop) hodc glri dén Ban Kiém
s0at/Cé déng hodc Nhom cé déng dai dién Céng ty triéu tap hop theo quy dinh cham
nhat 1a 03 ngay lam viéc trirdc ngay khai mac dé trinh HDQT hodc nguwdi triéu tap hop
DHDCD xem xét, chudn bij tai liéu hop cho cac kién nghi nay (trong trwéng hop kién nghi
dwoe ngudi triéu tap hop Dai héi ddng cb déng chap thuan dwa vao chwong trinh hop).
Kién nghi phai ghi ré tén Cé ddng hodc Nhém cb déng, sé lwong tirng loai b phan cla
Cé ddng hodc Nhém cb déng, van dé kién nghj dwa vao chuong trinh hop va chir ky ciia
C6 ddng hodc tat ca cac C6 dong hodc Nhom c¢b dong.

Trwdng hop nhém C ddng cung kién nghi ndi dung dé dwa vao chuwong trinh hop, thi
kém theo V&n ban kién nghj, nhom Cé Déng phai glri kém theo Bién ban théng nhat noi
dung dé xuat ctia nhém Co déng.

Trwong hop Nguwdi triéu tap hop BHBCB tir chéi kién nghi néu tai khoan 9.3 Digu nay thi
cham nhét la 02 ngay lam viéc trwdc ngay khai mac cudc hop DHDCPE phai tra 1&i bing
van ban va néu rd Iy do. Kién nghi ch bj tt chéi néu thuéc mét trong cac trudng hop sau:
Kién nghi dwoc glri dén Céng ty khéng ding quy dinh;

Vao thoi diém kién nghj, C6 ddng hodic nhém Cb déng khéng ndm gite da tir 5% cb phan
phd théng tré lén:

Van dé kién nghi khang thudc pham vi thAm quyén quyét dinh ctia PHBCD;

Nguwi triéu tap hop BHBCD phai chap nhan va dwa kién nghi néu trén vao dy kién
chuwrong trinh va néi dung cudc hop néu kién nghj dap (rng ding va day du theo quy dinh

tai Diéu nay va kién nghi duge chinh thire bd sung vao chweng trinh va ndi dung cudc
hop néu dwoc DPHDCE chap thuan.

Didu 10: Uy quyén cho ngwei dai dién dw hop DHBCB),



10.1

b)

10.2

10.3

10.4

Cb déng, ngwdi dai dién theo Gy quyén clia Cé déng 1a td chirc co thé dy quyén bang
vén ban cho mét hodc mét sé ca nhan, td chirc khac (‘Nguwei dwoe Uy quyén duy hop”)
tham dy hop BHDCD. Ngudi dwgc Uy quyén dy hop khong nhéat thiét phai [a Cé déng.
Ngoai ra, Cé déng cé thé Oy quydn cho thanh vién HDQT lam dai dién cho minh tham
diw hop BHDCB. Van ban Uy quyén khéng nhét thiét phai dwoc 1ap theo mAu ctia Coéng
ty, nhwng phai d&@m bao duec l8p theo ding quy dinh cha phap luat vé dan sw va phai
dap rng cac yéu ciu sau:

Phai néu rd théng tin clia Cé déng va Ngudi duoc Gy quyén dw hop: Béi véi ca nhan thi
néu ré tén, sb gidy t& phap Iy clia ca nhan; dbi véi td chirc thi néu rd tén, ma sb doanh
nghiép hodc sé gidy t& phap Iy clia tb chirc va dia chi tru s& chinh:

S6 lwgng cé phan duwgc Gy quyén. Tredng hop ¢é nhidqu hon mot Nguoi dwoc Gy quyén
du hop thi phai xac dinh cu thé sé lwong cb phan dwec Gy quyén cla tirng Ngwei dwoc
Gy quyén du hop. Triedng hop Cé déng khéng xac dinh rd sb Iveng ¢d phan dwoc Gy
quyén tuong (rng cho tirng Ngudi dwoc Gy quyén dw hop thi tw ddng dwoc hidu 1a sé
cb phan clia Cé déng sé& duoc chia déu cho cac Ngwoi duoc Uy quyén dw hop;

No6i dung Gy quyén va pham vi Gy quyén: trong d6 néu cu th& pham vi va ndi dung Gy
quy&n ma Nguwoi dugce Uy quyén dw hop dwoc phép thue hign:

Thei han Gy quyén (Cb déng phai dam bao van ban Gy quyén phai con hiéu lwe cho dén
khi hoan thanh cudc hop PHDCD);

Chir ky clia Cé dong (trwong hop Co dong 1a ca nhan) hodc ngwoi dai dién hep phap
clia C& ddng (trdng hop C& ddng 1a td chire) va chir ky ciia Nguwdi dwoe Gy quyédn du
hop (tredng hop Ngudi dugc Uy quyén du hop la té chire thi phai cé chir ky clia ngudi
dai dién hop phap).

Nguwdi duge Oy quyén dy hop phai xudt trinh van ban Gy quyén khi thye hién thi tuc
dang ky du hop hodc cé thé giki triwée thong tin vé& van ban Gy quyén dén Ban té chirc
trie&re ngay khai mac dai héi. Triedng hep Gy quyén lai thi ngudi tham dw hop phai
duwee s ddng ¥ bang van ban clia Cé déng/ngudi dai dién theo Oy quyén cta Cé
déng la t6 chirc, ddng thoi xuét trinh thém van ban Gy quyédn ban diu cla C6
déng/ngwdi dai dién theo Uy quyén clia Cé ddng la té chire (néu trude d6 chuwa ding
ky v&i Cdng ty). Pham vi Gy quyén lai phai ndm trong pham vi 0y quyén ban dau clia
Cé dong.

Cb ddng chdm dut hodc thay dbi Nguei duoc Oy quyén du hop phai thong bao bing van
ban dén Céng ty trwée ngdy khai mac cude hop BHPCD.

Phiéu biéu quyét clia ngudi duge Oy quyén dy hop trong pham vi dwoc Gy quyén van co
hiéu lwe khi xay ra mét trong céc trwdng hop sau day:

Nguwdi Oy quyén da chét, bi han ché hodc bj mat nang lwe hanh vi dan suw;
Ngudi Gy quyén da hdy bé vigc Gy quyén;
Nguwdi Gy quyén da hiy bd thAm quyén clia ngwdi thire hién viéc Gy quyén.

Piéu khodn nay khéng 4p dung trong trwéng hop Céng ty nhan dwoc théng bao vé mot
trong cac sw kién trén truée gio khai mac cuée hop BPHBPCD hoéc trude khi cudc hop
dwoc triéu tap lai.

Diéu 11: Cach thirc ding ky tham dw PHPCP



11.4

11.5

11.6

Thal

Ch déng xac nhan viéc tham dw hop BHDCD theo cach thire néu tai théng bao méi hop.

Cb déng/ Ngudi dwoc Gy quyén dw hop phai mang theo va xuét trinh gidy to tiy than,
van ban Uy quyén va cac gidy to lién quan can thiét cho Ban té chirc dai hoi dé kiém tra,
déi chiéu va dang ky tai noi td chire.

Trwdc khi khai mac cude hop, Ban té chive phai tién hanh thi tuc dang ky Cd déng dén
dw hop. Ban t6 chirc dai hoi sé phan céng cho mét hodc mot sé ngudi dé thuwe hién kidm
tra tw cach Cé ddng (‘Ban kiém tra tw cach C6 déng"). C dong hodc Ngudi duge Gy
quyén du hop dén tham du cudc hop BHDCD lam tha tuc dang ky tai ban dang ky trwedc
khi vao tham dy dai hdi va ky tén xac nhan vao danh sach C6 dong tham du.

Céan c vao danh sach Cb déng c6 quyén tham dy dai hoi, Ban kiém tra tw cach Cé dong
s& déi chiéu gidy t& ca nhan clia Cb déng hodc Nguwoi dugc Gy quyén duw hop, kiém tra
thw méi, van ban Gy quyén (néu c6). Trong trwdng hop Co dong hodc Nguwoi dwoc Gy
quyén dy hop khéng dap (ng yéu cau vé tw cach Co déng thi Ban kiém tra tw cach C6
ddng cé quyén tir chdi viéc tham dw dai hdi clia Cé déng hodc Ngudi dwoc Gy quyén
dw hop dé.

C& ddng hodc Nguwoi dwoc Gy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac van
dwoc ding ky tham dw va co quyén biéu quyét ngay sau khi dang ky cho dén thoi didém
két thiic bd phiéu hosic hom phiéu duwoc niém phong. Chu toa khéng cé trach nhiém dirng
Dai héi dé cho C6 déng dén muén dang ky va hiéu lye clia nhirng ndi dung da duwoc biéu
quyét trweée d6 khéng thay dbi.

cé déng chiu trach nhiém ké khai chi tiét va trung thwe vé cac loi ich cé lién quan cla
minh d6i v&i cac nodi dung clia chwong trinh hop BPHBCD dé Ban kiém phiéu xem xét,
loai bé Phiéu biéu quyét clia Co dong nay (trong tredng hop Cb déng nay van tham gia
biéu quyét) khi tién hanh kiém phiéu.

Trweng hop cude hop PHBCH duwoc tién hanh bang hinh thire trive tuyén hodc két hop
gitra truee tiép va trre tuyén, viée dang ky tham dw DPHDCPE duwoc thue hién theo quy ché
td chirc DHDCP truc tuyén va bd phiéu dién tlr clia Cong ty ban hanh tirng thai ky.

Piéu 12: Piéu kién tién hanh hop BPHDCH

12.1

a)

b)

12.2

Piéu kién tién hanh hop PHDCDH

Cudc hop BHBCH duoc tién hanh khi cé s6 C6 déng duw hop va ngwdi duec Oy quyén
duw hop dai dién trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét ctia Cong ty:

Trwéng hep cude hop Ian thir nhat khéng di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai diém
a néu trén thi théng bao mai hop 1an thir hai dwge gl trong thdi han 30 ngay, ké ti
ngay dy dinh hop l&n tht nhat. Cudc hop PHECD Ian the hai dugc tién hanh khi co sé
Cé6 déng dy hop va Nguei Gy quyén dw hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu bidu quyét
trér 1én;

Trwéng hop cude hop Ian thir hai khéng di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai diém b
néu trén thi théng bao mai hop 1&n thty ba phai dwoc gl trong thei han 20 ngay ké tir
ngay dy dinh hop 1an tht hai. Cudc hop BPHDCD 1an thir ba dwoc tién hanh khéng phu
thudc vao téng sbé phiéu biéu quyét clia cac Cb déng dw hop.

Trong triwong hop triéu tap hop 1an hai va lan ba nhw néu trén, ngudi triéu tap hop

DHDCPH khéng can lap lai danh sach C& déng c6 quyén du hop ma st dung danh sac
A
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tl 1&n triéu tap thir nhét. Tuong tw véi chwong trinh va ndi dung cudc hop 1an hai/ba
van sé duwoc gilk nguyén.

Piéu 13: Cach thirc bd phiéu

13.1

13.4

13.5

13.6

Phiéu biéu quyét sé dwgc glri cho Cb dong keém theo thw moi hop, dwec dang tai trén
website clia Céng ty hodc dwec Ban td chirc cap cho tirng Co dong hodc Ngudi dwoc
Uy quyén du hop tai thei diém tién hanh thi tuc déng ky C6 déng truwdc khi vao hop,
trén do6 thé hién cac ndi dung chi yéu sau:

Ma sé clia Cé déng:

Ho va tén clia Co dbng, hodc ho va tén Nguwoi duroc Gy quyén dw hop (néu co);

S6 ¢d phan ma Coé déng dé dang ndm gitr hodc Nguoi duge Gy quyén dw hop dwoc

Gy quyen;

VAn dé can biéu quyét va tinh trang biéu quyét (Tan thanh/Khong tan thanh/Khéng ¢o

kién):

N&i dung clia Phiéu biéu quyét tly thudc vao néi dung cudc hop BHBCD.

Trong truéng hep ndi dung cude hop cé thwe hién viéc bau thanh vien HDQT, BKS thi
Cong ty sé cap cho Cb déng phiéu bau cl. Trong do, phiéu bau clr s& bao gdm cac
thdng tin sau:

Ma sé clia Cb déng:

Ho va tén clia Cé déng, hodc ho va tén Nguwoi duwoc Gy quyén dw hop (néu cé);

Téng sé cb phan ma Cb déng dé dang ndm gitr hodc Ngudi dwec Gy quyén dy hop

duec Oy quyén:

Tén (rng vién;

Tbng sb phiéu bau t6i da cla (tirng) Cé dong.

Co déng va Nguwoi duge Oy quyén du hop thwe hién biéu quyét cho tirng van g2 trong

ndi dung chwrong trinh hop trén Phiéu biéu quyét. Viéc biéu quyét dwoc tién hanh bing
céch danh dau vao mét trong cac tinh trang bidu quyét “tan thanh”, “khong tan thanh’

r
A n

hodc “khéng cé y kién” cho tirng van dé. Ddng thdi, cac Cb dong va Nguwdi dwoc Oy
quyén duw hop phai tuan theo sy hwéng dan clia Ban kiém phiéu.

Phiéu biéu quyét hop Ié phai dap (ng cac tiéu chi sau:

Thé hién ré y kién “tan thanh® hodc “khéng tan hanh” hodc “khéng cé y kién” doi véi

tling vén dé cy thé va dugce Co déng hodic Nguwoi dwoc Uy quyén du hop ky tén hop

1&;

Thé theo mau do Ban Té chirc phat ra va cé ddu clia Cong ty;

Thé khéng bi rach, gach, tay xéa, si¥a chita; khéng ghi thém nhting théng tin, ky hiéu

dan dén viéc Ban kiém phiéu khang xac dinh dwoc y kién clia ngudi bd phiéu;

Viéc biéu quyét cé thé dwore thire hién bang hinh thire bd phiéu theo quy dinh tai khoan
13.6 hodc hinh thirc trire tiép theo quy dinh tai khodn 13.7 hoadc két hop ca hai hinh thire
nay.

Khi hoan thanh viéc biéu quyét, Cé ddng hodic Ngudi dwoc Gy quyén dw hop bd cac
Phiéu biéu quyét va/hodc bau clr vao thiing phiéu duoc niém phong dé& Ban kiém phiéu
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thire hién viéc kiém phiéu. Trwong hop Co dong trong qua trinh ghi phiéu biéu quyét bi
nham Ian vé&i didu kién chwa bé vao thung phiéu va chwa hét thoi han bé phiéu thi duoc
quyén triee tiép gap Trudng ban kiém phiéu xin déi lai phiéu biéu quyét nham dam bao
quyén loi cho C6 dong.

13.7 CO6 déng hodc Nguweri duoc ty quyén duw hop co thé glvi phiéu biéu quyét dén cudc hop
DHDCP théng qua thw/fax/thw dién tir. Cac C6 déng dwoc bdo dadm ring viéc biéu
quyét bang hinh thirc givi Phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw/fax/thw dién tir
c6 gia trj twong dwong véi cach thive biéu quyét trure tiép tai cude hop.

13.8 Bé dam bao tranh cac triong hop xung dot loi ich, cac C6 déng co loi ich lién quan sé
khéng tham gia biéu quyét déi véi cac van d& ma Co dong doé hodc Nguei co lién quan
dwoc xac dinh 12 c6 quyén va loi ich lién quan dé da@m bao tinh minh bach va céng
bang ctia cudc hop.

13.9 Viéc biéu quyét theo hinh thirc biéu quyét tre tiép (trong trudng hop khéng ap dung hinh
thire bé phiéu) thire hién nhu sau; C6 dong/Nguai dugc Gy quyén duw hop biéu quyét vé
van dé can lay y kién bang cach gio thé biéu quyét ctia minh 1&én hodc bang hinh thirc
khac theo su didu khién ctia Chi toa hodc Poan Ch tich. Ban kiém phiéu sé ghi lai sé
phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng co y kién dé cong bd két qua biéu quyét
trwére Dai héi.

13.10Viéc biéu quyét dbi véi tirng ndi dung can théng qua trong thé biéu quyét 1a doc lap voi
nhau va tinh hop 1é clia phan biéu quyét ndi dung nay khong lam anh huéng dén tinh
hop 1& clia cac ndi dung biéu quyét khac.

13.11Viéc st dung ph‘iéu bau clr dé bau thanh vién HPQT, BKS duwec thie hién theo hinh thire
bé phiéu.

13.12Trwdng hop cude hop PHECD duwoc tién hanh bing hinh thire tryc tuyén hodc két hop
gitra truc tiép va truc tuyén, viéc bd phiéu dién t& hodc hinh thirc dién tdr khac duoc
thire hién theo quy ché td chirc DPHDCB trie tuyén va bd phiéu dién ttr clia Cong ty ban
hanh tlrng thoi ky.

Diéu 14: Cach thirc kiém phiéu

14.1 Ban kiém phiéu do Chd toa dé& nghj va dwoc DHDCD thong qua dé thwe hién viéc kiém
phiéu tai cudc hop. ‘

14.2 Ban kiém phiéu cé quyén va nghia vy nhw sau:

a)  Tién hanh kiém Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cl;

b)  Léap bién ban va cong b6 céng khai Bién ban kiém Phiéu biéu quyét va Phiéu bau ci
trwédc PHDCD;

c) Ban giao cac Bién ban kiém phiéu va toan bd Phiéu bidu quyét va Phiéu bau clr da
niém phong cho Ban td chirc cudc hop PHECP;

d)  Chiu trach nhiém vé tinh trung thwec va chinh xac cla sé liéu, kiém tra, 1ap bién ban
kiém phiéu va cong bd cong khai két qua kiém phiéu.

14.3 Trach nhiém cta ttrng thanh vién Ban kiém phiéu duoc xac dinh nhw sau:

a)  Trwdng ban kiém phiéu: chiu trach nhiém vé tha tuc, trinh tw va phap 1y trong viéc thuwe
hién biéu quyét va bau ctr tai cudc hop PHPCD; .
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b)

14.4

a)

)

O

O

)
d)

Thanh vién phy trach vé sé liéu, théng ké: chju trach nhiém vé viéc dam bao tinh chinh
xdac ctia sb liéu, bao gdm nhung khéng gidi han & céng tac nhap s liéu, tinh toan, théng
ké sé lidu v& lién quan d@én viéc tién hanh cudc hop DHDCH va sb liéu kiém phiéu.
Thanh vién giam sat kiém phiéu: chju trach nhiém gidm sat viéc thwe hién kiém phiéu
bdi céc thanh vién khac clia Ban kiém phiéu.

Ban kiém phiéu sé tién hanh kiém tra cac phiéu biéu quyét, phiéu bau ct va téng hop
cé&c ndi dung chl yéu sau:

S6 Cé ddng da tham gia biéu quyét/bau clr va tdng sbé phiéu bidu quyét/bau cr;
S6 phiéu biéu quyét/bau clr hop I8 va sé phiéu bidu quyét/bdu cir khéng hop 1&;
Téng s6 phiéu “tan thanh”, “khéng tan thanh”, “khong cé v kién” déi vai tirng van de.

Két qua bau c.

Diéu 15: Théng bao két qua kiém phiéu

15.1

15.2

16.3

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban Kiém Phiéu sé& lap bién ban kiém phiéu co chir ky ctia
day du cac thanh vién Ban kiém phiéu va théng béo két qua kidm phiéu ngay truéc khi
bé mac cuéc hop.

N&i dung Bién ban kiém phiéu bao gdm cac ndi dung:

Thoi gian va dia diém dién ra viéc kiém phiéu;

Thanh phan Ban kiém phiéu;

Téng sb C& déng tham gia bidu quyét va tdng sé cb phan co quydn bidu quyét cla cac

Co déng nay;

Téng sb phiéu bidu quyét dbi véi tirng van @& trong chuong trinh hop, sé phiéu hop 1€,

khéng hop I8, tan thanh, khéng tan thanh va khong y kién déi véi ting van d&; ty 1&

twong teng trén téng sb phiéu bidu quyét cla cac C& ddéng tham dw va biéu quyét tai

cuéc hop;

Céac vén dé& da duoc thong qua va ty 1& bidu quyét twong tng.

Két qua bau ctr.

Bién ban kiém phiéu phai dwoc gl dén cac cd dong trong thdi han 15 (mwdi 13m) ngay

ké tlr ngay két thic kiém phiéu. Viéc gli Bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc

dang tai trén trang thong tin dién tlr cla Coéng ty trong thei han hai mwoi tw (24) gid, ké
tlr thevi diém thong qua Nghj quyét clia PHECD.

Diéu 16: Didu kién dé thong qua Nghi quyét PHDCD

16.1

16.2

16.3

Céc vén dé trong chuong trinh hop BHDCPE duoc théng qua néu dap tng duwoc ty 18
théng qua theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Ngoai ra, Pai hdi sé& thire hién théng qua Bién ban hop va Nghj quyét clia DPHDCP truwdc
khi két thiic dai hoi. Viéc théng qua Bién ban hop va toan van Nghj quyét sé dwoc théng
qua bang hinh thire biéu quyét céng khai tai Dai hoi.

Cac Nghj quyét BHPCP dwoc théng qua bang 100% tdng sé c¢b phdn cé quyén bidu
quyét la hop phap va cé hiéu lwe ngay ¢a khi trinh tw, thd tuc triéu tap hop va théng qua
nghi quyét dé vi pham quy dinh ctia Luat Doanh Nghiép va Diéu 1& Céng ty.
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Piéu

hoac

17: Yéu cau hiy bo nghj quyét ctia PHBCP

Trong th&i han 90 ngay ké tir ngay nhan dwoc nghj quyét hodc bién ban hop BHDCH
bién ban két qua kiém phiéu 14y ¥ kién DPHECD, C6 déng hodc nhom Cb déng quy dinh

tai khodn 2 Diéu 12 Diéu 1& Cong ty cd quyén yéu cdu Tda an hodc Trong tai xem xét, hdy bo
nghj quyét hodc mat phan ndi dung nghi quyét DPHDCP trong cac trudng hop sau day:

17.1

17.2
Piéu

18.1

)

h)

18.2

18.3

Trinh tw, thi tuc triéu tap hop hodc 14y ¥ kién cb déng bang van ban va ra quyét dinh cla
PHBCP vi pham nghiém trong quy dinh clia Luat Doanh Nghiép va Piéu 1& Cong ty, trir
trwerng hop quy dinh tai khoan 4 Biéu 21 Piéu |é;

Néi dung nghi quyét vi pham phéap luat hodc Piéu 1& Céng ty.

18: Bién ban hop PHPCBH

Cudc hop DPHDCP phai dwoc ghi bién ban va cé thé ghi am hodc ghi va Iwu gitr dwéi hinh
thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, cé thé lap thém bang tiéng nwéc
ngodi va cé cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dja chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép clia Cong ty ;

Thei gian va dia diém hop PHDCD;

Chuwong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chi toa va thw ky

Tom tat dién bién cudc hop va cac v kién phat biéu tai cudc hop PHECD vé tirng van dé

trong chwong trinh hop;

S6 Cé doéng va téng sb phiéu biéu quyét clia cac C6 déng du hop, phu luc danh séch

dang ky Cé déng, dai dién C6 ddng dw hop véi sé ¢d phan va sé phiéu bau twong ing:

Téng sb phiéu biéu quyét déi véi tirng van dé biéu quyét, trong dé ghi ré phwong thive
biéu quyét, tbng sb phiéu hop I, khéng hop 1€, tan thanh, khéng tan thanh va khéng coé
y kién; ty 1& twong ¢ng trén tng s6 phiéu biéu quyét ctia C6 déng du hop;

Céc van dé& da dwoc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét théng qua twong tng:

Ho, tén va chir ky ctia chi toa va thu ky. Trwdng hop chi toa, thuw ky tir chdi ky bién ban
hop thi bién ban nay cé hiéu lwc néu dwoc tat cd thanh vién khéac cla HPQT tham dy
hop ky va c6 day di noi dung theo quy dinh tai khodn nay. Bién ban hop ghi ré viéc cht
toa, thw ky tor choi ky bién ban hop.

Bién ban hop DHDCE phai dwgc 1ap xong va théng qua trude khi két thic cude hop. Chil
toa va thw ky cudc hop hodc ngwoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién déi chju trach
nhiém vé tinh trung thire, chinh xac clia ndi dung bién ban;

Bién ban hop PHBCD, phu luc danh sach Cé déng dang ky du hop, van ban Gy quyén
tham dw hop, nghi quyét da dwec théng qua, bién ban kiém tra tw cach C6 dong, bién ban
kiém phiéu va cac tai liéu cé lién quan khac dén cudc hop PHDCD phai duoc Iwu trik tai
tru s& chinh ctia Cong ty.

Diéu 19: Cong bd Nghi quyét PHDCP

18.1

Nghi quyét ctia DPHDCD c6 hiéu lwc ké tr ngay duoc théng qua hodc tir thei diém co hiéu

I hi nhan tai Nghi &t do.
we ghi nhan tai Nghi quyet do. ;,
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19.2 Bién ban hop, Nghj quyét clia DHDCD va céc tai liéu kém theo trong bién ban hop, nghi
quyét (néu co) phai dwgc dang tai 1én trang théng tin dién tdr clia Céng ty va phai cong
bé thong tin theo quy dinh cla phap luat trong véng hai mwoi bén (24) gier ké tv khi
dworc ban hanh.

Diéu 20: Théng qua Nghj quyét DPHPCP bang hinh thirc 1iy ¥ kién bing vin ban

20.1 Tét cé cac van dé thudc thdm quyén clia PHDCD ddu cé thé théng qua bang hinh thive
Iay v kién bang van ban, trir trréng hop Didu 1é ¢d quy dinh khac. Nghj quyét duoc thong
qua dwdi hinh thiee 18y v kién C6 déng bang van ban cé gia tri nhw nghi quyét duwoc
théng qua trong trwdng hop té chirc hop DHDCH.

20.2 Viéc tb chirc cude hop BHECD thwéng nién khéng dwec thye hién théng qua hinh thire
lay v kién Cb déng bang van ban.

Diéu 21: Thadm quyén thwe hién théng qua Nghi quyét DHBCD bing hinh thire 14y ¥ kién

bing vén ban

HBQT cé quyén té chirc viéc Iy y kién C dong béng van ban d& thng qua cac van dé thude

thdm quyén khi xét thdy can thiét vi loi ich clla Cong ty, clia cd déng.

Diéu 22: Théng bao vé viéc 1ay y kién Cb déng bang vin ban

22,1 Khixét thdy cn lay y kién C6 déng béing van ban d& théng qua Nghj quyét clia DPHBCBD,
HDQT sé tién hanh hop dé thdng nhat cac van dé can Iy y kién, phan céng nhiém vu
chuén bj va cong tac td chire Iy y kién.

22.2 Tai cudc hop, HDQT phéi xac dinh dwec muc dich va cac van dé cin lay v kién, ddng
thei chét ngay dang ky cudi ciing dé lam co sé |ap danh sach Cé déng duwoc lay v kién.
Cac ndi dung nay phai dwoc thé hién béng Nghj quyét HBQT.

22.3 HDQT phaéi thye hién cdng b théng tin vé viéc chét danh sach Cd dong dé thwe hién
viéc lay ¥ kién Cb déng bang van ban téi thiéu 20 ngay trrdc ngay dang ky cudi cling.

22.1 Thoéng bao veé viée Iay y kién Cé déng bang van ban phai dwoc céng b6 tren théng tin

dién tl cGa Coéng ty, Uy ban chitng khoan nha nuéc.

Diéu 23: Lap danh sach C6 dong dwoc Iy y kién bing vin ban

23.1 Danh séach Cé déng dugc lay ¥ kién 1a danh sach C& déng sé& htru cb phan clia Céng ty
tai ngay dang ky cudi cling.

23.2 Khixét thay cn Iy y kién Cé ddng béng van ban, cin clr theo Nghi quyét clia HPQT,
ngwdi dai dién theo phap Iuat sé glri théng bao vé ngay dang ky cudi cling dé thue hién
lap danh sach C6 déng dugc 1y ¥ kién trén website va trang thong tin dién t& clia UBCK.

23.3 Danh sach Cb déng can lay y kién dwoc 1ap khdng qua 10 ngay trudc ngay g phiéu
lay y kién C& ddng bang van ban. Danh séach cb déng can 1ay ¥ kién phai cé ddy da thng
tin theo quy dinh tai Khodn 7.7 Di&u 7 Quy ché nay.

Diéu 24: Phiéu Iy y kién va thoi han glri phiéu 14y ¥ kién

24.1 HDQT sé chuan bj phiéu lay y kién, dw thdo nghi quyét clia PHDCD, céc tai liéu gidi trinh
du thdo nghi quyét va glvi dén tat ca Cb dong co quyén bidu quyét cham nhéat 1a 10 ngay
triedre thei han phai gl lai phiéu lay y kién.

24.2 Phiéu lay y kién phai bao gdm céac ndi dung chil yéu sau:

a) Tén, dia chitru s& chinh, ma sé doanh nghiép clia Céng ty;
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b)

d)

9)

Muc dich lay y kién;

Ho, tén, dja chilién lac, qudc tich, sé gidy t& phap Iy ctia ¢a nhan déi véi C6 déng la ca
nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sé gidy t& phap ly clia tb chire, dia chi tru sé& chinh
ddi véi C6 dong la to chirc va ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gidy t& phap Iy cla
ca nhan déi voi dai dién clia C6 dong la to chirc; sb lweng ¢ phan cla tirng loai va sé
phiéu biéu quyét ciia C6 déng:

Van d& can lay y kién dé théng qua;

Phwong an biéu quyét bao gdm: “tan thanh”, “khdéng tan thanh” va "khéng co y kién”;

Th&i han phai glri phiéu biéu quyét da dwoc trd 1&i vé Céng ty, theo dé C6 déng phai
glri phiéu biéu quyét da tra |&i v& Cong ty trwéc thoi gian dwoc quy dinh trong phiéu
biéu quyét va thi han glii dwoc tinh ttr ngay phiéu biéu quyét dwoc gl di hodc chuyén
di mét cach hop 1é;

Ho, tén, chir ky clia Chi tich HBQT.

Piéu 25: Cach thirc giri phiéu 14y ¥ kién

25.1

25.2

25.3

b)

254

26,5

HBQT gli phiéu lay y kién dén tat ca cac Co dong trong danh sach Cb déng bang duong
bwu dién, thw dién tt (email), fax va’hodc bé’mg cac phuwong thirc lién lac khac dé dam
béo dén dia chi lién lac clia tirng C6 déng.

Cac tai liéu giai trinh cho du thao Nghi quyét va cac ndi dung can lay y kién co thé dworc
glri kém theo phiéu |ay v kién hodc dang tai trén website clia Cong ty dé& cac C6 déng
xem xét trwde khi thuwe hién tré |oi phiéu lay y kién.

Cé ddng co thé gli phiéu l4y vy kién da tra I&i dén Céng ty bang hinh thire gl thwr qua
duwdng buu dién, fax hodc thu dién ti, trong dé, phai dap tng céc diéu kién sau:

Trwérng hop glvi thu qua dwdng buu dién: phiéu 1y ¥ kién da dwoc trd [0 phai co chiy ky
clla C6 dong la ca nhan, clia ngwoi dai dién theo Oy quyén hodc ngudi dai dién theo
phap luat clia Cé déng la t chire. Phiéu lay v kién glvi vé Céng ty phai dwoc dieng trong
phong bi dan kin, dwoc Céng ty tap hop, lwu trik riéng va khéng ai dwoe quyén mé
trwére khi kiém phiéu:

Trweng hop givi fax hodc thw dién thiy, phiéu 1y ¥ kién gl vé Cong ty phai dwoc tap
hop lai, lwu tri riéng va gitk bi mat dén thei diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién g&ri vé Cong ty sau thdi han da xac dinh tai phiéu lay ¥ kién hodc
da bi m& trong trwong hop glvi thw qua dwong buwu dién hodc da bj tiét 16 trong trudong
hop glri fax/ thuw dién tlr sé dugc xem la khéng hop |é.

Phiéu lay y kién khéng dwoc giri vé dwoc coi 1a phiéu khéng tham gia biéu quyét.

Didu 26: Kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu lay y kién

26.1

26.2

26.3

HBQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu duéi sw chirng kién, giam sat clia Ban Kiém
soat hodc clia Cb dong khong ndm gilr chire vu quan ly Céng ty.

Viéc kiém phiéu dwoc thuwe hién cho tirng van dé lay v kién va téng hop theo két qua
biéu quyét “tan thanh”, “khdng tan thanh” va "khéng cé y kién”.

Bién ban kiém phiéu phai bao gdm cac néi dung chi yéu sau:

Tén, dia chi tru sé& chinh, m4 sb doanh nghiép ctia Céng Wi,
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Muc dich va cac van dé can l4y y kién dé thong qua nghi quyét;

S6 C6 déng véi téng sé phiéu bidu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
s phiéu biéu quyét hop 1& va sé phiéu bidu quyét khéng hop 1& va phwrong thire givi
phiéu biéu quyét, kém theo phuy luc danh s&ch C6 déng tham gia bidu quyét:

Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng co ¥ kién déi véi tirvng van dé;

Van dé da dwoc théng qua va ty 1& biéu quyét thong qua twong (ng;

Ho, tén, chtr ky clia Chu tich HDQT, ngudi giam sat kiém phiéu va ngudi kiém phiéu.
Céc thanh vién HDQT, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién dai chiu
trach nhiém vé tinh trung thire, chinh xac clia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach
nhiém vé céc thiét hai phat sinh tlr cdc quyét dinh dwoc théng qua do kiém phiéu khdng
trung thue, khéng chinh xac.

Diéu 27: Thong bao két qua kiém phiéu Idy ¥ kién va céng bd Nghi quyét ciia DHDCP

27.1
27.2

27.3

Can ctr vao két qua kiém phiéu, Chu toa s& ban hanh Nghj quyét ctia DHPCD.

Bién ban kiém phiéu Iay y kién bang van ban va Nghj quyét cla Pai hoi ddng cb déng
phai dwoc dang tai 1én trang théng tin dién tlr cla Céng ty va phai céng bé théng tin
theo quy dinh clia phap luét trong vong hai mwoi bdn (24) gidr ké tlr khi dwoe ban hanh.
Phiéu lay y kién d& dwoc tra 181, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dwoc théng qua
va tai liéu cd lién quan glri kém theo phiéu lay y kién duegc lwu gith tai tru s& chinh cla
Céng ty.

CHUONG lll: HQI PONG QUAN TRI

Didu 28: Vai trd, quyén va nghia vu ciia HDQT

28.1

28.2

28.3

HPQT la co quan quan ly Céng ty, ¢ todn quyén nhan danh Céng ty dé& quyét dinh, thue
hién quyén va nghia vy clia Céng ty, trlr cac quy&n va nghia vu thudc thdm quyén cia
PHBECBH.

Nguyén tac hoat dong clia HPQT: HDQT lam viéc theo nguyén téc tap thé. Cac thanh
vién clia HPQT chiu trach nhiém ca nhan vé phan viéc clla minh va cling chiu trach
nhiém trueec PHDCD, trudc phap luat vé cac Nghi quyét, quyét dinh clla HPQT vdi sw
phat trién clia Céng ty.

Quyén va nghfa vy clia HDQT dwoc quy dinh tai Didu 27 Didu 1& Cong ty.

Piéu 29: Quyén va nghia vu clia thanh vién HDQT

29.1

Thanh vién HPQT cé day du cac quyén theo quy dinh cla phap luét trong do cé quyén
dwoe cung cap cac théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ciia
Céng ty.

Thanh vién HPQT ¢é nghia vy theo quy dinh tai Didu |& va cac nghia vu sau:

Thue hién cac nhiém vu ctiia minh mét cach trung thire, can trong vi loi ich cao nhat cla

cb ddng cong ty;

Tham du kip thei day d0 cac cudc hop HDQT va dwa ra y kién vé céac van dé duoc duwa

ra thao luan;

Béo cao kip thei ddy d0 véi HDQT cac khodn thi lao nhan dwec tir cac cong ty con,

cdng ty lién két va cac td chirc khac;
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d)

e)

Bao cdo HPQT tai cudc hop gan nhat cac giao dich giira cdng ty, céng ty con, cong ty
khac do Céng ty ndm quyén kiém soét trén 50% vén diéu |é tré |én véi thanh vién HDQT
va nhing nguei co lién quan cua thanh vién do; giao djch gilba Cong ty véi cong ty trong
dé thanh vien HPQT la ngwdi quan ly doanh nghiép hodc ngudi cé loi ich lién quan.

Thue hién cong bé théng tin khi thuee hién giao dich ¢ phiéu clia Céng ty theo quy dinh
ctia phap luat,

Diéu 30: Quyén dwoc cung cip théng tin cia thanh vién HDQT

30.1

30.2

30.3

Thanh vién HDQT cé quyén yéu cu TGP va ngudi quan Iy khac trong Céng ty cung cap
théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh ctia Céng ty véi diéu kién
la viéc cung cép théng tin dé phai phuc vu cho muc dich thuwe hién nhiém vu clia céc
thanh vién HDQT va viéc cung cap théng tin d6 phéi dwoc théng bao bang van ban cho
Chu tich HDQT va tiéu ban ma thanh vién HDQT c6 yéu cau Ia thanh vién. Yéu cau
phai dwoc [ap bang van ban trong dé néu ré 1y do yéu ciu, muc dich s dung théng
tin, kém theo cam két st dung dung muc dich va bao mat cac thong tin, tai liéu dwoc
cung cap va van ban yéu cau phai dwoc glvi cho TGP trwdc it nhat 24 gio.

Nguwéi quén ly duoe yéu cAu phai cung cap kip thoi ddy dh va chinh xac théng tin, tai liéu
theo yéu cau cla thanh vién HPQT.

Truong hop thanh vien HDQT st dung sai muc dich hodc tiét 16/1am 16 thong tin, thanh

vién do sé phai chiju toan bo trach nhiém ca nhan vé cac thiét hai ma Coéng ty phai ganh

chiu.

Piéu 31: Co cdu va nhiém ky cha thanh vién HBQT

31.1

31.2

31.3

b)

86 lwgng thanh vien HPQT 1a tir 03 dén 11 ngwai. DPHECD quyét dinh sé lwong thanh
vién HDQT cu thé tai tteng nhiém ky cu thé.

Nhiém ky ctia Héi ddng quan tri 1a ndm (05) ndm. Thanh vién Hoi ddng quan trj co thé
dwoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché, ngoai trir viéc mét ca nhan chi dwoc bau
lam thanh vién déc lap Hai ddng quan tri clia Céng Ty khéng qua hai (02) nhiém ky lién
tuc. Trwdng hop tat ca thanh vién HDQT cuing két thic nhiém ky thi cac thanh vién dé
tiép tuc la thanh vién HDQT cho dén khi c6 thanh vién méi dwge bau thay thé va tiép
quan cong viéc.

Co cau HPQT nhw sau:

Co cau HPQT ctia Cong ty phai dam bdo téi thiéu 1/3 tbng s6 thanh vién HDQT la thanh
vién khéng digéu hanh. Céng ty han ché t6i da thanh vién HDQT kiém nhiém chirc danh
diéu hanh clia Cong ty dé dadm bao tinh doc lap clia HDQT.

Sé lweng thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap khi cong ty tré thanh cong ty niém yét
phai dam bao quy dinh sau:

i.  Co tdi thiu 01 thanh vién doc lap trong truerng hop cong ty co sb thanh vién Hoéi
dong quan tri tir 03 dén 05 thanh vién;

ii. Co6 t6i thidu 02 thanh vién doc lap trong trudng hop céng ty cé sb thanh vién Hoi
ddng quan trj ttr 06 dén 08 thanh vién;

ii.  C6 tdi thiéu 03 thanh vién doc lap trong trudng hop cong ty cé sé thanh vién Hoi
dbng quan trj ttr 09 dén 11 thanh vién.,,
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31.4

31.2

Thanh vién HBQT khéng con tw cach thanh vién HPQT trong triedng hop bi PHDBCD
mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Didu 160 Luat Doanh nghiép.

Viéc bu thanh vien HDQT phai duroc céng b théng tin theo quy dinh phap luat vé cang
bb théng tin trén thj tredng chirng khoan.

Diéu 32: Tiéu chuan va diéu kién cta thanh vién HDQT

32.1

a)

32.3

b)

32.4

Thanh vién HDQT phai dap (ng cac tiéu chuan va didu kién sau:

Khéng thudc dbi twgng quy dinh tai Khodn 2 Biéu 17 Luat doanh nghiép va dap trng cac
tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty;

Co trinh dd chuyén mon, kinh nghiém quan tri kinh doanh hodc Iinh vie, nganh, nghé
kinh doanh clia Céng ty va khdng nhét thiét phai 1a cb dong cla Céng ty;

Thanh vién HDQT chi dwoc ddng thoi la thanh vien HPQT tai t6i da 05 cong ty khac

Thanh vién Hoi déng quan tri ddc lap phai dap ng céc tiéu chuén vé tinh doc lap bat
budc sau day:

Khéng phéi 1a nguwdi tree tiép hodc gian tiép s& hiru it nhat 01% tdng sé cd phan co
quyén biéu quyét ciia Céng ty;

Khéng phai la ngui dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con clia Céng
ty; khéng phai la ngwoi da tleng l1am viéc cho Cong ty, cdng ty me hoéc cong ty con clia
Cong ty it nhat trong 03 nam lién trwde do;

Khéng phai la ngwdi dang hudng lwong, thi lao tir cdng ty, trir cdc khodn phu cdp ma
thanh vién Héi dong quan tri dwoc hwéng theo quy dinh;

Khéng phai |a nguoi ¢é vo hodc chdng, bé d&, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chj rudt, em ruét 1a cd déng Ién clia Cong ty; 1a ngudi quan Iy clia Cong
ty hodc céng ty con cua Cong ty;

Khong phai la ddi tac hodc ngudi lién quan cla dbi tac co gia tri giao dich hang ndm
v&i céng ty chiém tir ba mwoi phan trdm (30%) tré 1&n tdng doanh thu hodc téng gid tri
hang hod, dich vy mua vaoc cla Céng ty trong hai (02) ndm gan nhat;

Khéng phai la ngwdi da tieng 1am thanh vién Hai ddng quan trj, Ban kiém soat ctia Céng
ty it nhét trong 05 nam lién truwdc @6, trir trudng hop dwoc bd nhiém lién tuc 02 nhiém
ky.

Tinh déc 1&p clia thanh vién HBPQT con dwoe xem xét khi dap rng dwoc cac yéu clu sau
mét cach tét nhat:

Khong phai la thanh vién gia dinh triec hé cla moét ca nhan dang |a, hoac trong nam (05)
nam gan nhét da 1a, mét Ngwei quén Iy cda Cong ty, hodc clia ngwdi ¢é lién quan;

Khong cé méi lién hé lién két véi mét td chire phi lgi nhuan nhan nhiing khodn tién
dong gép I&n t&r Céng ty hodce tlr Ngudi co lién quan.

Thanh vién doc lap Hoi ddng quan trj phai théng bao véi Hoi ddng quan trj vé viéc khéng
con dap Gng dl céc tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khodn 2 Diéu nay va dwong
nhién khéng con 1a thanh vién déc lap H6i ddng quan tri ké tlr ngay khéng dap (rng dd
cac tiéu chuan va diéu kién. Hoi ddng quan tri phai théng bao treéng hop thanh vién déc
lap Héi déng quan tri khdng con dap tng dl cac tiéu chuan va diéu kién tai cude hop Pai
héi ddng cb déng gan nhat hoac triéu tap hop Pai hdi ddng cb dong dé bau bd sung hoic
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thay thé thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri trong theri han 06 thang ké tlr ngay nhan
duwoc théng bao cla thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri do.

Piéu 33: Chu tich HDQT

33.1 Ch tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan trj bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb cac
thanh vién Hai déng quan tri.

33.2 Ch tich Hoi déng quan tri khéng dwoc kiém Tdng giam dbc.
33.3 Ch tich Héi ddng quan trj cd quyén va nghia vu sau day:
a)  Lap chuwong trinh, k& hoach hoat dong ctia Hoi dong quén tri;

b) Chuan bj chudng trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cht tri va lam chi
toa cude hop Hoéi ddng quan tri;

c) T chire viée théng qua nghi quyét, quyét dinh cda Hoi ddng quan tri:

d)  Giam sat qua trinh t6 chirc thue hién cac nghj quyét, quyét dinh clia Hi ddng quan tri;
e)  Ch toa cudc hop Pai hoi dong cb dong;

f) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.

33.4 Trwdng hgp Cha tich Hoi déng quan tri ¢6 don ttr chire hodc bi mién nhiém, bai nhiém,
Hoi dong quan tri phai bau ngudi thay thé trong thdi han 10 ngay ké t&r ngay nhan don
ttr chire hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

33.5 Trwdng hgp Chi tich Hoi déng quan tri véng mat hodc khéng thé thwe hién dwoc nhiém
vy clia minh thi phai Gy quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thwe hién quyén
va nghia vu clia Chi tich Hoi dong quan tri. Truedng hop khéng ¢é ngwdi dwoc Gy quyén
ho&c Chii tich Héi ddng quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat
tl, dang chap hanh bién phap x( Iy hanh chinh tai co' s& cai nghién bat budc, co s&
gido duc bat budc, trén khéi noi cw trd, bj han ché hodc méat ndng lwe hanh vi dan s,
¢6 khé khan trong nhan thire, lam chil hanh vi, bi Toa an cdm dam nhiém chirc vu, cam
hanh nghé hoic lam cdéng viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong
s6 cac thanh vién gitr chire Chl tich Hi ddng quan trj theo nguyén tac da sb thanh vién
con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh mdi cta Hoi ddng quan tri.

Piéu 34: Ung cir, d& cir thanh vién HDQT

34.1 Khi Céng ty thue hién bau thanh vién HDQT, cac (rng vién cé thé giri hd so dén Ban té
chirc PHDCD cham nhét 1a muwdi (10) ngay truwdc ngay khai mac DPHPCD dé tng civ;
cb déng hodc nhém cd déng theo quy dinh tai Khodn 2 Didu 25 Didu 1& Cong ty giri hd
so dén Ban té chirc DPHDCD cham nhat 1a mwai (10) ngay trwde ngay khai mac Dai hoi
dé gé ctr, ng clr.

34.2 Hb so dé cl, ing clr bao gbdm:

a)  Van ban tng cli/dé cl;

b) Ly lich clia nguwdi dwge dé clv/ing clr, bao gdbm: Ho tén, ngay, thang, ndm sinh; Trinh
g6 hoc van; Trinh d6 chuyén mén; Qua trinh céng tac; Cac Cong ty ma tng vién dang
nam gitb chirc vu thanh vién HDQT hodc cling dang trng ctr lam thanh vién HPQT va
cac chirc danh quan ly khac; Quan hé cla (rng vién v&i cac Nguwdi co lién quan; Quan
hé cla (g vién véi cac dbi tac kinh doanh chinh cia Céng ty; Nhitng théng tin lién
quan t&i tinh hinh tai chinh ctia (ng vién va nhitng van dé khac cé thé c6 anh hwéng
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e)

téi nhiém vy va tinh déc 1ap cla ¢ng vién v&i tw cach 1a thanh vién HPQT (néu co); ké
khai chirc vy dang ndm gilr trong céc td chirc khac, cac lgi ich lién quan Céng ty; théng
tin chirng minh tinh ddc 1ap (d6i v&i thanh vién doc 1ap).

Ban sao CMND/CCCD/H8 chiéu va cac bang cap chirng nhan trinh dé hoc vén;

Néu (ing vién dwoe d& ol béi nhém Cé Bong, can bd sung thém théng tin sau vao vin
ban && cli/ting civ: (i) danh sach day dd clia nhdém Cb Béng d& ct; (i) tdng sé ¢ phan
ma nhém Cb Déng hién dang ndm git; (iii) v&n ban théa thuan clia nhom Cb Péng vé
viéc dé cl thanh vién HPQT;

Céc théng tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu & Cong ty ;

Piéu 35: Cach thire gioi thiéu tkng vién thanh vién HDQT

35.1

a)

b)

Cé @éng va nhém cb déng theo quy dinh tai Didu 25 Didu Lé Céng ty cé thé gidi thiéu
(ng vién HPQT dé Ban td chirc DPHPCP xem xét nhw sau:

Cb ddng hodc nhdm cb déng ném gilr tir 10% dén dwdi 20% tdng sb cd phan cé quyén

biéu quyét ctia Cong ty dwoc d& clr mét (01) tng otk vién:

Cd déng hodc nhém cb déng ndm gitk tir 20% dén duwdi 30% tdng sé ¢b phan cé quyén

biéu quyét clia Céng ty dwoc dé cl téi da hai (02) (ng cir vién;

Cé ddng hodc nhém cd déng ndm gitk tir 30% dén dudi 40% tdng sé ¢b phan cé quyén

biéu quyét clia Cong ty dwoc dé clr téi da ba (03) (ng clr vién;

C& déng hodc nhém cd déng ndm gilr tir 40% dén dudi 50% tdng sb cb phan c6 quyén

biéu quyét clia Cong ty duoc dé clr toi da bdn (04) ring ol vién;

Cé déng hodic nhém cb déng ndm gilr tir 50% dén dwdi 60% tdng sb cd phan cé quyén

biéu quyét clia Cong ty dwoc d& c tbi da ndm (05) tng clr vién;

C6 déng hodc nhém cb déng ndm gilr tir 60% dén dwdi 70% tdng sb cd phan cé quyén

biéu quyét clia Cong ty duge dé clr tbi da sau (08) ting cir vién;

Cé déng hodc nhém cb déng ndm gilk tir 70% dén dwdi 80% tong sb cb phan co quyén

biéu quyét clia Cong ty dugc d& clr toi da bay (07) trng ctr vién;

C& déng hodc nhém cb déng ndm gilk tir 80% dén dwdi 90% téng sé ¢b phan cé quyén

biéu quyét clia Cong ty duoc dé clr toi da tam (08) &ng cr vién;

Cé dbng hodc nhém cé ddng nam gilr tir 90% tdng sb cb phan cé quyén biéu quyét cla

Cong ty tr& 1&n dwoc dé cl téi da chin (09) (rng ¢l vién hodc toan bd sb (rng cv wen

néu co cau Hoéi ddng quan tri co nhidu hon 9 thanh vién.

35.2 Trudrng hop so lwgng tng clr vien HDQT théng qua dé clr va (ng clr van khéng dd sb

lwong can thiét, HDQT dwong nhiém gidi thiéu thém (ing ¢t vién hodc td chive d& clr
theo quy dinh tai Diéu 1& Céng ty. Viéc HDQT duwong nhiém gidi thiéu thém trng ¢l vién
phai dwoe cdng bb ré rang trieée khi PHDCD biéu quyét bau thanh vién HDQT theo quy
dinh clia phap luét.

Di&u 36: Céng bd thong tin lién quan dén (rng vién thanh vién HPQT

36.1 HDQT sé& nd Iyc trong viéc cdng bd théng tin vé (rng vién triréc ngay khai mac hop Dai hdi

ddng cb déng theo dung quy dinh clia phap luat, tly tinh sin sang cla théng tin tng
vién dé Cé Pong c6 thé tim hiéu vé& &ng vién trudc khi bd phiéu.

36.2 Thong tin lién quan dén (ng vién thanh vién HDQT dwoc cong bé téi thiéu bao gdm:
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Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
Trinh do hoc van:
Trinh d6 chuyén mén va kinh nghiém lam viéc;

Tén cdc Céng ty ma trng vién dang ndm gilr chire vu thanh vien HDQT va céac chire
danh quan ly khac;

Ho, tén cla C& Pong hodc nhom Co dong dé clr (rng vién do (néu co)

Cac lgi ich lién quan dén Céng ty.

Diéu 37: Cach thirc bau thanh vién Hoi ddng quan tri:

37.1

37.2

37.3

37.4

Viéc biéu quyét bau thanh vien HDQT phéi dwoc thwe hién theo phuwong thire bau don
phiéu, theo dé mdi cd déng cé téng s6 phiéu biéu quyét twong (ng véi sé ¢b phan s&
hiru nhan véi sé thanh vién dwoc bau clia HPQT va cb déng cé quyén don hét hodc
mat phan téng sé phiéu bau ctia minh cho mét hodc mét sé (eng cir vién.

Cb dong co thé phan phéi sé phiéu bau clia minh cho tirng tng vién theo tiing sd phiéu
hodc ty 1& cu thé hodc phan phdi déu cho cac (ng vién dugce chon va dugc quyén bau
mot phan téng sb phiéu bau clr clia minh cho moét hodc mét s6 ng vién, phan con lai
c6 thé khong bau cho bat ky (rng ¢l vién nao.

Trén co s& sb lwgng thanh vién HPQT dwoc phé chuan, PHDCD sé can cr vao sb
lwong phiéu bau tinh tlr cao xubng thap, bat dau tir ing vién cé sé phiéu bau cao nhét
cho dén khi dd sé thanh vién can bau va phai d@m bao dap (ng sb lwong téi thiéu thanh
vien HDQT dac lap theo quy dinh phap luat va Biéu 1&. Céc (ng vién ddc lap sé duoc
chon trwde (tinh theo sb phiéu bau tir cao xudng thap riéng cho cac trng vién doc 1ap).
Sau khi da dat s6 lwong tdi thiéu thanh vien HDQT déc 1ap theo quy dinh, viéc chon cac
thanh vién HDQT con lai s& duoc tinh theo s6 phiéu bau tir cao xuéng thap (bao gom
cac tng vién HDQT khéng déc lap va doc lap con lai). Ung vién tring cir thanh vién
HDQT phai cé it nhat mét (01) phiéu bau.

Trwdng hop cé tir 2 tng ¢l vién tré [én dat cling s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
cudi cling clia HPQT thi sé tién hanh bau lai trong s6 cac (ng clr vién cé s phiéu bau
ngang nhau hodc Iya chon theo tiéu chi tai Piéu & cong ty hodc quy ché bau ctr.

Didu 38: Mién nhiém, bai nhiém, bé sung thanh vién HPQT

38.1

a)

b)

DHBDCP mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh sau day:

Trwong hop thanh vién HDQT khong con dap tng dd tiéu chudn va didu kién 1am thanh
vien HPQT clia Cong ty;

Trwong hop thanh vién HDQT cé don tir chire va dwoc chap thuan.Thanh vién HDQT
sau khi nép don tir nhiém sé dwoc quyén khdng tham gia cac cude hop/lay v kién bng
van ban clia HDQT va/hodc tam dirng thire hién cac quyén va nghia vu khac cla thanh
vién HDQT ké tir thoi diém ndp don tlr nhiém cho dén khi PHDCD quyét dinh théng qua
don xin ttr nhiém do;

Trudng hop thanh vien HDQT bj mién nhiém theo quyét dinh cla DHDCD: Viéc mién
nhiém nay sé c6 hiéu lyc tai thoi diém BHDCD ban hanh nghi quyét hodc tai thdi diém
duwoe quy dinh cu thé trén nghj quyét ctia PHPCP.

Trudng hop khac quy dinh tai Diéu & cong ty.
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38.2 DHDCD bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong tredng hop sau day:

a)  Trwong hep thanh vien HDQT khong tham gia céc hoat déng clia Héi ddng quan tri trong
06 thang lién tuc, trir trveng hop bat kha khang. Viéc khdng tham gia hoat déng cla
HDQT bao gébm viéc khdng tham gia hop HDQT, khéng hoan thanh nhiém vu va/hodc
khéng thwe hién cac nhiém vy ma HPQT phan cong.

b)  Trong trudng hop thanh vien HDQT bi bai nhiém theo quyét dinh clia Pai hoi dbng cb
ddéng thi viéc bai nhiém nay sé co6 hiéu lue tai thei diém Dai hoi ddng cd ddng ban hanh
nghi quyét ho&c tai thai diém dwoc quy dinh cy thé trén Nghij quyét clia Dai hoi dbng cb
déng. _

c) Trueng hep khac quy dinh tai Didu & cong ty.

38.3 H&i ddng quan tri phai triéu tap hop Dai héi ddng cb déng d& bau bd sung thanh vién Hoi
ddng quan trj trong trwdng hop sau day:

a)  Sbéthanh vién Hoi ddng quan tri bj gidm qua mét phan ba so véi sb quy dinh tai Diéu 1&
cong ty. Trwong hop nay, Hoi ddng qudn tri phai triéu tap hop Pai hdi déng cb déng
trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién bj giam qua mot phan ba;

b) 86 lwong thanh vién déc 1ap Hoi ddng quan tri gidm xuéng, khdng bdo dam ty & theo
quy dinh clia Piéu & va phap luat;

Céc trwdng hop khac, DPHDCD bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoéi ddng quan
tri @4 bi mi&n nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

Viéc bau bb sung thanh vién HDQT sé duoc bau dwa trén danh sach tng vién do (i) Cé
Péng, nhom Cé Béng dé& cliv va/hodc (i) HDQT gidi thiéu, dé ctr.
38.4 Théng bao vé bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vien HDQT:

Viéc bau, bai nhiém, mién nhiém thanh vién HDQT phai duoc céng b théng tin theo
guy dinh cda Luat chirtng khoan.

Piéu 39: Biu, bai nhiém, mi&n nhiém Cha tich HDQT
39.1 Ch0 tich HDQT dwoc bau trong sb cac thanh vién HPQT theo nguyén tic da sé.

39.1 ChU tich HDQT dwgrc bau trong cudc hop dau tién cha nhiém ky Héi ddng quan trj trong
th&i han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau clr HDQT dé. Trweng hop Chil
tich HDQT tlr chirc hodc bi bai nhiém, mién nhiém thi HDQT phai biu ngwoi thay thé
trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay Céng ty nhan dwoc van ban xin tir chire hodc
ké ttr ngay HDQT thong qua quyét dinh bai nhiém, mién nhiém Chu tich HDQT.

39.2 Viéc bai nhiém, mi&n nhiém Cha tich HPQT sé duwoc thue hién theo Quyét dinh clia
HDQT.

39.3 Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Chti tich HDQT:

Viéc bau, bai nhiém, mién nhiém Chl tich HDQT phai duwgc céng bd théng tin theo
quy dinh clia Luat chitng khoan.

Pidu 40: Th lao va lgi ich khac cta thanh vién HDQT

40.1 Téng mirc thi lao, thuwdng va cac loi ich khac hang nam clia HPQT sé do DHDCH phé
chudn va sé& dwoc phan chia cho céac thanh vién HDPQT theo nguyén tic sau:
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a)  Thanh vién HBQT dwogc hwdng thu lao cong viéc va thuwéng, Chu tich HDQT sé cé thu
lao thanh vién cao hon cac thanh vién khac;

b) Pham vi va mdrc dd cong viéc nhiéu sé cé mirc thil lao cao hon;

c)  Cac khoan thwéng, tiéu chi thwéng va viéc chi thuwéng sé do Cha tich HDQT dé xuét va
HDQT quyét dinh.

40.2 Thu lao cta tirng thanh vien HPQT dwoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo
quy dinh clia phap luat vé& thué thu nhap doanh nghiép, duwoc thé hién thanh muc riéng
trong bao cdo tai chinh hang ndm clia Céng ty va phai bao céo Pai hoi ddng cb dong
tai cudc hop thudng nién.

40.3 Loi ich khae: céc loi ich khac co thé la chi phi cho cac khoa dao tao, chi phi mua bao
hiém trach nhiém (néu dwoc sy chap thuan cia PHPCD), goi bdo hiém strc khde ...
cho cac thanh vién HPQT.

Diéu 41: Trinh tw va thu tuc td chirc hop HPQT
41.1 86 lwgng cudce hop toi thiéu theo Quy/Nam

HBQT phai hop it nhat méi quy mét 1an va cé thé hop bét thwong dé théng qua quyét
dinh bang biéu quyét tai cudc hop hodc cé thé théng qua quyét dinh bing hinh thirc 14y v kién
bang van ban.

41.2 Céc trudng hop phai triéu tap hop HPQT bat thwong:
a)  Chatjch HDQT triéu tap hop cac cudc hop HDQT béat thuéng trong trwéng hop sau:
(i)  Co dé nghi ctia Tdng Giam ddéc hodc it nhat 05 Nguwoi quan 1y khac:

(i)  Co dé& nghi clia BKS hodc thanh vién doc l1ap HPQT;
(i) C6 dé nghi cda it nhat 02 thanh vién HDQT:

Dé nghj quy dinh néu trén phai dugc lap thanh van ban, trong do néu ré muc dich, van
dé can thao luan va quyét dinh thude thdm quyén ctia HPQT.

b)  Chu tich HDQT phai triéu tap hop HDQT trong théi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dwoc dé hghi néu trén. Trudng hop khéng triéu tap hop HPQT theo dé nghi thi
Cha tich HDQT phai chju trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra ddi véi Cong ty. Ngudi dé
nghi c6 quyén thay thé Cha tich HDQT triéu tap hop HPQT.

Diéu 42: Thong bao hop HDQT

421 Théng bao mei hop HDQT phai dwoc gl trwde cho cac thanh vien HDQT it nhat 03
ngay lam viéc trwée khi tb chire hop.

42.2 Viéc mdi hop HPQT sé do Chu tich HPQT thwe hién triéu tap hop. Trwdng hep hop
HDQT bét thweng, viec moi hop sé do Cha tich HPQT hodc nguoi triéu tap hop HRQT
thire hién.

42.3 Théng bao moi hop cé thé glri bang gidy mdi, bwu dién, fax, thw dién t& hodc phwong
tién khac tly thudc vao tirng thoi diém, nhung phai bdo dam dén duoc dia chi cla tirng
thanh vién HPQT dwoc dang ky tai Cong ty. Théng bao mdi hop phai xac dinh cu thé
th&i gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh, ddng thoi
c6 thé kém theo tai liéu s dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

42.4 Bja diém hop HDQT cé thé |4 tai tru s@ chinh clia Céng ty hodc dia chi khac tai Viét Nam
hodc & nwdc ngoai theo dé xuat clia Cha tich HDQT va dwoc sy nhat tri clia HDQT,
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42.5 Chu tich HDQT hodc nguwdi triéu tap glvi thédng bado mdi hop va céc tai liéu kém theo dén
céac thanh vién BKS nhw déi véi cac thanh vién HDQT. Thanh vién BKS co quyén duy
cac cudc hop HDQT; ¢ quyén thao luan nhung khéng dworc bidu quyét.

Diéu 43: Diéu kién té chirc hop HPQT

43.1 Cudc hop HPQT duwoc tién hanh khi cé tr 3/4 tdng sé thanh vién tré 1én dw hop. Trwdng
hop cude hop duoc triéu tap theo quy dinh tai khodn nay khéng di sé thanh vién dy
hop theo quy dinh thi dwoc triéu tap 1an th& hai trong thei han 07 ngay ké tir ngay du
dinh hop 1an th& nhat. Trweng hop nay, cudc hop dwec tién hanh néu cé hon mét nlra
s6 thanh vién HPQT dw hop.

43.2 Cudc hop HPQT cé thé td chirc dwéi hinh thire hoi nghj trwe tuyén hodc hinh thike khac
ma trong dé moét sé hodc tat ca thanh vien HPQT & nhirng dia diém khac nhau véi diédu
kién la ting thanh vién HDQT tham gia c6 thé:

a) Nghe tirng thanh vién HDQT khéac cling tham gia phat biéu trong cudc hop; va

b)  Néu mudn, ngudi dé cé thé phat bidu véi tht ca céac thanh vién tham dy khac mét cach
ddng thoi.

c)  Nghi quyét HPQT dworc théng qua tai cude hop té chire dwdi hinh thire héi nghj truc
tuyén hodc hinh thirc khac néu dwoc da sé thanh vién dw hop tan thanh va cé hiéu lye
nhw déi véi cude hop true tiép.

43.3 Thanh vién HPQT dwec coi la tham du va bidu quyét tai cude hop trong trwdng hop sau
day:

a)  Tham dw va biéu quyét truc tiép tai cude hop:

b) Uy quyén cho nguwdi khac dén du hop va biéu quyét tai cude hop:

c)  Tham dw va biéu quyét théng qua hdi nghi trwe tuyén, bé phiéu dién tlr hodc hinh thirc
dién tlr khac;

d)  GUi phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, fax, thw dién td;

e)  Gui phiéu biéu quyét bang phwong tién khac.

Diéu 44: Hinh thirc va cach thirc bidu quyét

44.1 Hinh thirc bidu quyét: HDQT théng qua Nghij quyét bang bidu quyét tai cude hop hodc
ldy v kién bing van ban dé théng qua-cac van dé thudc thdm quyén theo nguyén tic
moi thanh vién HPQT hodc nguwei duwec Gy quyén (néu co) cé 01 phiéu bidu quyét.

a)  Trwong hop tham dw bidu quyét tai cude hop: Trong cudc hop HPQT duwoc té chire trwc
tiép, trivc tuyén hay cac phwong tién dién tl khac, cac thanh vién HDQT cé thé biéu

3
L0

quyét bang cach phat biéu “déng ¥, “khéng ddng " hodc “khéng co y kién” hoac biéu
quyét bang cach gio tay dbi véi mdi van dé duoc bidu quyét.

b)  Truwdng hop khéng tham dw ma lay ¥ kién bang van ban thi thwe hién nhw sau:

(i)  Phiéu lay y kién duoc glri kém theo céc tai liéu lién quan, du thdo Nghj quyét cho
cac thanh vién HPQT thong qua buwu dién, fax, thu dién to;

(i)  Céc thanh vién HDQT biéu quyét va gii lai phiéu lay y kién da dwooc trd 1&i theo
thoi han ghi trong Phiéu 14y y kién. Trwéng hop gl phiéu bidu quyét dén cudc hop
théng qua buwru dién thi phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai
duoc chuyén dén Cha tich HDQT cham nhat [a mét (01) gi® trwde khi khai mac,

25



phiéu biéu quyét chi dwore mé trwdre s chieng kién chia tat cd nhivng ngudi du hop;
Trudng hop glvi fax hodc thw dién td thi phai gtri trvére khi két thiic kiém phiéu.

(i)  Cha tich HPQT c6 thé trre tiép hodc ctv Thu ky cudc hop kiém tra két qua biéu
quyét clia thanh vién HPQT:;

(iv) Can ctr vao két qua kiém phiéu, Chu tich HDQT thay mét HDQT ky ban hanh Nghi
quyét clia HDQT vé cac van dé da duoc cac thanh vién HPQT thong qua.

44.2 Thanh vién HDQT khéng duoc quyén bidu quyét vé cac hop ddng hodc giao dich ma
thanh vién dé hoac Nguwoi o lién quan téi thanh vién doé cé lgi ich va lgi ich d6 mau
thu&n ho&c 6 thé mau thudn véi lgi ich cla Cong ty. Thanh vién HDQT khong dwoc tinh
vao s6 lwgng dai biéu t6i thiéu can thiét co mat dé co thé té chire cudc hop HDQT vé
nhirng quyét dinh ma thanh vién do khéng cé quyén bidu quyét.

44,3 Bat ky thanh vién HDQT nao dwoc hwdng loi tir mét hop ddng hodc giao dich véi Céng
ty dwore coi la ¢é loi ich dang ké trong hop ddng hodc giao dich dé.

44.4 Theo quy dinh néu trén, khi cé van dé phat sinh trong mét cudc hop ctia HPQT lién quan
dén loi ich clia thanh vién HPQT hodc lién quan dén quyén bidu quyét mot thanh vién
ma nhirng vén dé d6 khong dugc gidi quyét bang viéc tw nguyén tir bé quyén biéu quyét
clia thanh vién HPQT c6 lién quan, nhitng van d& phat sinh d6 dwoc chuyén téi cho
chi toa cude hop quyét dinh. Phan quyét clia chd toa lién quan dén van dé nay cé gia
tri 14 quyét dinh cudi clng trir trwdng hep tinh chéat hodc pham vi lgi ich cla thanh vién
HDQT lién quan chua dugc cong bd day dd.

Diéu 45: Piéu kién thong qua nghi quyét HPQT

45.1 HDQT théng qua cac quyét dinh trén co s& da sb thanh vién HPQT dw hop tan thanh
(>50%), trieéng hop bai nhiém, mién nhiém Tong Giam dbe khang tinh phiéu biéu quyét
clia thanh vién HDQT néu thanh vién doé kiém Téng Giam Béc. Trwdng hop sé phiéu
tan thanh va phan déi ngang bang nhau, thi quyét dinh cudi cling sé thudc vé phia cé y
kién cia Cha tich HDQT.

45.2 Nghj quyét theo hinh thirc 14y y kién bang van ban dwoc théng qua trén co s ¥ kién tan
thanh clia da sé thanh vién HDQT cé quyén biéu quyét. Nghi quyét nay cé hiéu luc va
gia tri nhw duoc théng qua tai cude hop.

45.3 Céac Nghj quyét HDQT dwoc théng qua bang 100% téng sé phiéu co quyén bidu quyét |a
hop phap va cé hiéu lwc ngay ca khi trinh tw, thi tuc triéu tap hop va théng qua nghj quyét
dé khéng theo ding quy dinh cla phap luat, cla Diéu Ié va Quy ché nay.

Diéu 46: Viéc ty quyén dy hop cta thanh vién HDQT

46.1 Thanh vién HDQT dwoc Gy quyén cho ngudi khac dw hop va biéu quyét néu duoc tat ca
cac thanh vién HDQT chap nhan.

46.2 Viéc Uy quyén phai dwece lap thanh van ban va théng béo trudc cho HPQT dé phé duyét
trwde khi khai mac cudc hop HPQT.

46.3 Nguwdi duoc Gy quyén du hop phai xuét trinh gidy Gy quyén va gidy to phap Iy khac clia
ca nhan khi tham gia dw hop.
Diéu 47: Bién ban hop HPQT
47.1 Céc cudc hop HDQT phéi dwec ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va lwu trle dwdi hinh
thire dién tor khac. -
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47.2
a)

b)

47.4

47.5

Bién ban hop phai bao gbm céac ndi dung chl yéu sau day:
Tén, dia chitru s& chinh, ma sb doanh nghiép:

Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngwdi dugc Gy quyén dy hop va cach thike dy hop;
ho, tén cac thanh vién khong dy hop va ly do;

Van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cude hop;

Tom tat phat biéu y kién cla tlrng thanh vién dw hop theo trinh tw dién bién ctia cude
hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi ré nhirng thanh vién tan thanh, khdng tan thanh va khéng
cd v kién;

Van dé da duoc théng qua va ty lé biéu quyét théng qua twong Ung;

Ho, tén, chit ky chi toa va nguwdi ghi bién ban.

Trudrng hop chii toa, ngudi ghi bién ban tlr chéi ky bién ban hop nhung néu dwoc tat ca
cac thanh vién clia HDQT tham dy hop ky va c6 day dl cac ndi dung néu trén thi bién
ban nay van co hiéu lic. Chl tea, ngwdi ghi bién ban chiu trach nhiém ca nhan vé thiét
hai xay ra déi v&i doanh nghiép do tir chéi ky bién ban hop theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép, Diéu I& Céng ty va phap luat ¢ lién quan.

Chu toa, nguwdi ghi bién ban va nhirng ngudi ky tén trong bién ban (néu co) phai lién doi
chiu trach nhi@m vé tinh trung thwe va chinh xac cla ndi dung bién ban hop HPQT.
Bién ban hop HDQT va tai liéu st dung trong cudc hop phai dworc lwu gilr tai tru sé chinh
clia Cong ty.

Diéu 48: Céng bé nghi quyét cia HDQT

48.1

48.2

Khi cé y&u cau, Ban thw ky HDQT cé trach nhiém glvi Bién ban hop HPQT da ky dén cac
thanh vién théng qua thw hodc thw dién tl/fax dén dia chi ma thanh vién d6 d4 dang ky.

Nghi quyét HDQT vé mét sb noi dung quy dinh bat budc phai thuc hién céng bb théng

tin, nguwoi dai dién theo phap luat va/hoac dai dién theo Uy quyén coé trach nhiém cbng
bé théng tin theo quy dinh.

Diéu 49: Cac tiéu ban thudéc HDQT va Ngwei phu trach quan tri Céng ty

49.1

49.2

HPQT cé thé thanh lap céac tiéu ban trwe thudc dé phu trach vé chinh séch phat trién,
nhan si, lwong thudng, kiém toan néi bd, quan Iy ri ro theo nghij quyét/quyét dinh clia
HPQT tai tirng thei diém.

Pé c, rng clr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién cac Tiéu ban thuéc HDQT
Nhiém ky cla céc tiéu ban thudc HDQT twong tng véi nhiém ky clia HDQT.

Sé lwong, co cau thanh vién clia mai Tiéu ban do HPQT quyét dinh va dwoc can nhic
tai tirng thoi diém, mai Tiéu ban sé c6 it nhat 03 thanh vién.

Trong mdi Tiéu ban c6 it nhat 01 thanh vién HPQT. HEQT sé& bd nhiém mét thanh vién
HBQT trong Tiéu ban lam Trudng Tiéu ban.
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d)

49.3

49.4
49.5

Sé lwong thanh vién khéng phai la thanh vien HDQT cla mdi Tiéu ban sé do HPQT
quyét dinh.

Tiéu chuan cac Tiéu ban thudc HPQT

Trwéng Tiéu ban duwoc lwa chon trong s6 nhivng thanh vién HDQT. Trwdng Tiéu ban
phai bao céo 1&n Chi tich HPQT vé nhitng cong viéc cla Tiéu ban va phai co mat tai
cac ky hop DPHDCPE dé tra 16i nhitng cau héi clia C6 déng.

Trwéng Tidu ban phai thong bao cho HDQT nhitng van dé quan trong lién quan dén
cong viéc clia Tiéu ban it nhat 06 thang mét [an; ndp cho HDQT nhibng dif liéu ma HRQT
yéu cau: thiwe hién cac bién phap can thiét dé dam bao ring Tiéu ban hoan thanh tét
nhiém vu ctia minh.

Cé4c thanh vién cta Tiéu ban phai 14 ngwdi liém chinh, cé kinh nghiém trong linh virc
hoat dong chuyén mén, ndm virng nhirng nguyén tac co ban vé dao dirc kinh doanh,
quan Iy, phap luat lién quan thudc linh viee chuyén trach ctia Tiéu ban. HDQT can nhac
lwa chon cac thanh vién cé ndng e trong nghiép vu, cé kién thirc chuyén sau vé linh
vire chuyén trach tham gia cac Tiéu ban.

Cach thirc bau cl, (rng ct, thanh vién cac Tiéu ban thudc HDQT do HDQT quyét dinh.
Khi thdy can thiét, HDQT quyét dinh bd nhiém thw ky Céng ty. Thu ky Céng ty cé quyén
va nghia vu sau day: :

H6 tro, to chire triéu tap hop DHDCD, HDQT; ghi chép bién ban hop;

H6 tro thanh vién HDQT trong viéc thire hién quyén va nghia vy dwoc giao;

H& tro HDQT trong 4p dung va thuwe hién nguyén tac quan tri céng ty;

H& tror xay dung quan hé cd déng va bdo vé quyén, lgi ich hop phap clia ¢b déng; viéc
tuan tht nghia vu cung cap théng tin, cdng khai hoa théng tin va cac thi tuc hanh chinh;

Quyén va nghia vu cu thé khac theo y&u cau clia HDQT.
Nguéi phu trach quan tri Cong ty:

Quyén va nghfa vu clia Ngudi phu trach quén tri Céng ty duoc quy dinh tai Khoan 3
Diéu 32 cla Diéu |& Cong ty.

Tiéu chuén clia Ngudi phuy trach quan tri Céng ty:

Nguwoi phu trach quan tri Cong ty phai 1a ngwdi ¢ hiéu biét vé phap luat. Nam virng cac
quy dinh phap luat lién quan dén Céng ty va thj tredng ching khoan, wu tién nguwdi tot
nghiép dai hoc luat hodc tai chinh (hé chinh quy); cé trinh d6 dai hoc tr& lén; am hiéu
hoat déng tai chinh va cac hoat déng khac clia Céng ty; ¢ trach nhiém cao, giao tiép
tét dac biét 1a ki ndng thwong thuyét, thuyét phuc: cé ki nang quan tri, tb chire, phan
tich, la nguwdi ti mi, liém chinh va ¢é ly lich trong sach.

Céc yéu cau dbi voi Nguwoi phu trach quan tri Cong ty:

Ngudi phu trach Céng ty khéng dwoc ddng thi lam viéc cho Coéng ty kiém toan dwoc
chép thuan thwe hién kiém toan bao céo tai chinh ctia Céng ty.

Nghia vu clia Nguoi phu trach quan tri Cong ty:



49.7

Ngwdi phy trach quan tri Céng ty c6 nghfa vu thire hién va tuan thi day dd cac trach
nhig¢m clia ngwdi quan ly, cé trach nhiém bao mat théng tin theo quy dinh clia Céng ty
ké ¢ khi d& khang cdn ddm nhan vi tri Ngwoi phu trach quan trj Céng ty.

Viéc bd nhiém Ngwdi phy trach quan tri Céng ty;

(i) Nguwei phu trach quan tr Céng ty ¢ thé 1a nhan sw chuyén trach hodc |a thanh vién
HBEQT kiém nhiém.

(i)  HDQT sé& ban hanh quyét dinh bd nhiém 01 Ngudi phy trach quan trj Cong ty véi
nhiém ky 05 ndm hodc mét thei han khéc theo quyét dinh clia HDQT tai tirng thoi
diém.

(iliy  Cacthdng tin vé tng vién Nguwdi phu trach quan trj Cong ty c6 thé bao gdm nhung
khong gidi han: tém tét qua trinh hoc tap, qua trinh céng tac, cac méi quan hé véi
cac thanh vién trong Céng ty, s lwong cb phiéu cla Coéng ty dang ndm gilr, xac
nhan khéng c6 tién an tién sy.

(iv) Hop ddng vé&i ngudi phy trach quan trj Cong ty: HPQT chiu trach nhiém xac dinh
cac didu kién clia hop ddng lao dong, cac van d& lién quan dén thi lao, Ivong
thuwdng, va cac thl tuc két thic Hop ddng. Chu tich HDQT sé 1a ngudi ky quyét
dinh bd nhiém va hop ddng voi Nguwei quan tri Céng ty.

(v)  D6i v&i nhan sy chuyén trach kiém nhiém: HDQT ban hanh Quyét dinh bd nhiém.

Céac trudng hop mién nhiém Nguwoi phy trach quan tri Céng ty: HPQT co6 thé mién
nhiém, bai nhiém Ngwdi phu trach quadn trji Céng ty vao bét ky thei diém nao nhung
khéng trai cac quy dinh clia phap luat hién hanh vé lao déng.

HBQT clia Céng ty phai bd nhiém it nhat 01 Nguwei phu trach quan tri Cong ty dé hb tro
cdng tac quan tri ndi b tai doanh nghiép theo quy dinh tai Didu 32 Bidu 1& Cong ty.

CHUONG IV: BAN KIEM SOAT

Pidu 50: Nguyén tic hoat déng ctia Ban kiém soat

Nguyén tac hoat déng clia BKS: Céc thanh vién cla Ban kidm soat chiu trach nhiém c& nhan
vé& phén viéc clia minh va cling chju trach nhigém trwde Pai hoi ddng cd déng, trudc phap luat
vé cac cong viéc, quyét dinh cha BKS.

Diéu 51: Quyén va nghia vy BKS

51.1

51.2

L e

Gidm sét tinh hinh tai chinh cla Céng ty, viéc tuan thl phap luat trong hoat déng clia
thanh vién Hai déng quan tri, Téng giam dbc, Ngwoi didu hanh va Nguei quan ly.

Kiém tra tinh hop 1y, hg'p phép, tinh trung thire va mie d can trong trong quan 1y, didu
hanh hoat d&ng kinh doanh; tinh hé théng, nhat quan va phl hop clia cong tac ké toan,
théng ké va lap bao cdo tai chinh. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua
clia hé théng kiém soat ndi bd, kiém toan ndi bod, quan Iy rii ro va canh bao sém clia
Céng ty.

Th&m dinh tinh gy @0, hop phép va trung thwe cla bao céo tinh hinh kinh doanh, bao
cdo tai chinh hdng ndm clia Céng ty, bao cao danh gia cong tac quan Iy clia HPQT va
trinh bao cao thdm dinh tai cudc hop BPHBCPH thuwdng nién. Ra sodt hop ddng, giao dich
v&i ngudi o lién quan thudc tham quyén phé duyét clia HPQT hodc DHPCP va dwa ra
khuyén nghj vé hop dong, giao dich can cé phé duyét ciia HDQT hodc E)HE)CE).Q/
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51.4 C6 quyen tiép can ho so, tai liéu clia Cong ty Iwu gitk tai tru s& chinh, chi nhanh va dia
diém khac; cé quyén dén dia diém lam viéc clia ngwoi quan Iy va nhan vién clia Cong ty
trong gic lam viéc. Xem xét, trich luc, sao chép mét phén hodc toan bd ndi dung ké khai
Danh sach nguwdi co lién quan va lgi ich coé lién quan duoc ké khai quy dinh tai khoan 1
va khodn 2 Diéu 164 Luat doanh nghiép.

51.5 C6 quyén yéu cau Hoi déng quéan tri, thanh vién Hoéi déng quan trj, Téng giam dbc va
nguwdi quan 1y khac cung cap day dd, chinh xac, kip thei théng tin, tai liéu vé cong tac
quan ly, diéu hanh va hoat déng kinh doanh ctia Cong ty.

51.6 Dé xuat, kién nghi Dai hoi dong cb déng phé duyét danh sach té chirc kiém todn dwoc
chap thuan thuc hién kiém toan Bao cao tai chinh clia Céng ty; quyét dinh té chive kiém
toan dwoc chap thuan thue hién kiém tra hoat déng clia Cong ty, bai mién kiém toan vién
duwoc chap thuan khi xét thay can thiét.

51.7 Trwdng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1&é Céng ty cdia thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va nguoi diéu hanh khac clia doanh nghiép, Ban
kiém soét phai théng bao béng van ban cho Hai ddng quan tri trong vong 48 gicy, yéu cu
ngwdi €6 hanh vi vi pham cham dit vi pham va cé gidi phap khéc phuc hau qua.

51.8 Tham dw va tham gia thao luan tai cac cuéc hop BPHDCD, HPQT va cac cudc hop khac
cla Cong ty.

51.9 Dam bao phbi hop hoat déng vai HDQT, TGD va ¢b déng. St dung tw van doc |ap, bo
phan kiém toan ndi bd clia Céng ty dé the hién nhiém vu duoc giao.

51.10Kién nghj HDQT hodc BHDCP bién phap sira ddi, bd sung, cai tién co cau td chirc quan
ly, giam sat va diéu hanh hoat déng kinh doanh cia Céng ty. BKS ¢6 thé tham khao
kién clia HDQT trudc khi trinh bao cdo, két luan va kién nghi 1én PHDCD.

51.11Khi ¢6 yéu cau cla cb dong hodc nhom cd déng quy dinh tai khoan 2 Didu 12 Piéu &,
BKS thuc hién kiém tra trong théi han 07 ngay lam viéc k& tlr ngdy nhan dwee yéu ciu.
Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic kiém tra, BKS phai bao cao v& nhirng van
de dwoc yéu cAu kiém tra dén HPQT va cb dong hodc nhom cb dong cé yéu ciu. Viée
kiém tra cla BKS quy dinh tai khodn nay khéng dwoc can tré hoat dong binh thudng
clia HDQT, khong gay gian doan diéu hanh hoat déng kinh doanh ctia Cong ty.

51.12Yéu cau HDQT phai triéu tap hop bét thueng DHBCPE theo dung quy dinh. Thay thé
HDQT triéu tap hop BHDCD trong th&i han 30 ngay trong trudng hop HPQT khong triéu
tap hop PHDCPH theo quy dinh tai khodn 3 Biéu 140 Luat Doanh Nghiép.

51.13BDé& nghi Cha tich HDQT phai triéu tap hop HDQT.

51.14Ching kién HDQT tb chire kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu néu duoc HPQT yéu
cau trong trudng hop lay v kién cb déng bang vén ban dé thdng qua nghj quyét cla
PHBCD.

51.15Trwéng BKS diéu hanh dé PHDPCD bau chil toa cude hop dbi véi trverng hop Cha tich
HDQT véng hodc tam théi mat khd nang lam viéc ma cac thanh viéen HDQT con lai khong
bau dwoc ngudi lam chi toa. Truwong hop nay, ngwdi cd s phiéu biu cao nhét 1am chi
toa cubc hop.

51.16 Xay dung Quy ché hoat ddng ciia BKS va trinh DPHPCP théng qua.

51.17 Chju trach nhiém trude cd dong vé hoat dong giam sat clia m‘mh./o/
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51.18 Thyc hién cdc quyén va nghia vy khac theo quy dinh phap luat va Nghi quyét cla

PHDCD.

Piéu 52: Quyén va nghia vu ciia thanh vién BKS

52.1

02,2

52.3

52.4

Tuan thl dung phap luat, Didu 1& cong ty, nghi quyét Dai hdi ddng cb déng va dao dire
nghé& nghiép trong thwe hién quyén va nghfa vu dwoc giao. Thuc hién quyén va nghia vy
duoc giao mét cach trung thire, can trong, tét nhat nhdm bao dam loi ich hop phap téi
da cua Cong ty.

Trung thanh véi lgi ich clia Céng ty va cb déng; khong lam dung dia vi, chirc vu va stb
dung théng tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khac cla Céng ty dé tw loi hodc phuc
v loi ich clia td chire, ca nhan khac.

Truwdng hop vi pham quy dinh néu trén ma gay thiét hai cho Cong ty hodc nguwoi khac thi
thanh vién Ban kiém soat phai chju trach nhiém ca nhan hodc lién déi bdi thuwong thiét
hai phéat sinh 4. Thu nhap va |gi ich khac ma thanh vién Ban Kiém soat co dwoc do vi
pham phai hoan tra cho Cong ty.

Truwdng hop phat hién coé thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thic hién quyén va
nghfa vu duwoc giao thi phai thdng bao bang vén ban dén Ban kiém soat, yéu cau nguoi
c6 hanh vi vi pham chdm dirt hanh vi vi pham va khic phuc hau qua

Diéu 53: Quyén dwoc cung cp thong tin ciia BKS

53.1

53.2

53.3

Tai liéu va thong tin phai duec gl dén thanh vién BKS cling thei diém va theo phuwong
thire nhwr d6i véi thanh vien HDQT theo quy dinh tai Diéu 30 Quy ché nay. Cac tai liéu
théng tin gdm: Théng bao mai hop, phiéu lay v kién thanh vién HDPQT, cac tai lieu kém
theo; Bao cao clia TGD trinh HDQT va cac tai liéu khac do ¢ong ty phat hanh.

Thanh vién BKS c6 quyén tiép can ho so, tai liéu clia Céng ty luu trir tai tru s& chinh, chi
nhéanh va dja diém khac, cé quyén dén dia diém lam viéc clia Nguwdi quan Iy va nhan vién
cla Cong ty trong gid lam viéc.

HDQT, thanh vién HDQT, TGD, nguwdi quén Iy, ngudi didu hanh khac phai cung cap day
dU, chinh xac va kip thei théng tin tai liéu vé céng tac quan ly, diéu hanh va hoat déng
kinh doanh clia Céng ty theo yéu cau clia BKS.

Diéu 54: Nhiém ky va sé lwong thanh vién BKS

54.1
54.2
a)
b)
c)
d)

Nhiém ky ctia BKS: twong (ng véi nhiém ky ctia HDQT la 05 nam.

Co céu clia BKS:

BKS c6 ba (03) thanh vién va cé thé dwoc bdu véi sé nhiém ky khéng han ché.
Thanh vién BKS khéng nhat thiét phai 1a cd déng clia Cong ty.

BKS phai ¢6 hon mét nira sé thanh vién thudng trd & Viét Nam.

Trwong hop thanh vién BKS co cling thoi diém két thic nhiém ky ma thanh vién BKS
nhiém ky méi chua dwoce bau thi thanh vien BKS da hét nhiém ky van tiép tuc thwe hién
quyén va nghta vu cho dén khi thanh vién BKS nhiém ky méi dwoc bau va nhan nhiém
V.

Diéu 55: Tiéu chuan va diéu kién cta thanh vién BKS

Thanh vién cla BKS phai dap ng cac yéu cau sau:
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55.1 Day du ning lwe phap luat dan sw va nang lwe hanh vi dan suw;
55.2 Khong thudc déi twong theo quy dinh tai khodn 2 Biéu 17 cla Luat Doanh Nghiép;

55.3 BPuwoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phii hep véi hoat déng kinh doanh ctia Cong ty;

55.4 Khoéng phai la négc‘ri co quan hé gia dinh cla thanh vién HBQT, TGD va Nguwoi quan ly
khac; :

55.5 Khong phai la Ngwoi quan ly Cong ty;

55.6 Khéng duwoc 1am viéc trong bd phan ké toan, tai chinh clia Cong ty;

55.7 Khéng dwoc la thanh vién hay nhan vién cta tb chirc kiém toan dwoc chép thuan thue
hién kiém todn cac bao céo tai chinh ctia Cong ty trong 03 ndm lidn trwde d@o.

Piéu 56: Trwdng Ban kiém soat

56.1 Trwéng BKS phéi co béng tét nghiép dai hoc tré 18n thuéc mét trong cac chuyén nganh

kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién
quan dén hoat déng kinh doanh clia Céng ty.

56.2 Trwdng BKS do BKS bau trong s cac thanh vién BKS; viéc bau, mién nhiém, bai nhiém
Trwdng BKS theo nguyén tac da sob.

56.3 Quyén va nghia vu clia Trwdng BKS quy dinh tai Diéu 38 Piéu lé Cong ty.

Diéu 57: ng ct, d& cl thanh vién BKS, cach thirc gi&i thiéu, cong bd théng tin (rng
vién, cach thivc bau thanh vién BKS.

Buwoc thue hién theo quy dinh nhw dbi v&i thanh vien HDQT, Cha tich HPQT tai Didu 34, 35,
36, 37 cla Quy ché nay.

Piéu 58: Mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS, Trwéng BKS
58.1 DHDCH mién nhiém thanh vién BKS theo quy dinh sau day:

a)  Trwdng hop thanh vién BKS khong con dap (ng dd tiéu chuan va didu kién 1am thanh
vién BKS clia Cong ty: dai dién Cé déng/ HPQT chiju trach nhiém thu thap bang chirng,
théng tin va lap bao céo danh gia, giai trinh vé viéc thanh vién dé khéng con dap tng dd
tiéu chudn va diéu kién; dé xuét va trinh PHDCD phé duyét ;

b)  Trwdng hop thanh vién BKS cé don tlr nhiém: Don tir chire phai dwee glri cho Trwdng
BKS va HPQT. Thanh vién BKS sau khi ndp don tlr nhiém sé dwoc quyén khéng tham
gia cac cudc hop/ldy y kién bdng van ban clia BKS va/hodc tam dirng thue hién cac
quyén va nghia vu khac clia thanh vién BKS ké tir thoi diém nop don tir nhiém cho dén
khi DPHDCB quyét dinh théng qua don xin tir nhiém dé;

c)  Trwdng hop thanh vién BKS bi mién nhiém theo quyét dinh cla PHPCE: Viéc mién
nhiém nay sé co6 hiéu lyc tai thoi diém DHPCD ban hanh nghi quyét hodc tai thei diém
duoc quy dinh cu thé trén nghj quyét clia DHPCBD.

58.2 PHBCD bai nhiém thanh vién BKS trong trwdng hop sau day:

a)  Trwong hop thanh vién BKS khéng tham gia cac hoat déng ctia BKS trong 06 thang lién
tuc, trlr treong hop bat kha khang. Viéc khong tham gia hoat dong ciia BKS bao gbm

viéc khéng tham gia hop BKS, khéng hoan thanh nhiém vu va/hoac khéng thwe hién cac
9
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b)

58.3

58.4

nhiém vu dwoc phan coéng. Trwdng hep nay, Trwdng BKS sé thu thap thong tin va triéu
tap BKS hop dé& ap bao céo, d& xuét va trinh PHPCBD xem xét mi&n nhiém.,

Trong trweng hop thanh vién BKS bj bai nhiém theo quyét dinh clia BPHDCD thi viéc
bai nhiém nay sé c6 hiéu lyc tai thdi diém PHDCPE ban hanh nghi quyét hodc tai thoi
diém dwoc quy dinh cu thé trén Nghj quyét cla Dai hoi ddng cb déng.

Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

HDQT/BKS phai triéu tap hop Pai hdi ddng cb déng dé bau bd sung thanh vién trong
trong hep s6 thanh vién BKS gidm xubng it hon s6 lwong tdi thidu theo quy dinh cla
phap luat. DHDCD bau thanh vién mai thay thé thanh vién BKS &4 bi mi&n nhiém, bai
nhiém tai cudc hop gan nhat. Viéc bau bd sung thanh vién BKS sé duoc bau dwa trén
danh séch (rng vién do (i) Cé Déng, nhém C& déng d& clr va/hosc (i) Ban Kiém soat dé&
clr .

Thoéng bao vé bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién BKS:;

Viéc bau, bai nhiém, mi&n nhiém thanh vién BKS phai dwoc cong bd théng tin theo quy

dinh cla Luat chirng khoan.

Diéu 59: Bau, mién nhiém, bai nhiém Trwéng BKS

59.1
59.2

59.3
504

Trudng BKS dugc bau trong sé cac thanh vién BKS theo nguyén tic da sé.

Tredng BKS dwoc bau trong cudc hop du tién cla nhiém ky BKS trong thei han bay
(07) ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau clr BKS d6. Trwong hop Trudng BKS tir
chirc hodc bj bai nhiém, mién nhiém thi BKS phai bau ngudi thay thé trong thei han muoi
(10) ngay ké tir ngay Céng ty nhan dwgc van ban xin tir chirc hodc ké tir ngay BKS
théng qua quyét dinh bai nhiém, mién nhiém Trwéng BKS.

Viéc bai nhiém, mién nhiém Trwdng BKS sé duwoc thue hién theo Quyét dinh clia BKS.

Viéc bau, bai nhiém, mié&n nhiém Trwdng BKS phai dwoc thye hién cang bd théng tin
theo quy dinh cta Luat chirng khoan.

Piéu 60: Thu lao va loi ich khac cha thanh vién BKS

60.1

60.2

60.3

Thu lao, thwdng va cac lgi ich khac clia BKS sé dwgec DPHDCD théng qua va phan chia
cho céc thanh vién BKS theo nguyén téc nhw d6i véi thanh vien HPQT quy dinh tai Bidu
40 Quy ché nay.

Thanh vién BKS dwoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu tw van doc
lap v&i mirc hop 1y. Tdng mirc thil laoc va chi phi nay khéng vwot qua tdng ngan sach
hoat ddng hdng ndm cla BKS da dugc DHBCD chép thuan, trir trwdng hop BPHBCD cb
quyét dinh khéc.

Thu lao va cac chi phi hoat ddng clia BKS dwoc tinh vao chi phi kinh doanh clia Céng
ty theo quy dinh clia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duec thé hién thanh muc
riéng trong bao cdo tai chinh hdng ndm clia Céng ty va phai bao cdo BHDCD tai cudc
hop thwrdng nién.

Pidu 61: Cudc hop BKS

61.1

Sé Ivong cude hop téi thiéu theo ndm
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d)

61.2
61.3

BKS phai hop it nhat 02 IAn mét nam va cé thé hop bét thudng dé théng qua quyét dinh
bang bidu quyét tai cudc hop hodc cé thé thong qua quyét dinh béng hinh thire 18y ¥ kién
bang van ban.

Cac trwdng hop phai triéu tap hop BKS bét thuong:

Trudng BKS triéu tap hop cudc hop BKS béat thuong khi thay can thiét hodc co dé nghi
clia TGP hodc it nhat 02 nguwdi diéu hanh ctia Coéng ty hodc 02 thanh vién HDQT hodc
thanh vién BKS hoéc theo yéu cau clia kiém toan doc 1ap thdo luan vé tinh hinh béo céo
kiém toan va tinh hinh céng ty.

Pé nghi quy dinh tai diém b khodn nay phai dwgc lap thanh van ban, trong dé néu roé
muc dich, van d& can thao luan va quyét dinh thudc thAm quyén ciia BKS.

Truwdng BKS phai triéu tap hop BKS trong thdi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
dwoc d& nghi néu trén. Trudng hop khong triéu tap hop BKS theo dé nghj thi Triwéng
BKS phai chju trach nhiém vé& nhitng thiét hai xay ra déi vai Cong ty. Ngudi dé nghi c6
quyén thay thé Trwdng BKS triéu tap hop BKS.

Cudc hop BKS duoc tién hanh khi cé tir 2/3 tdng sé thanh vién tré 1én duw hop.

Théng bao maihop, hinh thire va cach thive biéu quyét, didu kién théng qua quyét dinh
va Qy quyén dw hop, 1ap bién ban hop clia BKS dwec thire hién twong tuw nhu voi HDQT
theo quy dinh tai Didu 42, 43, 44, 45, 46, 47 Quy ché nay.

Pidu 62: Trinh bao cdo hang nim va cong khai cac lgi ich lién quan

62.1

g)
62.2

Céac Bao cdo clia BKS tai cudc hop PHPCPE thwong nién bao gdm cac ndi dung sau day:

Bao cédo vé két qua kinh doanh ctia Céng ty, vé két qua hoat dong clia HDQT, TGP
dé trinh BHDCPH théng qua tai cudc hop DHOCH thwdng nién.

Bao cao tu danh gia két qua hoat dong clia BKS va thanh vién BKS.
Thu lao, chi phi hoat déng va cac lgi ich khac cla BKS va tirng thanh vién BKS

Téng két cac cudc hop clia BKS va cac két luan, kién nghj clia BKS; két qua giam sat
tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Céng ty.
B4o cdo danh gia vé& giao dich gitra Cong ty, cong ty con, céng ty khac do Céng ty ndm
quyén kiém soat trén ndm muwoi phan tram (50%) tré 1én von diéu 1& véi thanh vién
HPQT, TGP, ngwdi diéu hanh khac va nhitng ngwoi co lién quan cla thanh vién do;
giao dich githa Céng ty voi cong ty trong dé thanh vién HDQT, TGD, ngwdi diéu hanh
khac la thanh vién sang lap hoac la ngudi quan ly doanh nghiép trong théi gian 03 néam
gan nhat trwde thei diém giao dich.
Két qua giam sat ddi véi HDQT, TG va nhitng ngwdi diéu hanh doanh nghiép khac.
Két qua danh gia sw phdi hop hoat dong gitka BKS véi HDQT, TGP va céc cb déng.
Céng khai cac lgiich lién quan
Thanh vién BKS phai ké khai cho Cong ty vé& céc |gi ich lién quan clia minh, bao gdm:
()  Tén, ma sb doanh nghiép, dia chitru sé& chinh, nganh, nghé kinh doanh clia doanh
nghiép ma ho 1am chd hodc s& hiru phan vén gép hodc cd phan trén 1% vén diéu
1&; ty 1& va thoi diém 1am chd, sé& hiku phan vén gdp hodc cb phan déi% |
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b)

Piéu
63.1

63.2

63.3

63.4

63.5

63.6

Pidu

64.1

(i)  Tén, mé sb doanh nghiép, dja chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh clia doanh
nghiép ma nhirng nguwdi ¢é lién quan cla ho lam chu, cling s& hiru hodc sé hivu
riéng phan vén gép hodc ¢d phan trén 10% vén didu 18

Viéc ké khai phai dworc thwe hién trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh
lol ich lién quan; viéc stra dbi, bd sung phai dwoc thong bao véi Cong ty trong thdi han
07 ngay lam viéc ké tr ngay c6 stra ddi, bd sung twong tng.

Thanh vién BKS va nhirng nguwoi cé lién quan clia cac thanh vién BKS chi dwoc sir dung
nhirng théng tin cé dwgc nhé chire vy clia minh @& phuc vy lgi ich cla Céng ty.

Thanh vién BKS cé nghfa vy thdng béo bang van ban cho HDQT, BKS vé cac giao dich
gitba CONg ty, cong ty con, cdng ty khac do Cong ty ndm quyén kiém soat trén ndm muoi
phan trdm (50%) tr& 1&n vén diéu Ié voi thanh vién BKS hodc v&i nhitng ngudi cb lign
quan cla thanh vién BKS theo quy dinh clia phap luat. Déi véi cac giao dich néu trén do
BHDCH hogc HDQT chép thuan, Céng ty phai thyc hién cong bd thdng tin vé& cac nghi
quyét nay theo quy dinh ctia Phap luat chirng khoan vé& céng bé théng tin.

CHUONG V: TONG GIAM BOC
63: Vai tro, quyén va nghia vu ctia Téng giam déc

TGO co thé Ia thanh vién HPQT dwoc HDQT bd nhiém. TGD |a ngwdi didu hanh cong
viéc kinh doanh hang ngay cla Cong ty; chiu s\ gidm séat va chi dao clia HPQT: chiu
trach nhiém treéc HDQT va trwdc phap luat vé viéc thue hién cac quyén va nghia vy
duoc giao.

TGD phai tuan thii cac quyén va nghia vu theo ding quy dinh clia phép luat, Bidu 1& Céng
ty (Khodn 4 Biéu 35 Diéu 1& Céng ty) va cac Quy ché hoat dong clia Cang ty, hop ddng
lao déng ky v&i Cong ty va cac Nghj quyét clia HDQT. Triwdng hop diéu hanh tréi véi quy
dinh tai khoan nay ma gay thiét hai cho Cong ty thi TGD phai chiu trach nhiém trwéc phap
luat va phai bdi thuweng cho Cong ty.

TGPD va cac thanh vién bd may quan Iy khéac 1a ngwoi chap hanh, didu hanh hoat déng
clia Céng ty, d@m bao cac hoat ddng clia Cong ty dién ra binh thwdng va cé hiéu qua.

TGP c6 quyén quyét dinh cac bién phap vwot thAdm quyén clia minh trong trwéng hop
khan cép nhu thién tai, dich hoa, hod hoan, sir ¢é bAt ngd hodic mét vu viée thudc pham
vi diéu chinh clia Chinh séch quan ly khling hodng nhim ddo bao Igi ich clia Céng ty
nhung phéi bao céo bang van ban cho HDQT trong thoi gian sém nhét cé thé va chiu
trach nhiém trieéc HDQT vé céc quyét dinh do.

TGD c6 quyén tir chéi thi hanh va bado Ivu cac y kién cla minh déi voi cac quyét dinh
clia HDQT néu nhan dinh rang quyét dinh nay trai phap luat hodc gay tén hai dén quyén
lgi ctia C6 déng. Trong trwdng hep nay, Téng Giam dbc phai cé bao cao gii trinh ngay
voi HDQT va BKS bang van ban.

Trwére khi thire hién cac nhiém vu can phai cé si phé duyét clia HPQT dwoc quy dinh
tai Diéu 27 clia Diéu 1&, d3c biét cac nhiém vy lién quan dén chién lwoc, ké hoach phat
trién trung han va ké hoach kinh doanh hing ndm clia Cong ty, TGP phai gi¥i t& trinh dén
HBQT it nhat bay (07) ngay trwéc ngay HPQT ra quyét dinh hodic mét thoi han ngén
hon néu duwerc tat ca cac thanh vien HPQT déng v.

64: B& nhiém, mién nhiém, ky ho'p déng, chdm dirt hop déng véi TGD
Nhiém ky, tiéu chudn va diéu kién clia TGP
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64.2

b)

64.3

64.4

Nhiém ky ctia TGP khéng qua 05 nam va cé thé duoc bd nhiém lai véi sé nhiém ky
khéng han ché.

Tiéu chuan va diéu kién clia TGD:
(i) €6 &l nang lwe hanh vi dan sw va khéng thude déi tieng quy dinh tai khodn 2 Diéu
17 Luat Doanh nghiép;

(i)  Trinh do6 dai hoc tr& 1&n, ¢é trinh d6 chuyén mon, co kinh nghiém quan tri kinh doanh
trong linh vire, nganh nghé kinh doanh chii yéu ctia Céng ty;

(i) Khong dwoc la ngwdi co quan hé gia dinh cla ngwdi quan ly doanh nghiép, kiém
sodt vién ctia Cong ty va Cong ty me.

B& nhiém, mién nhiém, bai nhiém TGP

Bb nhiém TGD: HPQT co thé bd nhiém mot thanh vién HPQT; hodc thué mét ngudi
khac lam Téng Giam dbéc Cong ty va ky Hop ddng lao déng véi ngudi d6, cu thé:

(i)  Cha tich HDQT thay mét HDQT ky két HPLD v&i TG,

(i)  Thu lao, tién lwong, Ii ich khac ctia TGP sé do HDQT quyét dinh va duwoc thé hién
trong Hop ddng lao déng véi TGD.

Mién nhiém, bai nhiém TGP:
()  HDQT cothé hop dé bidu quyét thong qua mién nhiém, bai nhiém TGD va bd nhiém
mot TGD méi thay thé;
(i) TGP cé thé dwogc HDQT mién nhiém trong céc trirdng hop sau:
- Do nhu cu céng tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan sw cla Cong ty;
- Do strc khde khong dam bdo dé tiép tuc cdng tac;
- Hét hop ddng lao déng;
- Nghi hwu va khéng 6 nhu cau gia han/tai ky hop déng.
(i) TGD cb thé dwge HDQT béi nhiém trong cac triedng hop sau:
- Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham cac quy dinh Biéu 1&, ndi quy, quy
ché clia Cong ty;
- Vi pham phap luat dan dén khéng cdn dd nang lwe phap luét hodc b truy ctru
trach nhiém hinh sw hodc budc phai cham dut hop ddng lao déng.
Cham dt hop ddng lao dong véi TGD
Cong ty tién hanh cham dit hop ddng lao dong véi TGH sau khi HDQT ban thanh Nghi
quyét mién nhiém hodc bai nhiém TGD. Viéc cham duit hop ddng lao déng véi TGD phai
dam bao tuan tha quy dinh clia phap luat, Didu 1é Céng ty, Quy ché va céc quy dinh khac
cta Cong ty. |
Théng bao bd nhiém, mién nhiém TGD
Viéc bd nhiém, mién nhiém Téng Giam déc phai dwoc eong bé théng tin theo quy dinh
phap luat.

64.5 Tién lwong va cac loi ich khac clia TGD ,
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Tong Giam dbc dwoc tréd lwong va thuwdng. Tién lwong, thwdng, tro cip va cac quyén
loi khac clia Téng Giam dbc do HDQT quyét dinh.

Tién lwong clia Tong Giam déc duwgc tinh vao chi phi kinh doanh clia Céng ty theo quy
dinh clia phap luét vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong
bao céo tai chinh hdng ndm clia Céng ty va phai dwoc béo cao tai DHDCH thwong nién.

CHUONG VI: CAC HOAT PONG KHAC

Pidu 65: Phéi hop hoat déng giiva HDQT va TGD

65.1

65.2

65.4

65.5

Théng bao Nghj quyét, quyét dinh clia HDQT cho Téng Giam déc

Cac nghi quyét, quyét dinh clia HDQT c6 lién quan dén hoat dong didu hanh sé& duoc
théng bao dén Téng Gidm déc theo déi, t& chirc thirc hién va trién khai.

Céc trwdng hop TGP d& nghi triéu tap hop HDQT va nhiing van d& can xin y kién HDQT
Xung dbdt quyén, nghia vy gitka HDQT va TGD;

Khiing hoang ma viéc x( ly virot qua thdm quyén ctia TGD; .

Cac giao dich ma TGP |a mét bén lién quan; .

Céc phat sinh trong yéu trong qua trinh thre hién cac Nghi quyét clia HPQT:

Cac ndi dung vugt thdm quyén theo Gy quyén clia HPQT d6i véi Téng Giam déc.

Bdo céo clia Téng giam dbc véi HDQT vé viée thye hién nhiém vu va quyén han dwoc
giao

Céac ndi dung Bao cdo clia Tdng giam dbc véi HDQT vé viée thwc hién nhiém vy va
quyé&n han dwec giao duwoc lap thanh mét muc trong chwong trinh hop HPQT.,

Cac ndi dung bao cdo bao gdm céc ndi dung: Két qua chung ctia Cong ty, so sanh véi
déi thii canh tranh; Viéc trién khai chién Irgc kinh doanh clia Cong ty; Cac chi tiéu tiép
thi va kinh doanh clia Céng ty; Cac két qua tai chinh cla Céng ty; Sw tuan thl clia Bo
may quan ly doi v&i ludt phap va cac thi tuc néi bd lién quan téi Quan trj Céng ty, quan
trj rlii ro va kiém soét ndi b, cling nhw cac van d& vé dao dirc kinh doanh; va Két qua
clia Bé may quan 1y, & cdp d6 nhém 13n clp do ca nhan.

Hoi dbng quén trj gidm sat TGD trong viéc viéc thye hién nghi quyét va cac van dé dy
quyén khac clia HDQT cho TGD.

TGD s8& cung cap théng tin cho HDQT khi c6 yéu cau ttr cac thanh vién HDQT, Tiéu ban
trirc thudc HPQT phit hep véi quy dinh phéap luat, didu 1& va cac quy ché ndi bo khac cia
Céng ty.

Céc hinh thikc va cach thire phdi hop khac gitra HDQT va TGD:

Thanh vién HBQT trao dbi v&i TGD ngay tai cac cudc hop HBQT;

Thanh vién HPQT co thé hop véi cac Giam déc Bidu hanh sau khi tham khao véi TGH
vé chi d&, thoi gian va cac ndi dung khac;

HDQT phai phan hoi vé cac dé xuét, xin ¥ kién clia TGP vé céc van d& thudc thAdm quyén
trong théi gian he'p Iy nhdm phuc vu kip thdi hoat ddng san xuét kinh doanh.
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d)

Trong trieeng hop cude hop clia HDQT c6 méi thanh vién Bd may quan Iy hodc bat ky
cap quan Iy nao thi HDQT c6 trach nhiém gl thong bao méi hop, ndi dung chuan bi
(néu co) trwére it nhat 7 ngay.

Diéu 66: Phéi hop hoat dong gitra HDQT va BKS, BKS va TGP

66.1

a)

c)

d)

Phéi hop hoat dong gitra HDQT va BKS:

D6i véi cude hop HDQT, Cha tich HDQT phai gl thdng bao mai hop va cac tai liéu kém
theo cho BKS. Cac thanh vién BKS cé quyén tham du céc cudc hop HPQT nhung khéng
co quyén biéu quyét vé cac van dé thong qua tai cudc hop.

HBDQT cé trach nhiém phdi hop, hop tac chat ché va tao didu kién thuan loi nhat cho
BKS thue hién quyén kiém tra, giam sat cac hoat déng clia HDQT theo quy dinh; ddng
thoi chi dao, giam sat viéc chan chinh va x Iy cac sai pham theo kién nghj clia BKS.
BKS ¢6 quyén yéu cdu HDQT cung cap cac théng tin, tai liéu vé céng tac quan ly, didu
hanh hoat déng kinh doanh clia Céng ty .

HBQT dam bao tat ca cac Nghi quyét/quyét dinh HDQT sé dwgc cung cép cho thanh
vién BKS, dong thdi cung cép cho cac thanh vién HPQT.

Phéi hop hoat dong gitba BKS va TGD:

TGB c6 thé mdi BKS tham dw cudc hop clia Ban diéu hanh (néu xét thay can thiét). BKS
co thé déng gop v kién (néu cd) tai cude hop cho TGB.

TGP thire hién bao cao dinh ky, dot xuat theo yéu cau clia BKS theo quy dinh clia Luat
doanh nghiép, Diéu lé Cong ty .

TGB ¢6 trach nhiém tao moi diéu kién thuan loi cho BKS dwoc tiép can théng tin, bao
cao mét cach day du va trong théi gian sém nhét.

Cac bao céo clia TGP trinh HDQT phai dwoc gl ddng thoi dén BKS cung thei diém va
theo phuwong thirc nhw gl dén cac thanh vién HBQT.

Diéu 67: Quy dinh vé danh gia hang nam déi vé&i hoat dong khen thwéng va ky luat dbi
v@i thanh vién HDQT, TGP va cac Giam déc Piéu hanh.

67.1

a)

Panh gia hoat déng
Hoi ddng quan tri

()  HPQT thye hién danh gia HDQT két hop véi danh gid hoat déng cac Tiéu ban va
danh gia tirng thanh vién HDQT. Viéc danh gia duoc thwe hién 1 1an/nam.

(i)  Danh gia hoat déng HDQT va cac tiéu Ban: Tiéu chi danh gia: Hanh vi va hiéu qua
hoat déng, va thé hién qua cac khia canh:;

- Két qua doanh thu, loi nhuan va cac chi sb phi tai chinh khac;

- Ty |& thanh vién HDQT déc lap, khéng diéu hanh trong co' cu thanh vién
HBPQT;

- S6 cudc hop clia HPQT, cla cac Tiéu ban va cac ndi dung duwoc dé ra trong
ttrng-cudc hop;

- 86 lwgng céac trvdng hop vé xung dot lgi ich cé thé xay ra;

- Viéc tuan tha quy dinh vé& bdo mat théng tin; »
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b)

(iii)

(iv)

(v)

- HDQT tham gia céc chuong trinh vé dao tao va quan ly;
- Xay dwng chinh sach thu lao cho HDQT;
- Céc chinh sach méi dwoe phat trién va ban hanh.

Viéc té chire dwoce thire hién théng qua mét cude hop dac biét clla HDQT dé danh
gia cong tac clia HDQT hodc danh thdi gian trong mét cude hop thuwdng ky dé thuc
hién viéc danh gia. Hb so danh gia sé dwoce lwu trir tai Cong ty theo ché do bao
mat.

Viéc danh gia thanh vién HBQT dwoc thwe hién théng qua:
- Ty danh gia;

- Danh gid kin giira cac thanh vién HDQT vé&i sw phdi hop clia BKS hodc bén
thir ba doc lap khac.

Cé&n clr vao két qua danh gia dinh ky vé HDQT va cac thanh vién clia HDQT duwoc
quy dinh tai Biéu nay, cac chwong trinh dao tao/khéa hoc sé dwoc td chire hodc
cung cap dé phat trién kién thire, k§ ndng cla thanh vién HDQT. Cac chuong trinh
dao tao/khoéa hoc bd sung ki ndng méi, nang cao tinh chuyén nghiép dé lam rd cac
van dé |én quan; Cap nhat kién thirc vé& quan trj Cong ty va cac van dé& khac; Nang
cao nhan thirc v& cac van d& vé& dao dlre va gia tri nén tang tir d6 gilip cac thanh
vién HBQT hoan thanh cac nhiém vu va nang cao hiéu qua quan tri Céng ty.

Ban kiém soat (thue hién tong tw nhu ddi véi Hoi ddng quan tri)

Ban Téng giam déc

(i)

(ii)

(iii)

HBQT xay dung céc tiéu chuan va danh gid hoat déng cho cac ddi twong 1a TGD
va céac Pho Téng Giam dbc.

Cac tiéu chuan danh gia hoat déng phai hai hoa gitra loi ich clia cdc nhan sw B
may quan |y v&i lgi ich 1au dai ciia Céng ty va Cb déng.

HBQT thwe hién danh gia TGP va cac Pho Tdng Giam ddc dwa trén cac tiéu chi
sau:

- Thuye hién muc tiéu hoat dong san xuat kinh doanh (tiéu chi nay dwoc danh
gia qua két qua thyc hién cac muc tiéu chung clia cdng ty va muc tiéu chét
lwong clia Khdi/Phong chuyén trach theo co cau té chirc);

- B6n phan chung clia can bé quan Iy cap cao (Tiéu chi nay dwoe thue hién theo
quy dinh tai Diéu 1& va Quy ché quan tri Céng ty gdm: trach nhiém “Can trong”;
Trach nhiém “Trung thye va tranh xung dét |gi ich”; Trach nhiém “Béi thuwong
thiét hai”.

- Né&ng lwc va ki nang clia can bod quan Iy cap cao (tiéu chi nay duec danh gia
trén cac khia canh chét lwong quan Iy, Kién thire va ki nang, méi quan hé véi
céc thanh vién Ban diéu hanh, méi quan hé véi cap duéi).

- Viéc danh gia dwec thyee hién thdng qua:
+ Tw danh gig;
+ Banh gia cla HPQT.
- HPQT cb thé Gy quyén cho TGP thurc hién danh gia cac Pho Tdng Giam déc.
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67.2

a)

b)

Khen thwéng

Viéc khen thuwéng duoc thwe hién dwa trén két qua danh gia hoat ddng theo quy dinh
tai Quy ché nay.

Hinh thire khen thuwéng: béng tién, loi ich vat chat hodc bang hinh thirc phi vat chat
khac.

Dbi voi dbi twong 1a thanh vien HDQT/thanh vién BKS: HPQT/BKS quyét dinh trong
pham vi thii lao, thuwdng va cac lgi ich khac da dwoc BHPCE phé chuan.

Déi vai dbi twong la diéu hanh, ngudn kinh phi thuwéng dwoe trich tlr Quy khen thwéng
phuc loi clia Coéng ty va ngudn hop phap khac, hodc sé duoc tinh vao chi phi trwée thué
theo cac quy dinh phap luat cé lién quan. Me khen thwdng: can clr vao tinh hinh thie
té cla tlrng ndm va quy dinh cla Cong ty.

XCr ly vi pham

HBQT/BKS cé trach nhiém xay dung hé thdng ky luat dwa trén tinh chat va mire @6 cla
viéc vi pham. Viéc ky luat phai cé hinh thirc cao nhét 1a bai nhiém, cach chire.

Thanh vién HPQT, TGP va Pho Téng Giam dbc khéng hoan thanh nhiém vu cda minh
so v&i yéu cau voi sy trung thre, siéng nang, can trong va tron bd phan sé phai chiju
trach nhiém ca nhan vé nhirng thiét hai do minh gay ra.

Thanh vién HDQT, TGP va Phé Téng Gidm dbéc khi thue hién nhiém vu ma cé hanh vi
vi pham quy dinh phap luat hodc quy dinh cla Cbng ty thi tuy theo mlre dé vi pham ma
bi x(r ly ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy clru trach nhiém hinh sw theo quy dinh
cla hé théng ky luat va quy dinh clia phap luat. Tredng hop gay thiét hai dén lei fch clia
Céng ty, C6 dong hodc ngwdi khac sé phai boi thuweng theo quy dinh clia phap luat.

CHUONG VII: HIEU LUC THI HANH

Piéu 68: Hiéu lwe thi hanh

68.1

68.2

68.3

Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty clia Cong ty cd phan Dwoc phdm Nam Ha co hiéu lwc
thi hanh ké tlr ngay .... thang .... ndm 20....

Nhtbng néi dung khéng duwoc dé cap trong Quy ché nay sé dugc diéu chinh theo quy dinh
tai Diéu 1& Céng ty va’hodc cac quy dinh clia phap luat hién hanh. Trong triéng hop cac
quy dinh tai Quy ché nay mau thun véi cac quy dinh tai Diéu lé Céng ty, quy dinh cla
phap luat thi ndi dung tai Diéu 1& Céng ty, quy dinh phap luat sé duoc wu tién 4p dung.

“Trong qua trinh thue hién, néu cé vwrdng mac, HDQT xem xét, trinh DHDCP théng qua

viéc stra ddi, b sung quy ché nay., -

TM. HOI DONG QUAN TR|
CHU TICH HOI BONG QUAN TR

HA LINH
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